Poznan, 1.09.2020 r.

WYTYCZNE DLA PEENOMOCNIKOW MIASTA POZNANIA
W ZAKRESIE ORGANIZOWANIA | UDZIAtU W SPOTKANIACH
Z CZLONKAMI WSPOLNOT MIESZKANIOWYCH | WSPOLtWEASCICIELAMI NIERUCHOMOSCI
PODCZAS STANU PANDEMII SARS-COV-2

W zwigzku z ogloszeniem stanu pandemii na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, w celu
minimalizowania ryzyka ewentualnych zakazer wirusem SARS-CoV-2, z dniem 1.09.2020 r. Zarzad
Komunalnych Zasobéw Lokalowych Sp. z 0.0. wprowadza nastepujgce zasady spotkan petnomocnikow
Miasta Poznania z zarzadami wspélnot mieszkaniowych, ktérych nieruchomosci wspdine majg udziat
Miasta Poznania, z zarzadcami tychze nieruchomosci i wiascicielami lokali oraz wspdétwtascicielami
nieruchomodci. Zasady te dotycza: zebrai wspélnot mieszkaniowych, spotkar roboczych z zarzadcami
lub zarzadami wspdlnot, wiascicielami lokali lub wspétwiascicielami nieruchomosci, ogledzin
nieruchomosci, wyboréw ofert prac lub ustug wykonywanych na rzecz wspélnoty mieszkaniowej lub
wspotwiasnosci, iinnych spotkari koniecznych do prawidiowego funkcjonowania nieruchomosci
wsp6lnych i wspotwtasnoéci z udziatem Miasta Poznania.

Zasady obowigzujg do czasu zniesienia stanu pandemii na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.

1. Podstawowga forma odbywania spotkan z udziatem petnomocnika Miasta Poznania jest kontakt
internetowy lub, w przypadku braku mozliwosci technicznych, kontakt telefoniczny.

2. Kontakt internetowy odbywa sie poprzez platforme ZOOM, aplikacje Skype lub Microsoft
Teams, lub inne, oferujgce mozliwo$¢ rozmoéw z zastosowaniem kamery i mikrofonu. Kontakt
telefoniczny odbywa sie za pomoca funkgji telekonferencji i/lub zestawu glo$noméwigcego.

3. Koordynatorem spotkania jest przewodniczacy zebrania. Petnomocnik Miasta Poznania
uczestniczy w spotkaniu zdalnie, pozostali uczestnicy spotkania moga pojawic sig osobiscie lub
zdalnie (Internet, telefon).

4. Spotkania majace na celu wybor oferty na prace budowlane / ustugi wykonywane na rzecz
wspdlnoty mieszkaniowej odbywaja si¢ wg nastepujgcego wzorca:

e Podczas spotkania, w ktérym petnomocnik Miasta Poznania uczestniczy zdalnie, zarzadca
otwiera oferty, omawia je i z wykonanych czynnosci sporzadza protokét. Po sporzadzeniu
protokotu przewodniczacy koriczy spotkanie.

e Po otwarciu ofert zarzadca bada oferty pod katem ich zgodnosci z trescig zapytania
ofertowego, czy ich ztozenie nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, czy nie zawierajg razgco niskiej ceny
w stosunku do przedmiotu zaméwienia, czy nie zawieraja bfedéw w obliczeniu ceny.
Po zbadaniu ofert zarzadca przygotowuje tabele z oceng ofert, wg dostarczonego przez
ZKZL Sp. z 0.0. wzorca, ktéra wraz z protokotem wspomnianym w punkcie powyzej
przekazuje zarzadowi wspéinoty mieszkaniowej i Spétce ZKZL {Dziat Wspdinot).

e Podczas kolejnego spotkania, w ktérym petnomocnik Miasta Poznania uczestniczy zdalnie,
na podstawie przestanej tabeli z oceng ofert, wybierany jest wykonawca, przy czym
dopuszcza sie prowadzenie negocjacji z wykonawcami.

5. W przypadku potaczenia internetowego koordynator spotkania przynajmniej godzine przed
spotkaniem generuje link do konwersacji i przekazuje go emailem pozostatym uczestnikom.

6. Udzielenie glosu petnomocnikowi Miasta lub pozostatym uczestnikom odbywa sig po
zasygnalizowaniu takiego wniosku koordynatorowi spotkania, poprzez mozliwosci techniczne
dostarczone przez aplikacje.

7. Jezeli wymagane jest petnomocnictwo petnomocnika Miasta, jego skan przekazywany jest
koordynatorowi emailem przed spotkaniem.



8. Protokot ze spotkania przekazywany jest uczestnikom spotkania emailem. Petnomocnik Miasta
odsyta nastepnie podpisany przez siebie skan do koordynatora spotkania, z adnotacja o
wnoszeniu lub niewnoszeniu uwag. To samo dotyczy kart do glosowania nad uchwatami, jezeli
byly glosowane podczas spotkania, badZ protokotéw z wyboréw ofert lub innych wspéinych
ustaleni.

9. Spotkania osobiste mozliwe sg w drodze wyjatku, z zachowaniem zasad opisanych w punkcie
10i11.

10. W uzasadnionych przypadkach, petnomocnik Miasta ma prawo proponowac spotkania
na otwartej przestrzeni, np. na podworzu nieruchomosci.

11. W przypadku uczestnictwa osobistego petnomocnik Miasta przestrzega rezimu sanitarnego
(maska, $rodki dezynfekujace, wietrzenie sali, jesli spotkanie odbywa sie w przestrzeni
zamknietej). Petnomocnik Miasta zastrzega sobie prawo pouczenia zebranych o koniecznosci
przestrzegania przez nich i dostosowania sie do zasad bezpieczenstwa i rezimu sanitarnego.
Petnomocnik Miasta ma prawo opuszczenia spotkania, jezeli zebrani nie stosujg sie do zasad
bezpieczenistwa i rezimu sanitarnego. Powyisza decyzja zapisywana jest w protokole
ze spotkania.

Wyiej przedstawione zasady majg na celu zminimalizowanie ryzyka zakazenia wirusem SARS-CoV-2
wérdd pracownikéw ZKZL Sp. z 0.0. i spotecznosci poznanskiej i optymalizacje pracy w Spéice.



