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Dotyczy: zaméwienia na digitalizacje dokumentacji papierowej Dziatu Prawnego.

Zarzad Komunalnych Zasobdéw Lokalowych sp. z 0.0. informuje, iz
w zwigzku z toczacym sie postepowaniem prowadzonym w trybie art. 4 pkt. 8 Ustawy Prawo zamoéwien
publicznych z dnia 29 stycznia 204 r. (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) na digitalizacje dokumentacji
papierowej Dzialu Prawnego wplynely od Wykonawcéw zapytania o nastepujgcej tresci:

Pytanie 1
Prosicie Panstwo o wskazanie o jaki procent szacunkowo moze zmieni¢ sie ilo$¢ teczek spraw?
Odpowiedz 1
Zamawiajacy nie jest w stanie dokiadnie oszacowacl ilosci teczek spraw przekazanych do digitalizacji.
Szacujemy, ze réznica procentowa nie powinna przekroczy¢ +/- 10 procent szacunkowej liczby teczek spraw.

Pytanie 2

Teczki przekazywane bedg w ilosci 400 na transport. Czy zwroty:
a. Czy zwrot do Zamawiajacego teczek rowniez w iloéci 400 sztuk na transport?
b. Czy mozna zwrdci¢ teczki po przeprocesowaniu catego zasobu do digitalizac;ji?
c. Czy zwrotu mozna dokonywacé przy okazji odbioru dokumentacji?
d. Czy kolejng partie teczek bedzie mozna odebraé¢ przed oddaniem poprzednio pobranej partii do
digitalizacji?

Odpowiedz 2
Udzielajgc Paristwu odpowiedzi na pytanie w temacie zwracanej do Zamawiajgcego dokumentaciji:
ad. A: Zamawiajgcy oczekuje kazdorazowo zwrotu wszystkich teczek pobranych do digitalizacji w poprzednim
transporcie;
ad. B: Zamawiajgcy wymaga zwrotu teczek przed przekazaniem kolejnej partii teczek do digitalizacji. Nie ma
mozliwosci zdania catej dokumentacji przekazanej do digitalizacji po zakonczeniu catego procesu;
ad. C: Zamawiajacy oczekuje takiego rozwigzania. Wyjasniajgc doktadnie: przy przekazaniu kolejnej partii do
digitalizacji protokotem zdawczo-odbiorczym (zat. nr 2 do IPU), Wykonawca jest zobowigzany do przekazania
poprzednio przejetych teczek (zat. nr 3 do IPU);
ad. D: Zamawiajacy nie przewiduje takiej mozliwosci.
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Pytanie 3
Jaka jest szacowana ilo$¢ aktéw notarialnych w zasobie 3 tys. Teczek?
Odpowiedz 3
Zamawiajacy informuje ze w przekazanym do digitalizacji zasobie, nie ma zadnych oryginalnych aktéw
notarialnych.
Pytanie 4
»Dokumenty po digitalizacji zostang przywrécone do wersji pierwotnej z zachowaniem pierwotnej kolejnosci”
- czy dokumenty muszg by¢ ponownie zszywane, zakladane spinacze? Czy wystarczy odtozy¢ je do teczek z
zachowaniem kolejnosci?
Odpowiedz 4
Zamawiajgcy wymaga przywrocenia zdigitalizowanej dokumentacji do pierwotnego stanu, czyli dopiecie
koper do dokumentdéw, spiecie dokumentéw tak jak byty w teczkach spraw.

Pytanie 5
»Skany wykonane z jednolitym i rownomiernym oswietleniem catej powierzchni skanowania strony” — czy
reguta ta obowigzuje réwniez aktéw notarialnych?
Odpowiedz 5
Pytanie nie aktualne, gdyz nie przekazujemy do skanowania oryginalnych aktéw notarialnych.

Pytanie 6
»Nazewnictwo plikéw zgodnie z nazewnictwem dokumentéw” — czy istnieje jakas lista dokumentéw, ktére
sg Paristwo udostepni¢ Wykonawcy? lle takich kategorii mozna sie spodziewac?
Odpowiedz 6
Zamawiajacy nie posiada listy dokumentow z nazewnictwem. Zamawiajgcemu trudno okresli¢ liczbe takich
kategorii. Jednakowoz nazewnictwo plikow bedzie wynika¢ z jasnego okreslenia tytutu dokumentu (np. pismo
procesowe, zawiadomienie o posiedzeniu sadu, wyrok sadu, zajecie komornicze itp.).

Pytanie 7
Nazewnictwo folderéw zgodnie z nazewnictwem ujetym w protokole zdawczo-odbiorczym? Czy istnieje
mozliwoé¢ przekazania przez Zamawiajagcego wypetnionego protokotu w wersji elektronicznej podczas
odbioréw (zawierajacy spis 400 teczek)?
Odpowiedz 7
Tak istnieje mozliwos¢ otrzymania protokotu w wersji elektronicznej.

Pytanie 8
Podczas odbioru dokumentacji ma nastepowal weryfikacja iloSciowa przekazywanych teczek, czy
jakosciowa?
Odpowiedz 8
Tylko ilosciowa. Weryfikacja jakosciowa wynika¢ bedzie z pracy na przekazanych skanach. Zamawiajacy ujat
to w okresach gwarancji na wykonana ustuge (par 6 IPU).

Pytanie 9
Czy na dokumentach mozna nakleja¢ barcode?
Odpowiedz 9
Tak. Zamawiajacy oczekuje batchcode na teczce sprawy (oktadka teczki). Na poszczegéinych dokumentach
istnieje taka mozliwo$¢, pod warunkiem, ze nie zakleja sygnatury sprawy (sagdowej i znaku sprawy nadanego
w Spofce).

Pytanie 10
lle jest srednio dokumentéw w teczce?
Odpowiedz 10
Zamawiajagcemu trudno jest dokfadnie okresli¢ liczbe dokumentéw w kaidej sprawie, dlatego podat

usredniong liczbe stron w teczce sprawy.
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Pytanie 11
lle Srednio w teczce jest stron formatu A3? A2? A1 Innego?
Odpowiedz 11
W teczkach spraw w znacznej wigkszosci znajduje sie dokumentacja formatu A4. W teczce znajduja sie takze
pocztowe potwierdzenie odbioru (zwrotka). W catym przekazanym do digitalizacji zasobie moze wystepowaé
bardzo sporadycznie dokumentacja formatu A3

Pytanie 12
Czy istnieje mozliwo$¢ wydtuzenia terminu sktadania ofert do dnia 9.11.2020 do godz. 15.00
Odpowiedz 12
Zamawiajacy wydtuza termin sktadania ofert do dnia 09.11.2020 do godz. 12.00

Pytanie 13
Czy jest mozliwos$¢ wystania oferty na adres e-mail ?
Odpowiedz 13
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert droga elektroniczna. Jedyng wigzaca forma ziozenia oferty jest
forma papierowa.

Pytanie 14
Kto ma przygotowac protokét zdawczo-odbiorczy Zleceniodawca czy Wykonawca ?
Odpowiedz 14
Protokot zdawczo-odbiorczy (zaf. nr 2 do IPU) przygotowuje Zleceniodawca. Wykonawca przygotowuje
protokét wykonania prac, czesciowy (do kazdej oddanej zeskanowanej partii dokumentéw) jak i koncowy po
catym procesie digitalizacji (zat. nr 3 do IPU).

Pytanie 15
W przypadku jezeli protokét zdawczo -odbiorczy ma przygotowaé Wykonawca to rozumiemy ,iz na protokole
bedzie 400 pozycji (wierszy) ? Prosimy o wyjasnienie co oznacza ostatnia kolumna ,, nazwa zeskanowanego
folderu” poniewaz na etapie odbioru nie bedzie jeszcze zeskanowanych dokumentéw ? Czy ta kolumna
dotyczy momentu zwrotu dokumentacji do klienta ?
Odpowiedz 15

Pytanie nie aktualne, gdyz zgodnie z udzielong odpowiedzig na pytanie nr 14 — protokét zdawczo-odbiorczy
przygotowuje Zleceniodawca

Pytanie 16
Protokot odbioru wykonanych prac (zatgcznik nr 3 do umowy) - co oznacza punkt 3 protokotu o jakim
zestawieniu zdigitalizowanych indekséw jest mowa (czy ma stanowié zatgcznik do protokotu) ?
Odpowiedz 16
Zamawiajacy oczekuje, zgodnie z odpowiedzig na pytanie nr 9, ze kazdy utworzony folder zeskanowane;j
teczki, bedzie posiadat swdj indeks — kod kreskowy — na oktadce teczki.

Pytanie 17
Przygotowanie do skanowania — czy dokumenty w teczkach s3 numerowane ( dotyczy odtworzenia kolejnosci
dokumentéw w teczce po skanowaniu).

Odpowiedz 17
Dokumenty w teczkach nie sg numerowane.
Pytanie 18
Skanowanie czy 1 dokument to 1 plik PDF ?
Odpowiedz 18

Tak 1 zeskanowany dokument do 1 plik PDF.
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Pytanie 19
Skanowanie — jakimi i iloma indeksami maja by¢ opisane zeskanowane dokumenty ?
Odpowiedz 19
Jeden indeks gtéwny - jeden na jedna teczke sprawy (zgodnie z odpowiedzig na pytanie nr 16).

Pytanie 20
Jak wyglada przyktadowa nazwa dokumentu (ktéra ma sig sta¢ nazwg pliku z zeskanowanymi stronami) z ilu
maksymalnie znakdw sig sktada ?

Odpowiedz 20
Nazwa zeskanowanego dokumentu wynika z tytutu dokumentu (odpowiedz na pytanie nr 6). Nie jestesmy w
stanie poda¢ maksymalnej liczby znakéw w nazwie. W wypadku gdy trudno ustali¢ nazwe dokumentu (np.
brak tytutu dokumentu), nazwe zeskanowanego dokumentu tworzymy od nazwy utworzonego folderu i
kolejno numerujemy.

Pytanie 21
Ztozenie po skanowaniu — czy otwarte koperty ,zétte karteczki oraz nieotwarte koperty maja zosta¢ dotozone
do teczki w to samo miejsce z ktdrego zostaty wyjete przed skanowaniem ?
Odpowiedz 21
Tak, dokumenty ktérych nie skanujemy (koperty, z6tte karteczki) musza wréci¢ w to samo miejsce z ktérego
zostato wyjete przed skanowaniem.

Pytanie 22
Pliki PDF z warstwa automatycznego OCR. Czy kazdy plik moze by¢ OCR’owany niezaleznie, czy na obrazie
znajduje sie reczne pismo?
Odpowiedz 22
Kazdy dokument (plik) jest OCR’owany niezaleznie. Tak moze pojawic sie recznie pismo.

Pytanie 23
Pliki PDF z warstwa automatycznego OCR — skuteczno$¢ od ok. 50% do 80% W jaki sposéb bedzie oceniana
skutecznos$é OCR?
Odpowiedz 23
Zleceniodawca jest w stanie oceni¢ skuteczno$¢ OCR poprzez wyrywkowe przeszukiwanie dokumentéw z
wykorzystaniem ogélnodostepnego oprogramowania.

Pytanie 24

Prosze podac jakie czynnosci konserwatorskie s3 wymagane oprécz tzw. rozprostowania dokumentow przed
rozpoczeciem wykonania ustugi skanowania dokumentoéw ?
Odpowiedz 24

Zamawiajacy informuje, ze poza rozprostowaniem dokumentow przed procesem skanowania, nie przewiduje
innych czynno$ci konserwatorskich.

Pytanie 25
Czy dopuszczaja Paristwo mozliwo$¢ negocjacji zapisdw w tresci umowy.

Odpowiedz 25

Zamawiajacy informuje, ze nie ma mozliwosci negocjacji zapiséw umowy, ktére sa ujete lIstotnych
Postanowieniach Umowy. -
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