ZARZAD KOMUNALNYCH
ZASOBOW LOKALOWYCH sp. z o.0.
ul. Matejki 57

tel. (0-61) 415 48 00

fax: 415 48 09

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy:
ZARZAD KOMUNALNYCH ZASOBOW LOKALOWYCH sp. z o.0.
ul. Matejki 57, 60 - 770 Poznan.
Tel. 61 415 48 00 fax. 61 415 48 09
e-mail: obsluga.klienta@zkzl.poznan.pl

www.zkzl.poznan.pl

2. Tryb zamdwienia:

Do niniejszego zamoéwienia nie stosuje si¢ przepiséw Ustawy Prawo zamdwien
publicznych.
Podstawa prawna: art. 4 pkt. 8 Ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia

2004z, (tekst jednolity Dz. U. z 2019 1. poz. 1843 z¢ zm.).

3. Opis przedmiotu zamoéwienia [CPV: 79999100-4]

3.1 Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest digitalizacja dokumentacji papierowej Dziatu
Prawnego. '

3.2 Przedmiot zamdwienia obejmuje dokumentacje¢ papierowg w maksymalnej liczbie 3000
teczek spraw. Zamawiajacy informuje, Ze srednia liczba stron w teczce to 100 stron.

3.3 Szczegélowe warunki $wiadczenia ustugi stanowiacej przedmiot zamowienia oraz jej
zakres okreslone zostaly w Istotnych postanowieniach umowy stanowiacych zalacznik nr

3 do niniejszego IWZ.

4. Termin wykonania zaméwienia:

Od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2020 r.

5. Warunki udzialu w post¢powaniu.
5.1 O udzielenie zamc')wiénia moga ubiega¢ sic Wykonawcy, ktorzy spelniaja nastgpujgce
warunki:
5.1.1 Wykonali lub wykonujg (§wiadczenie okresowe ciggle) w ciggu ostatnich 2 lat
od dnia wszczecia. postepowania, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest

krétszy od podanego powyzej to — w tym okresie — przynajmniej dwie ustugi
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tozsame z przedmic_)tem zamdwienia o wartosci nie mﬁjsze_j_niz 10.000,00 zt netto
kazda. Spelnienie powyzszego warunku bedzie oceniane na podstawie danych
zawartych w Wykazie, ktéry stanowi zalacznik nr 4 do IWZ.

5.1.2 Ocena spelnienia powyzszych warunkow zostanie dokonana na podstawie
zlozonych o$wiadczef i dokumentéw okreslonych w pkt. 6 niniejszej TIWZ wg
formuty spehnia - nie spelnia.

6. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy:

6.1 Wypelniony i podpisany formularz ofertowy - zalacznik nr 1 do IWZ.

6.2 Wypelniony wykaz ustug z informacjs, ze Wykonawca wykonal lub wykonuje
($wiadczenie okresowe ciggle) w ciggu ostatnich 2 lat od dnia wszczgcia postgpowania,
a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy od podanego powyzej to — w tym
okresie — przynajmniej dwie ustugi tozsame z przedmiotem zamowienia o wartosci nie
mniejszej niz 10.000,00 zt netto kazda — zalaeznik nr 4 do IWZ.

6.3 Pelnomocnictwo w przypadku, gdy oferta jest sktadana w imieniu Wykonawcy przez
osobe, ktérej umocowanie nie wynika z innych dokumentéw zataczonych do oferty.

6.4 Oswiadczenia, wnioski i zawiadomienia z wylgczeniem oferty Zamawiajgcego
jak i Wykonawcow powinny mie¢ forme¢ pisemna, z tym zastrzezeniem, ze dopuszcza
si¢ takze mozliwo$é skladania o$wiadczen, wnioskéw i zawiadomien za posrednictwem
faksu oraz droga elektroniczng pod warunkiem, iz dokumenty wymagajace podpisu beda
mialy posta¢ skanu.

6.5 Korespondencja kierowana do Zamawiajacego winna by¢ opatrzona numerem sprawy:

6.6 Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:

— Jacek Kamza, Jaroslaw Widera

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 6.2 moga by¢ przedstawione w formie oryginatu
lub kserokopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg(y) uprawniona(e)

do reprezentowania Wykonawcy.

7. Termin zwiazania oferta.
Skladajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna
si¢ wraz z uplywem terminu skiadania ofert.
8. Opis sposobu przygotowania oferty:
8.1 Oferta musi byé przygotowana w formie pisemnej, w jezyku polskim,
w 1 egzemplarzu, czytelna. Zaleca sig¢, aby oferta byla podpisana na kazdej z
zapisanych stron przez osobg uprawniona do reprezentowania firmy w obrocie

gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymogami ustawowymi. W
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8.2

8.3

84

85
8.6

8.7

8.8

8.9

przypadku reprezentacji ﬁrmy przez osolg ktérej uprawnienia nie wynikajq-z
dokumentéw rejestrowych, do oferty musi by¢ zataczone upowaznienie dla takie;
osoby.

Wszelkie kserokopie muszg byé potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem i
podpisane przez osob¢ uprawniong do reprezentowania firmy w obrocie
gospodarczym zgodnie zaktem rejestracyjnym i wymogami ustawowymi.
Poswiadczenie za zgodnosé z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposéb
umozliwiajgcy identyfikacj¢ podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby
poswiadczajgcej kopie dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem).

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej trwale kopercie z dopiskiem:

,Digitalizacja dokumentacji papierowej Dzialu Prawnego — nie otwiera¢ przed
0 SAA'L g 101' godz. 10'>” w siedzibie Zamawiajacego — ZKZL Sp. z
0.0., ul. MatejKi 57, Poznan — Punkt Obshugi Klienta.

Wykonawca moze zlozyé tylko jedna ofertg. Ziozenie wigkszej liczby ofert
spowoduje wykluczenie wykonawcy.

Zaleca si¢ aby oferta wraz ze wszystkimi zatacznikami byta trwale spieta.

Oferty przestane faksem lub drogg mailowa zostang odrzucone i nie bedg
rozpatrywane w postgpowaniu.

Wykonawca przed uplywem terminu skiadania ofert moze ofert¢ zmienié
lub wycofaé.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien
lub uzupelnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. '

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

8.9.1 oczywiste omyiki pisarskie,

8.9.2 oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,

8.9.3 inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty z Istotnymi warunkami

zamoOwienia nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

Sposdéb obliczenia ceny.

9.1

9.2
9.3

Cena podana w formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszych
IWZ stanowi laczng ceng oferty brutto i musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i
sktadniki zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia oraz warunkami
stawianymi przez Zamawiajgcego.

Ceng oferty netto oraz brutto nalezy poda¢ w polskich zlotych.

Cena okreslona przez Wykonawce w ofercie nie bedzie podlegala zmianie w toku

realizacji przedmiotu zamdwienia.
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9.5

9.6

9.7

9.8

Cena musi uwzgledniaé¢ wszystkie wyma_g;m-'-a_ r;iniej_siych IWZ oraz obejmowaé
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej
z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia i innych czynnosci
niezbednych do wykonania przedmiotu zaméwienia.

Ceny podane w formularzu ofertowym, nalezy poda¢ z dokladnoscia do dwoch
miejsc po przecinku, przy czym Zamawiajacy priyjmuje arytmetyczny sposob
zaokraglenia cen, a wigc cene, ktorej trzecie miejsce po przecinku jest mniejsze
niz 5 zaokragla sie¢ w dol, a cene ktérej trzecie miejsce po przecinku jest rowne
lub wigksze niz 5 zaokragla si¢ do pelnego grosza w gorg, np.. 0,624 zi
zaokraglamy do 0,62 zt; 0,625 zt zaokraglamy do 0,63 zt.

Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen z tytutu blednego skalkulowania
ceny lub pominiecia elementow niezbednych do wykonania przedmiotu
zamOwienia.

Wyklucza si¢ mozliwosé roszezei Wykonawey z tytulu blednego
skalkulowania ceny lub pomini¢cia elementéw niezb¢dnych do wykonania
Umowy.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w Zadnej walucie obcej.

10. Kryteria oceny ofert:

11.

Przy ocenie oferty uwzgledniane bgda nastepujace kryteria okreslone
maksymalnymi warto$ciami punktowymi :

Cena brutto oferty - 100%

Punkty przyznane w kryterium ,,Cena brutto oferty"’ zostang wyliczone wedlug

ponizszego Wzoru:

C min.

gdzie:
C - liczba uzyskanych punktow w kryterium Cena brutto oferty,

Cmin — najnizsza zaoferowana cena brutto oferty,

Cx — zaoferowana cena brutto oferty rozpatrywanej

Tryb oglaszania wynikéw:

11.1 Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac
nazwe (firme) albo imie inazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres
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12.

Wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano oraz uzasadnienie jej wyboi'u, oraz nazwy
(firmy) albo imiona inazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w
kryteriach oceny ofert.

11.2 Jezeli w postt;pov;faniu o udzielenie zaméwienia wplynely oferty o takiej samej
cenie bedace jednoczesnie ofertami o najnizszej cenie, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy skladajgc oferty dodatkowe nie
moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych pierwotnie ofertach.

11.3 Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyli
siec od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze ofertg najkorzystniejsza sposrod
pozostalych bez przeprowadzania ponownej oceny.

11.4 Zamawiajgcy moze odrzucié oferte jezeli:

11.4.1 jej tres¢ nie odpowiada tresci IWZ, z zastrzezeniem pkt. 8.9.

11.4.2 jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

11.4.3 Wykonawca nie zlozyl wyjasnien lub uzupelnien w wyznaczonym przez
Zamawiaj aicego terminie,

11.4.4 oferta zlozona zostala faksem lub drogg mailowa,

11.4.5 zostala zlozona przez Wykonawce, ktory w okresie ostatnich 24-miesigcy
przed dniem sktadania ofert realizowal zamoéwienie dla Zamawiajacego
w sposob nienalezyty, w szczegdlnosci nie wykonat zam6wienia w terminie
umownym z przyczyn lezacych po jego stronie, wykonanie zamdéwienia
obarczone bylo wada powodujgca koniecznos¢ poniesienia przez
Zamawiajacego dodatkowych nakladow finansowych lub Zamawiajacy
rozwigzal zawartg z nim umowe z jego winy,

11.4.6 Wykonawca swoimi dzialaniami wplywal lub probowal wplynaé na
czynno$ci Zamawiajgcego w trakcie prowadzonych przez niego
postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postgpowanie jezeli:

12.1 nie zostala zloZona zadna oferta nie podlegajaca odrzuceniu lub cena
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,

12.2 wystgpita istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego,

12.3 postepowanie obarczone jest wada niemozliwg do usunigcia,



12.4 w wyniku zlozenia ofert dodatkowych zostz;igl zlozone oferty o takiej samej cenie,
12.5 postepowanie moze zostaé uniewaznione bez podania przyczyny. O fakcie
uniewaznienia postanowienia Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcow
biorgcych w nim udziat. Z tytutu uniewaznienia postgpowania Wykonawcom nie
przyshuguje Zadne roszczenie przeciwko Zamawiajacemu.
Uwaga!
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo§¢ negocjowania wartoSci wynagrodzenia za
wykonanie przedmiotu umowy z Wykonawea, ktérego oferta b¢dzie najkorzystniejsza
w przypadku gdyby cena jego oferty przewyzszala kwote¢ jaka zamawiajacy zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia.

Zatwierdzit

Zataczniki:

1.

2.
3.
4

Formularz ofertowy — zalgceznik nr 1 do IWZ.
Formularz cenowy - zalacznik nr 2 do IWZ

Istotne postanowienia umowy — zalacznik nr 3 do IWZ,
Wykaz wykonanych ushug - zalgcznik nr 4 do IWZ.
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Zalacznik nr 1 do IWZ

FORMULARZ OFERTOWY
NAZWA WYKONAWCY ... .. eereeeeriiciirerimni e esere bttt et bbb st
Siedziba WYKONAWCY ... ...coivmiriiiieiiiiiiriitetereies sttt s bbbttt e
NI LEL/FAX/E€ — TNAIL .evreiiiiieriieeeieeceeeere et e seessreeeise e st e st e ssaee s be e s na e an e s s aasa s se s e s e s e sansmbsenesans
Adres do KOTESPONAENCIT ....vuuerreeeerencirrieiierisisieieresesse sttt

Sklada oferte dla Zarzadu Komunalnych Zasobéw Lokalowych sp. z o.0. w Poznaniu
przy ulicy Matejki 57, 60-770 Poznat - ,,Digitalizacja dokumentacji papierowej Dzialu
Prawnego”.

Deklarujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia na laczng cen¢ netto w
wysokoSci....cveaennnens zZ1 + VAT 23% =cena brutto .......ceeeevveinninncnnans zl

1. O$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z warunkami przystapienia do zamoéwienia
okreslonymi w Istotnych Warunkach Zaméwienia oraz uzyskali$my niezbgdne informacje
do przygotowania oferty.

2. Os$wiadczamy, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamoéwienia i realizacji przyszlego swiadczenia umownego.

3. Os$wiadczamy, ze adres wykonywania przedmiotu Umowy znajduje sig

4. Zapoznali$my si¢ ze Istotnymi Warunkami Zamowienia oraz projektem umowy i nie
wnosimy w stosunku do nich zadnych uwag, a w przypadku wyboru naszej oferty
podpiszemy umowe zgodnie z tym projektem umowy.

5. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przez 30 dni od uptywu
terminu skladania ofert.

6. Integralng czesé oferty stanowig nastgpujace dokumenty:

1) et e eeee AR
) SOOI TS
3] ettt ettt E R R SRR e b e e b s bR e bR n st bern s
. OO OO OO PUOTOTETOT TR OOPTOOR
5) ettt e b et st e d A e R st st e Re s

(uprawniony przedstawiciel Wykonawcy)



Zalacznik nr 4 do IWZ

Wykaz wykonanych w ciagu ostatnich dwéch lat ustug:

Przedmiot umo Data Podmiot, na rzecz
Lp. . wy Wartos¢ . ktorego usluga zostala
(rodzaj, zakres) wykonania
wykonana
1
2
3

Uwaga: Zamawiajacy bedzie bral pod uwage wykonane uslugi poparte zalaczonymi dokumentami
potwierdzajacymi nalezyte ich wykonanie.

Miejsce i data.......cccoeveernnnn.



Zalacznik nr 2 do IWZ

Formularz Cenowy

L.p.| czynnoscizwigzane z realizacja umowy jednostka cena jednostkowa netto
1 2 3 4
Zeskanowanie jednej strony (format A4 i
1 |mniejszy, tryb kolor, 300 DPI, duplex, .pdf) 1 strona
2 |[Rozpoznanie tekstu OCR 1 strona
Indeksacja  (nazewnictwo)  dokumentow
3 Zgodnlq z kluczem przedstawionym przez Iplikipdf
Zamawiajgcego
Odbiér dokumentéw do skanowania/zwrot
4 | dokumentow po skanowaniu 1 transport
Udostepnienie zeskanowanych dokumentow
5 |nano$niku DVD 1 ptyta DVD







