. B ZARZAD KOMUNALNYCH

}f » ’ - ZASOBOW LOKALOWYCH sp. z 0.0.
ul. Matejki 57

: tel. 61 415 58 00

Zarzad Komunalnych Zasobéw Lokalowych fax: 61 415 58 09

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajgcy:
ZARZAD KOMUNALNYCH ZASOBOW LOKALOWYCH sp. z 0.0.
ul. Matejki 57, 60 - 770 Poznan.
tel. 61 415 88 00 fax. 61 415 88 09
e-mail: obsluga.klienta@zkzl.poznan,pi

www.zkzl.poznan.pl

Tryb zaméwienia: do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw Ustawy Prawo zamowien
publicznych Podstawa prawna: art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004
r. (tekst jednolity Dz.U. z 2019r. poz. 1834 ze zmian.} - dalej Ustawa.

2. Opis przedmiotu zamdwienia
Przedmiotem zaméwienia jest dostawa licencji Microsoft Office 365 (Microsoft 365 Business Basic) —
maksymalnie 350 sztuk w opcji subskrypcji rocznej (zobowiazanie roczne) wraz z ustugg szkoleniowo-
wdrozeniowa dla potrzeb spotki Zarzad Komunalnych Zasobéw Lokalowych sp. z 0.0., ul. Matejki 57, 60-

770 Poznan.

Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje sig w zataczniku nr 4 do IWZ.

CPV:
48325000-2 - Pakiety oprogramowania do przygotowywania formularzy
48000000-8 - Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne

80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Warunki zamdwienia
W ramach udzielonego zaméwienia Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu dostawe maksymalnie 350
licencji Microsoft Office 365 (Microsoft 365 Business Basic) w opcji subskrypcii rocznej (zobowigzanie

roczne) wraz z ustugg wdrozeniowo-szkoleniows.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia zaméwienia w zakresie dostarczanych licencji
Microsoft Office 365 (Microsoft 365 Business Basic), przy czym minimalna iloé¢ licencji do uruchomienia

przewidziana przez Zamawiajgcego wyniesie 250 sztuk.
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250 sztuk licencji zostanie dostarczonych i uruchomionych przez Wykonawce w terminie 7 dni od dnia
podpisania umowy.

Pozostate licencje beda uruchamiane sukcesywnie w zaleznosci od zapotrzebowania Zamawiajacego (np.
w przypadku zatrudnienia nowych pracownikéw), o czym Zamawiajacy poinformuje Wykonawce. W takim
wypadku Wykonawrca jest zobowiazany do uruchomienia licencji W ciggu 7 dni od uzyskania informacji
przekazanej przez Zamawiajacego w tym zakresie.

Ustuga wdrozeniowo-szkoleniowa zostanie wykonana przez Wykonawce w ciggu 14 dni od podpisania
umowy, przy czym konkretny termin szkolenia zostanie ustalony przez Zamawiajacego w porozumieniu z
Wykonawcg.

Odbiér ustugi wdrozeniowo-szkoleniowe] przez Zamawiajgcego nastapi pe jej wykonaniu przez
Wykonawce, w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Matejki 57 w Pozhaniu, na podstawie podpisanego przez
obie strony protokotu odhioru.

Szczegdtowe warunki zamodwienia zostaly okreslone w IPU stanowigcym zatgeznik nr 3 do IWZ.

3. Termin wykonania zamdwienia
- dostawa 250 sztuk licencji Microsoft Office 365 {Microsoft 365 Business Basic) w opcji subskrypciji
rocznej (zobowigzanie roczne} — 7 dni od dnia podpisania umowy
- dostawa pozostatych licencji Microsoft Office 365 {Microsoft 365 Business Basic) w opcji subskrypgji
rocznej (zobowigzanie roczne} (facznie - maksymalnie do 350 sztuk) - 7 dni od uzyskania informacji
przekazanej przez Zamawiajacego w tym zakresie (w maksymalnym terminie 1 roku od dnia podpisania
umowy)
- przeprowadzenie ustugi wdrozeniowo-szkoleniowej - w terminie 14 dni od podpisania umowy, przy czym
konkretny termin szkolenia zostanie ustalony przez Zamawiajgcego w porozumieniu z Wykonawcg po
zawarciu umowy.

4, Warunki udzialu w postepowaniu
0O udzielenie zamdwienia moga ubiega sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg ponizszy warunek:

- Wykonawca wykazat, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jesh okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat minimum 2 uslugi wdrozeniowo-
szkoleniowe dla minimum 200 uzytkownikéw kazda w zakresie wdrozenia licencfi Microsoft Office 365
(Microsoft 365 Business Basic)

5. Termin zwigzania oferta
Sktadajqcy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

6. Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium
6.1. Wykonawca zobowiazany jest do wniesienia — przed uptywem terminu sktadania ofert — wadium w
kwocie 1.000,00 z | (stownie: jeden tysigc ztotych 00/100).
6.2. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:
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7.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8,

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych lub porgczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym
ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 310,
83611572).

Wadium skladane w pieniagdzu ptatne bedzie na nieoprocentowane konto Zamawiajgcego:

(w tytule przelewu prosze wpisaé znak sprawy)}

ING Bank Slgski 07 1050 1520 1000 0023 4950 8511

W przypadku wniesienia wadium w formie innej niz pieniezna np. w formie gwarancji lub porgczenia
- z tredci dokumentu winno wynika¢ bezwarunkowego, nieodwotalne, na pierwsze pisemne zadanie
zgtoszone przez Zamawiajgcego w terminie zwigzania oferta, zobowigzanie Gwaranta do wyptaty
Zamawiajacemu pefnej kwoty wadium we wskazanych nizej okolicznosciach:

- Wykonawca odmoéwit podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego na warunkach

okreslonych w ofercie,
- zawarcie umowy w sprawie zaméwienia publicznego stato sig niemozliwe z przyczyn leigcych po

stronie wykonawcy,

- jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego w sprawie zadania wyjasniefl i
uzupetnien, o ktérych mowa w pkt 9.7. IWZ z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy nie ziozy
wyijasénieri lub uzupetnien

Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, w ponizszych przypadkach:

- Wykonawca odméwit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na warunkach

okreslonych w ofercie,
- zawarcie umowy w sprawie zaméwienia publicznego stato sig niemoiliwe z przyczyn lezacych po

stronie wykonawcy,

- jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego w sprawie zadania wyjasnieri i
uzupetnien, o ktérych mowa w pkt 8.7. IWZ z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy nie zlozy
wyjasnien lub uzupetnien

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjgtkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem pkt 6.5. IWZ.

Wykonawcy ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy zwraca wadium
niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajacy Zwraca niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktdry wycofat ofertg przed

uptywem terminu sktadania ofert.

Wymagane o$wiadczenia i dokumenty:

7.1.
7.2.

Wypetniony i podpisany formularz ofertowy - zatacznik nr 1 do IWZ
Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jesli

okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wraz z podaniem ich przedmiotu, dat
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wykonania i podmiotéw, na rzecz ktdrych usfugi zostaly wykonane, oraz zatgczeniem dowodéw, czy
zostaty wykonane naleZycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa sa referencje badZ inne
dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz ktérych byly wykonywane lub sg wykonywane —
zatgcznik nr 2 do IWZ. Jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie
jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow - odwiadczenie Wykonawey.

7.3. Petnomocnictwo, w przypadku, gdy oferta jest sktadana w imieniu Wykonawcy przez osobe, ktdrej
umocowanie nie wynika z innych dokumentéw zatgczonych do oferty.

8. Sposéb komunikacji Wykonawcdéw z Zamawiajgcym

8.1. Zamawiajgcy wymaga, aby porozumiewanie {wnoszenie oswiadczen woli, dokumentéw, pism oraz
informacji) pomiedzy Wykonawca a Zamawiajgcym odbywalo sie z zachowaniem formy pisemnej.
Zamawiajacy informuje, iz cato$¢ korespondencji Zamawiajacego do Wykonawcdw przesytana bedzie
drogg elektroniczng na adres e-mail Wykonawcy wskazany w ofercie.

8.2. Korespondencja kierowana do Zamawiajacego powinna by¢ opatrzona numerem sprawy nadanym
dla prowadzonego zamowienia: .

Numer sprawy IT.202.1.2020.1 /2020

8.3. Oscbami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:
Michat Fojt (w sprawach merytorycznych] tel. 61 415 87 99

Kontaktowanie sie pomiedzy ww. osobami a Wykonawcami odbywa sie w formie elektronicznej,
telefonicznej lub pisemnej.

9. Opis sposobu przygotowania oferty:

9.1. Oferta musi by¢ przygotowana w formie pisemnej, w jezyku polskim, w1 egzemplarzu, czytelna.
Zaleca sie, aby oferta byla podpisana nakazdej z zapisanych stron przez osobe uprawniong
do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymogami
ustawowymi. W przypadku reprezentacji firmy przez osobe, ktorej uprawnienia nie wynikaja
z dokumentéw rejestrowych, do oferty musi by¢ zatgczone upowaznienie dla takiej osoby.

9.2, Wszelkie kserokopie musza by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem i podpisane przez osche
uprawniong do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym zgodnie z aktem rejestracyjnym
i wymogami ustawowymi. Poswiadczenie zazgodnos$é zoryginatem winno by¢ sporzadzone
w sposOb umotiliwiajacy identyfikacje podpisu {np. wraz z imieénna pieczatka osoby poswiadczajacej
kopie dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem).

9.3. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej trwale kopercie z dopiskiem:

»Dostawa licenc]i Microsoft Office 365 {Microsoft 365 Business Basic} w opcji subskrypcji rocznej
(zobowigzanie roczne) wraz z ustuga wdrozeniowo-szkoleniows - nie otwierac przed ....... ”.

9.4. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie
ofert Wykonawcy.

9.5. Zaleca sie, aby oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami byta trwale spigta.

9.6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac od Wykonawcow wyjasnien lub uzupetnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert.

9.7. Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,
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b) oczywiste omytki rachunkowe, zuwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnoéci oferty ze istotnymi  warunkami zamdwienia

niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

10. Termin i miejsce sktadania i otwarcia ofert:

10.1.

10.2.
10.3.

10.4.

Oferty nalezy zlozy¢ do dnia 2(' .O‘J 2020 r. godz. ...... :00 w siedzibie Zamawiajacego przy
ul. Matejki 57 w Kancelarii Zamawiajgcego - pokdj nr 1.

Otwarcie ofert nastapi po uptywie terminu skladania ofert i bedzie miato charakter niejawny.
Oferty przestane faxem lub poczty elektroniczng zostang odrzucone i nie bedg rozpatrywane w
postepowaniu.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do skiadania ofert zmienic lub wycofac ofertg.

11. Sposob obliczenia ceny.

11.1.
11.2,

11.3.
11.4.
11.5.
11.6.

W formularzu oferty (zatacznik nr 1 do IWZ) nalezy podac taczng ceng oferty netto i brutto.

Cena musi uwzgledniaé wszystkie wymagania niniejszego IWZ oraz obejmowac wszelkie koszty i
sktadniki zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez
Zamawiajgcego, , jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezyte] oraz zgodnej z obowiazujgcymi
przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia i innymi czynnoéciami niezbgdnymi do wykonania
przedmiotu zaméwienia {w tym m.in. dojazdem na miejsce szkolenia).

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym i Wykonawca bedg prowadzone w polskich zfotych.

Cene nalezy podac w PLN cyfrowo i stownie z uwzglednieniem podatku VAT od towaréw i ustug .
Cena oferty jest ceng ryczattowa i nie bedzie podiegata zmianie w toku realizacji zamdwienia.

Ceny podane w formularzu ofertowym nalezy podac z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku,
przy czym Zamawiajacy przyjmuje arytmetyczny sposdb zaokraglenia cen, a wigc ceng, ktGrej
trzecie miejsce po przecinku jest mniejsze niz 5 zaokragla sie w dot, a cene, ktorej trzecie miejsce
po przecinku jest réwne lub wigksze niz 5 zaokragla sie do petnego grosza, np.: 0,624 zt
zaokraglamy do 0,62 zt., jest 0,625 zt. zaokraglamy do 0,63 zt.

12. Kryteria oceny ofert

12.1.
12.2.

-

12.2.

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu.
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowat ponizszym kryterium:
. - Oznaczenie |
Lp. Opis kryteriéw ceny Punkty .
kryterium
1 Cena taczna brutto 100 C |
I —d

1. W kryterium , Cena faczna brutto - C” ocena zostanie dokonana wedtug nastepujjcego wzoru:
CB
C=c5* 100 = max 100 pkt.
gdzie:

C - iloé¢ punktéw oferty badanej w kryterium cena ofertowa
CB — najnizsza zaoferowana cena brutto wérod ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu
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12.3.

12.4.

CBB — cena brutto oferty badanej

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta (spos$réd wszystkich ztozonych w_postepowaniu ofert

niepodlegajacych odrzuceniu), ktéra otrzyma najwieksza taczng liczbe punktéw w kryteriach oceny

ofert.
Obliczenia beda dokonane z doktadnoscig dwach miejsc po przecinku..

13. Tryb ogtaszania wynikdw

13.1.

13.2.

13.3.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie
jej wyboru, oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsce zamieszkania i adresy
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kryterium oceny ofert.
Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia wplynely oferty o takiej samej cenie, bedgcej
jednoczesnie ofertami o najniiszej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdérzy zlozyli te
oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy,
sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen wyiszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach. W przypadku braku ztozenia oferty dodatkowej przez Wykonawce Zamawiajgcy uzna za
wiasciwg pierwotng oferte ztoZzong przez Wykonawce.

Jezeli wykonawca ktorego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy Zamawiajacy
wybierze oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych, bez przeprowadzania ponownej oceny.

14. Zamawiajacy moze odrzucic oferte jezeli:

14.1.

14.2.

14.3.
14.4,
14.5.
14.6.

jej treé¢ nie odpowiada tresci IWZ badi nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
Z zastrzezeniem pkt. 9.8,

jej tlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

Wykonawca nie ztozyt wyjasnien lub uzupetniert w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie,
zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia

oferta zostata przestana faxem lub droga mailows,

zostata zlozona przez Wykonawce, ktory w okresie ostatnich 24-miesiecy przed dniem skiadania
ofert realizowal zamowienie dla Zamawiajgcego w sposob nienaleiyty, w szczegdlnosdci nie
wykonat zamodwienia w terminie umownym z przyczyn lezgcych po jego stronie, dostarczyt towary
o niewtasciwej jakosci, nie wywigzat sie w terminie z warunkdéw gwarancii lub rekojmi, wykonanie
zamdwienia obarczone bylo wadg powodujacg koniecznos¢ poniesienia przez Zamawiajacego
dodatkowych naktaddéw finansowych lub Zamawiajacy rozwigzat zawarta z nim umowe z jego winy.

15. Zamawiajgcy moze uniewaznic postepowanie jezeli:

15.1.

15.2.

15.3.

nie zostala zlozona Zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu lub cena najkorzystniejszej oferty
fub oferta znajnizsza ceng przewyisza kwote jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamdwienia,

wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego,

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada,
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15.4. w wyniku zlozenia ofert dodatkowych zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie,

15.5. postepowanie o udzielenie zaméwienia moze zostaé uniewaznione bez podania przyczyny.

O fakcie uniewaznienia postepowania Zamawiajgcy poinformuje wszystkich Wykonawcow bioracych
w nim udzial. Ztytutlu uniewaznienia postgpowania Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia
przeciwko Zamawiajgcemu.

16. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
17. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych,
18. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

UWAGA - Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé negocjacji wysokosci wynagrodzenia za wykonanie
przedmiotu umowy z Wykonawcg, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza w przypadku gdyby jego oferta
przewyzszata jakq Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na finansowanie zaméwienia.

19. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zarzad Komunalnych Zasob6éw Lokalowych Sp. z 0.0. z siedziba w Poznaniu przy ul. Matejki 57, 60-770 Poznah
(dalej ZKZL) przetwarza dane zawarte w ofertach albo whnioskach o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego, znajdujace sie w publicznie dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr
Sadowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dzialalnoéci Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu
prowadzenia postgpowarn w sprawie zamoéwienia publicznego na postawie przepisow ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien (tj. Dz. U. Z 2019 poz. 1843). Wsrod tych informacji moga pojawi¢ si¢ dane,
ktére na gruncie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej. ,0Ogdlne
Rozporzadzenie” lub ,RODO"}, maja charakter danych osobowych.

W éwietle powyzszego ZKZL informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych (dalej: ,Administrator”) jest Zarzad Komunalnych Zasobéw
Lokalowych Sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu przy ul. Matejki 57, 60-770 Poznan {(dalej ZKZL), wpisany do
Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznari - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu,
Vil Wydziat Gospodarczy pod numerem KRS: 0000483352, posiadajgcym: NIP: 2090002942, Regon:
302538131. ’

2. W toku postepowania {do momentu podpisania umowy) w sprawach zwiazanych z Pani/Pana danymi
prosze kontaktowac¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych, kontakt pisemny za pomoca poczty tradycyjnej na
adres: 10D ZKZL, 60-770 Poznan, ul. Matejki 57; e-mail: iod@zkzl.poznan.pl.

3. Dane osobowe zawarte w ofertach sa przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO tj. przetwarzanie
jest niezbedne do wypetnienia obowiazku prawnego ciazgcego na administratorze. Celem przetwarzania
danych osobowych jest prowadzenie w imieniu wlasnym oraz w imieniu i na rzecz jednostek administracji
publicznej na podstawie przepisow Zarzadzenia nr 100 Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 sierpnia 2017 r. w
sprawie wskazania centrainego zamawiajacego dla jednostek administracji rzagdowej oraz wskazania jednostek
administracji rzadowej zobowigzanych do nabywania zamodwien od centralnego zamawiajgcego (M.P. z 2017 r.
poz. 832). Przetwarzanie danych osobowych na potrzeby ww. postepowan miesci sie w zakresie dziatalnosci
statutowej ZKZL, ujawnionym w Rejestrze Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego.

Przetwarzanie tych danych jest niezbedne, aby ZKZL mogto prawidtowo wypetniaé natozone na nie obowigzki.

4, Odbiorca Pani/Pana danych osobowych bgda upowaznieni pracownicy ZKZL.

5. Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczagcych;
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- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych

osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ie
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

6. Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osocbowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

7. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani zobowigzana do
ich podania, a konsekwenc]g niepodania danych osobowych bedzie niemoiliwoéé oceny ofert i zawarcia
umowy.

8. Dane udostepnione przez Panig/Pana nie beda podlegaty profilowaniu.

9. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;j.

10. ZKZL doktada wszelkich staran, aby zapewnic¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej i organizacyjnej
ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyélnym zniszczeniem, przypadkowsg utratg,
zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi
przepisami.

11. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres:

- przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

- przez caly czas trwania umowy,

- w przypadku zamdwien wspoifinansowanych ze Srodkdéw UE przez okres, o ktérym mowa w art. 125 ust. 4

lit. d} w zw. z art. 140 rozporzadzenia nr 1303/2013.
Zatwierdzit %ﬁ
(]

......................................... ).f’

{podpis)

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy— zat. nr1doIWZ

2. Wykaz ustug —zat. nr 2 do IWZ

3. Istotne postanowienia umowy —zat. nr 3 do IWZ
4. Opis przedmiotu zamoéwienia — zat. nr 4 do IWZ
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FORMULARZ OFERTOWY

Zatacznik nr1 do IWZ

Dostawa licencji Microsoft Office 365 (Microsoft 365 Business Basic) w opcji subskrypcji rocznej
(zobowigzanie roczne) wraz z ustugy szkoleniowo-wdrozeniowa

NAZWA WYKONBWEY 1orrercmrrecererrecimantes srsssssas st shes s s s casme s n s ST
SIEUZIDG WYKONMAWEY -.enrurerusrisisiresssssssssenssatsessas et s st sea s s b
TR 2 -3 U OO PRI T S R R R R R AL

E-mail:

Ares A0 KOTESPONUENCH ..vuerrurreerecmiaiiirnret s sttt s e s
Wykonawca sktada oferte dla Zarzadu Komunalnych Zasobow Lokalowych Sp. z 0.0. w Poznaniu ul. Matejki 57
na ,Dostawe licencji Microsoft Office 365 {Microsoft 365 Business Basic) w opcji subskrypcji rocznej

{zobowigzanie roczne) wraz z ustuga szkoleniowo-wdrozeniowg”

1. Wynagrodzenie taczne za wykonanie przedmiotu zaméwienia (tj. za dostawe 350 sztuk licencji oraz

ustuge szkoleniowo-wdrozeniowa)wyniesie:

NELEO con oo eeeeeemre e ncrevsesssssenesnnmssareavnsnss

(SHOWWINE cevvvvvo esess e cse e cersss oo am e 88 o £ e 08 AR 1 R O e zt...../100)
BPULEO o..oeceeeecsersisenscorsesnensnsssresosessssensnensZ
(SHOW IO L er et e eveerecve s s ces s ab s srs s at s s 8 88 48871 AR R zt ...../100)
w tym:
Licencja Microsoft Office 365 (Microsoft 365 Business Basic)
- ' Wartosc Wartos¢
taczna netto taczna brutto
[ Cena netto za PLN za 350 PLN za 350
Lp. Przedmiot zamodwienia lloéé | 1jednasztuke | sztuk licencji licencji
licencji w PLN | (kol. ¢ * kol. d) (kol. e +
obowiazujacy
VAT)
a b C d € f
Licencja Microsoft Office 365 350
1 | {Microsoft 365 Business Basic) ot

— zobowiazanie roczne (12 miesigcy)

Ustuga szkoleniowo-wdrozeniowa:
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Wartoséé taczna Wartosé taczna brutto
. E » netto PLN PLN
Lp. Przedmiot zamowienia llosé .
(kol. e + obowigzujacy
i _ VAT)
a b c e f
2 | Ustuga szkoleniowo-wdrozeniowa 5 dni
Oswiadczenia:

1. Oswiadczamy, ze zapoznaliémy sie z warunkami przystgpienia do zamoéwienia okreslonymi w Istotnych
Warunkach Zamdwienia oraz uzyskalismy niezbedne informacje do przygotowania oferty.

2. Oswiadczamy, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia i realizacji
przysztego swiadczenia umownego.

3. ZapoznaliSmy sie z Istotnymi Warunkami Zamowienia oraz Istotnymi Postanowieniami Umowy i
nie wnosimy w stosunku do nich zadnych uwag, a w przypadku wyboru naszej oferty podpiszemy umowe
zgodnie z Istotnymi Postanowieniami Umowy.

4. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejsza ofertg przez 30 dni od uptywu terminu skfadania
ofert. '

5. Integralng czescig oferty sa :
L) et e s e e e e R e e R e R sa e sas va e e sas e e rasarsrearae

BT - N
Podpis

{uprawniony przedstawiciel Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 2 do IWZ

WYKAZ UStUG

* Wykonawca winien wykazaé, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —'w tym okresie, wykonat minimum 2 ustugi wdrozeniowo-szkoleniowe dla
minimum 200 uzytkownikéw kazda w zakresie wdrozenia licencji Microsoft Office 365 (Microsoft 365 Business

Basic)

| Przedmiot ustugi (rodzaj, ilos¢ . Podmiot, dla ktérego ustuga _byia
Data wykonania

Lp.
P uzytkownikéw, zakres) wykonana

Uwaga: Zamawiajacy bedzie brat pod uwage tylko zrealizowane ustugi poparte zataczonymi dokumentami
potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie tych ustug.

DATA © e mrecreans

{uprawniony przedstawiciel Wykonawcy)
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Zatacznik nr 4 do IWZ

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa licencji Microsoft Office 365 (Microsoft 365 Business Basic) — maksymalnie
350 sztuk w opcji subskrypcji rocznej (zobowiazanie roczne) wraz z ustuga szkoleniowo-wdrozeniows dla potrzeb
spotki Zarzad Komunalnych Zasobdéw Lokalowych sp. z 0.0., ul. Matejki 57, 60-770 Poznan.

Przedmiotem zamoéwienia objeta jest:

1. Dostawa licencji Microsoft Office 365 (Microsoft 365 Business Basic) — zobowiazanie roczne (12 miesiecy)
Maksymalna ilos¢ licencji przewidzianych przez Zamawiajacego - 350 sztuk

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia zamdwienia w zakresie dostarczanych licenciji, przy czym
minimalna ilos¢ licencji do uruchomienia przewidziana przez Zamawiajgcego wyniesie 250 sztuk

250 sztuk licencji zostanie dostarczonych i uruchomionych przez Wykonawce w terminie 7 dni od dnia podpisania
umowy. Pozostate licencje bedg uruchamiane sukcesywnie w zaleznosci od zapotrzebowania Zamawiajacego (np.
w przypadku zatrudnienia nowych pracownikdw), o czym Zamawiajacy poinformuje Wykonawce. W takim
wypadku Wykonawca jest zobowigzany do uruchomienia licencji w ciggu 7 dni od uzyskania informacji
przekazanej przez Zamawiajgcego w tym zakresie, przy czym zgloszenie Zamawizjgcego na uruchomienie
wskazanych licencji moze nastgpi¢ w terminie maksymainie jednego roku od dnia podpisania umowy.

2. Ustuga szkoleniowo-wdrozeniowa
Ustuga bedzie obejmowac:

1. 2 dniszkoleniowe:
- szkolenie dla administratoréw systemu — 4 osoby
- szkolenie odbedzie sie w siedzibie Zamawiajacego
- 2 dni szkoleniowe po 6h
- zakres szkolenia: instalacja/wdrozenie/konfiguracja produktéw Microsoft w ramach licencji Microsoft
365 Business Basic; omowienie mozliwych opcii w produktach, zalety/wady kaidych rozwigzan;
omowienie skutkéw wiaczenia/wytgczenia danych opcji we wdrazanych produktach; omdwienie integracji
pomiedzy produktami; przedstawienie ryzyk wigigcych sie z udostepnieniem czeséci funkcjonalnosci w
Internecie.

2. 3 dni szkoleniowo-wdrozeniowe:
- szkolenie powinno by¢ przeprowadzone przez specjaliste od wdrozen produktéw typu Microsoft Teams,
Exchange, SharePoint, OneDrive
- szkolenie odbedzie sig w siedzibie Zamawiajgcego
- zakres obowigzkéw po stronie Wykonawcy:

a. pomoc w konfiguracji i uruchomieniu produktow:
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= MS Exchange — konfiguracja domeny, uruchomienie skrzynek pocztowych, kalendarzy,
ksigzki adresowej, synchronizacja z lokalng baza ActiveDirectory, szkolenie dla

administratoréw
= MS Teams — uruchomienie produktu, synchronizacja z lokalng bazg ActiveDirectory,

szkolenie dla administratorow
= MS OneDrive — uruchomienie produktu, synchronizacja z lokalng baza ActiveDirectory,

szkolenie dla administratorow
= MS SharePoint — uruchomienie produktu, synchronizacja z lokalng baza ActiveDirectory,

szkolenie dla administratoréw
b. zapewnienie optymalnej konfiguracji w momencie uruchomienia;
c. 3 dni szkoleniowo-wdrozeniowe po 6h

Ustuga wdrozeniowo-szkoleniowa zostanie wykonana przez Wykonawcg w ciggu 14 dni od podpisania umowy,
przy czym konkretny termin szkolenia zostanie ustalony przez Zamawiajacego w porozumieniu z Wykonawca.

Odbiér ustugi wdrozeniowo-szkoleniowe]j przez Zamawiajacego nastapi po jej wykonaniu przez Wykonawce, w
siedzibie Zamawiajacego przy ul. Matejki 57 w Poznaniu, na podstawie podpisanego przez obie strony protokotu

7

odbioru.
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