ZARZAD KOMUNALNYCH
ZASOBOW LOKALOWYCH SP. Z 0.0.
ul. Matejki 57

tel. +48 61 415 88 00 fax +48 61 415 88 09

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy:

ZARZAD KOMUNALNYCH ZASOBOW LOKALOWYCH sp. z 0.0.
ul. Matejki 57, 60 - 770 Poznan.

tel. +48 61 415 88 00 fax +48 61 415 88 09

e-mail: obsluga.klienta@zkzl.poznan.pl, www.zkzl.poznan.pl

Tryb zaméwienia:

Do niniejszego zaméwienia nie stosu je sig przepiséw Ustawy Prawo zamoéwien publicznych
Podstawa prawna: art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.
(tekst jednolity Dz.U. z 2019 r. poz. 1843).

Opis przedmiotu zaméwienia

3.1 Przedmiotem niniejszego zaméwienia jest ustuga polegajaca na wykonaniu, zakopertowaniu i

dostarczeniu 11789 sztuk ksiazeczek oplat personalizowanych oraz wykonaniu i dostarczeniu

300 sztuk ksiazeczek optat niepersonalizowanych dla lokali mieszkalnych zlokalizowanych w

budynkach bedacych we wladaniu Zarzadu Komunalnych Zasobdw Lokalowych Sp. z 0.0. na

terenie miasta Poznania oraz wydrukowanie sald i umieszczenie ich w tych samych kopertach

wg. adresow lokali, nr indekséw i nazwisk:
3.1.1 Typ ksiazeczki- ok. 1/3 formatu A4,

3.1.2 Okfadka przdd- zewnetrzna strona: papier offset 150g, personalizacja jednostronna

(nr POK, zmienne dane Najemcy- indeks (dane z bazy), imie i nazwisko (dane z bazy), adres

platnika), w petnym kolorze wedtug wzoru firmowego ZKZL Sp. z 0.0. z opisem: lewa strona-

informacje ogélne ZKZL Sp. z o.0., strona www, dane adresowe Punktu Obstugi Klienta

(nazwa z numerem, adres, telefon, adres email) oraz Pogotowia Technicznego (telefon), w

petnym kolorze;

Okfadka przéd- wewnetrzna strona: reklama firmy wg. wzorw/grafiki, ktéry zostanie

przekazany przez Zamawiajacego, w petnym kolorze.



3.1.3 Pierwsza wkladka: przdd- ,,Oswiadczenie najemcy/uzytkownika —wg projektu ZKZL Sp.
z 0.0. dane najemcy (dane z bazy), adres (dane z bazy), indeks z Granitu (dane z bazy), adres
mailowy (miejsce wykropkowane), telefon najemcy/uzytkownika (miejsce wykropkowane),
tabelka zawierajgca dane osob zamieszkujgcych w lokalu (liczbe porzadkowa do 7 wierszy,
imig, nazwisko, data urodzenia, stosunek do Najemcy (stopient pokrewienstwa) z dodatkowg
kolumna PESEL; pouczenie o koniecznosci informowania Zarzadcy o zmianie ilosci osob
zamieszkujgcych w lokalu; Poznan dnia (miejsce wykropkowane); podpis Najemcy (miejsce
wykropkowane), kolor czarno- biaty;

pierwsza wkladka: tyl- reklama firmy wg. wzoru/grafiki, ktory zostanie przekazany przez
Zamawiajacego, w pelnym kolorze.

3.1.4 Druga wkiladka: przod- ,,Karta odczytu urzadzen pomiarowych”- dwa odcinki, z lewej
strony dla najemcy/uzytkownika waski, drugi szeroki — dane najemcy/uzytkownika (dane z
bazy), adres najemcy/uzytkownika (dane z bazy), indeks z Granitu (dane z bazy); odczyt
urzadzen pomiarowych na dzien ....... 2020r. (pogrubiona czcionka, dane odczytu zostang
przekazane przez Zamawiajacego w zaleznosci od lokalizacji lokalu mieszkalnego),
informacja o koniecznosci dostarczenia karty z odczytami wskazan urzadzen pomiarowych do
wskazanego w ksigzeczce Punktu Obstugi Klienta w terminie do ... 2020r. (pogrubiona
czcionka, dane odczytu zostang przekazane przez Zamawiajacego w zaleznosci od lokalizacji
lokalu mieszkalnego); tabele w podziale na wodomierze (cztery wiersze) i cieplomierze (jeden
wiersz) z liczbg porzgdkowa, polozeniem, nr licznika, kolorem (opis dot. wodomierzy-
niebieski- ZW, czerwony- CW), odczytem; pod odczytami data i podpis Najemcy (miejsce
puste wykropkowane), kolor czarno-biaty;

tyt drugiej wkiadki- informacja: tekst zostanie przekazany przez Zamawiajgcego, kolor czarno-
biaty.

3.1.5. Trzecia wkladka przod i tyl: informacja o portalu mieszkanca, wzér/grafika zostanie
przekazany przez Zamawiajacego, w pelnym kolorze.

3.1.6. Czwarta wkiadka przdéd i tyl: reklamy firm wg. wzoru/grafiki, ktory zostanie
przekazany przez Zamawiajacego, w pelnym kolorze.

3.1.7. Pigta wkladka przod- opis programu gospodarz domu, wg. wzoru/grafiki, ktory
zostanie przekazany przez Zamawiajacego, w pelnym kolorze;

Tyl piatej wkiadki- opis programu senior domu, wg. wzoru/grafiki, ktory zostanie
przekazany przez Zamawiajacego, w pelnym kolorze.

3.1.8. Szosta wkiadka przod i tyl: obowigzki Najemcy wg. wzoru/grafiki, ktory zostanie

przekazany przez Zamawiajgcego, w pelnym kolorze.
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3.1.9 Blankiety: papier offset 90g, personalizowane w zakresie nazwa wlasciciela rachunku
nr rachunku bankowego, nazwa i adres lokalu platnika, tytul, miesiac i rok ptatnoscei, puste
migejsce na kwote wplaty liczbowo i stownie, dwa odcinki w tym jeden waski, drukina 12
miesigcy, kolor biato-czerwony, napisy czarne;

3.1.10. Dodatkowy blankiet- personalizowany czgsciowo, bez opisu miesigca i roku; kolor

biato-czerwony, napisy czarne;

3.1.11. Okladka tylna, offset 150g - strona wewnetrzna: informacja o danych osobowych

zgodnie z przepisami RODO w kolorz_e czarno-bialym:

Zapis na wewnetrzng strone okladki tylnej,: ,,Zarzad Komunalnych Zasobéw Lokalowych

Sp. z 0.0. informuje, ze:
dane osobowe podane w formularzach przetwarzane bgdg przez Zarzad Komunalnych Zasobéw
Lokalowych sp. z o.o. (dalej Spoétka) w celu niezbednym do wykonania umowy, ktorej jest
Pani/Pan strong* / realizacji prawnie uzasadnionych intereséw Spétki w zakresie prawidlowego
naliczenia naleznosci za korzystanie z lokali oraz pomieszezen, co do ktérych Spéice
przystuguje tytut prawny,
podstawe prawng przetwarzania podanych danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b) oraz lit. f)
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych),
wymienione dane przechowywane bedg przez okres niezbedny dla dochodzenia prawnie
uzasadnionych roszczen Spélki powstatych w nastepstwie umownego badz bezumownego
korzystania z lokali, pomieszczen oraz nieruchomosci gruntowych, co do ktérych Spétce
przystuguje tytut prawny,
administratorem powyzszych danych bedzie Zarzad Komunalnych Zasobow Lokalowych sp. z
0.0. z siedzibg przy ul. Matejki 57, 60-770 Poznan,
administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktérym kontakt Jest mozliwy
elektronicznie pod adresem e-mail: iod@zkzl.poznan.pl,

przystuguje Pani/Panu prawo:

— 2adania od administratora dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania; do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;
do przenoszenia danych; do wniesienia skargi do organu nadzorczego; zgdania informacji o
Zrodiach pozyskania moich danych osobowych; cofniecia zgody na przetwarzanie danych

osobowych.”,
Strona zewngtrza okladki tylnej- z mapkami z POKami wg. wzoru ZKZL Sp. z 0.0 w pelnym

kolorze.;
3.1.12 Koperta z okienkiem (DL, okno prawe) z nadrukiem danych ZKZL Sp. z o.0.,

zakopertowanie tak aby dane korespondencyjne platnika byly w okienku; ksigzeczki

pouktadane wg. adreséw:
3.1.13 Ostateczny wzér ksiazeczki oplat zostanie uzgodniony z Wykonaweca;

3.1.14 Wydrukowanie sald mieszkafcow na formacie zblizonym do kartki A4 w kolorze
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czamo- bialym (druki jednostronne) wraz z umieszczeniem ich w kopertach przypisanych do
konkretnych Najemcow wg. nazwisk, indekséw, adresow lokali. Zestawienie sald do wydruku
zostanie przestane przez Zamawiajacego.
3.1.15 Dostawa przedmiotu umowy do siedziby Zamawiajacego w cenie.
3.1.16 Szczegblowe warunki $wiadczenia ustugi stanowiacej przedmiot zaméwienia
okreslone zostaly w Istotnych Postanowieniach Umowy stanowigcych zalacznik nr 2
do niniejszych IWZ.

3.1.17 Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczef z tytutu bfednego skalkulowania

ceny lub pominigcia elementéw niezbednych do wykonania przedmiotu zaméwienia.

4. Termin wyKkonania zamdéwienia:

30 dni od dnia zawarcia umowy

5. Informacja o o§wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy:

5.1 Wypehiony i podpisany formularz ofertowy - zalgeznik nr 1 do IWZ.

5.2 Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci
gospodarczej jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji (wystawiony
nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert).

53 Pelnomocnictwo w przypadku, gdy oferta jest skladana w imieniu Wykonawcey przez osobe,
ktérej umocowanie nie wynika z innych dokumentéw zalaczonych do oferty.

5.4 Og$wiadczenia, wnioski i zawiadomienia z wylaczeniem oferty Zamawiajacego
jak 1 Wykonawcéw powinny mie¢ forme pisemna, z tym zastrzezeniem, ze dopuszcza
sie takze mozliwo$¢é skiadania o$wiadczen, wnioskéw i zawiadomiefi za posrednictwem
faksu oraz droga elektroniczng pod warunkiem, iz dokumenty wymagajace podpisu beda
miaty posta¢ skanu.

55 Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 5.3
za posrednictwem faksu lub drogi elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej
potwierdza fakt ich otrzymania.

5.6 Korespondencja kierowana do Zamawiajgcego winna by¢ opatrzona numerem sprawy:

DE.22%x.F: 2015

5.7 Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:

— Agnieszka Drobnik, tel. 61 4158638
— Magdalena Mtodawska, tel. 61 4158856

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 5.2 moga by¢ przedstawione w formie oryginatu

lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg(y) uprawniona(e)

do reprezentowania Wykonawcy.



6. Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia wadium.

7. Termin zwigzania ofert.

Skiadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz

z uplywem terminu skladania ofert.

8. Opis sposobu przygotowania oferty:

8.1

8.2

8.3

84

8.5
8.6

8.7

Oferta musi  byé przygotowana w formie pisemnej, w Jezyku  polskim,
w 1 egzemplarzu, czytelna. Zaleca si¢, aby oferta byla podpisana na kazdej z zapisanych
stron przez osobe uprawniong do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie
z aktem rejestracyjnym i wymogami ustawowymi. W przypadku reprezentacji firmy przez
osobe, ktérej uprawnienia nie wynikaja z dokumentow rejestrowych, do oferty musi by¢
zalgczone upowaznienie dla takiej osoby.
Wszelkie kserokopie muszg by¢ potwierdzone za zgodno$é z oryginatem i podpisane przez
osob¢ uprawniona do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym zgodnie z aktem
rejestracyjnym i wymogami ustawowymi. Poswiadczenie za zgodno$é z oryginatem
winno by¢ sporzadzone w sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz
z imienng pieczatka osoby poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodnos¢ z oryginalem).
Ofertg nalezy zlozyé w zamknigtej trwale kopercie z dopiskiem:
~Wykonanie, zakopertowanie i dostarczenie ksigzeczek oplat oraz wydrukowanie i
umieszczenie w tych samych kopertach sald” —
nie otwieraé przed £4. 40..2019 r. godz. 107
W siedzibie zamawiajacego. Oferty ztozone po terminie beda niezwlocznie zwrécone
Wykonawcom bez ich otwierania.
Oferty przestane faksem lub drogg mailowa zostang odrzucone i nie beda rozpatrywane
W postepowaniu.
Wykonawca przed uptywem terminu skiadania ofert moze oferte zmieni¢ lub wycofaé.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od wykonawcow  wyjasnien
lub uzupetnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
8.7.1 oczywiste omytki pisarskie,
8.7.2  oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
8.7.3 inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z Istotnymi warunkami zamoOwienia

nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty.
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9. Sposob obliczenia ceny:

9.1

9.2

9.3

94

9.5

9.6

9.7

Cena podana w formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszych IWZ
stanowi laczna cene oferty brutto i musi uwzgledniaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zaméwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.
Oferowana cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia stanowi¢ bgdzie wynagrodzenie za
wszystkie prace przewidziane do wykonania

Cena okreslona przez Wykonawce w ofercie nie bedzie podlegata zmianie w toku realizacji
przedmiotu zamdwienia.

Cena musi uwzgledniaé wszystkie wymagania niniejszego IWZ oraz obejmowaé wszelkie
koszty, jakie poniesic Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi
przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia i innych czynnoéci niezbednych do wykonania
przedmiotu zamdéwienia.

Ceny podane w formularzu: ofertowym nalezy poda¢é z dokladnoscia do dwoch miejsc
po przecinku, przy czym Zamawiajgcy przyjmuje arytmetyczny sposob zaokraglenia cen,
a wiec cene, ktorej trzecie miejsce po przecinku jest mniejsze niz 5 zaokragla si¢ w dol,
a cenc ktérej trzecie miejsce po przecinku jest réwne lub wigksze niz 5 zaokragla
sie do pelnego grosza w gore, np.: 0,624 zt zaokraglamy do 0,62 zk; 0,625 zt zaokraglamy
do 0,63 zl.

Wyklucza si¢ mozliwoé¢ roszczei Wykonawey z tytulu blednego skalkulowania ceny
lub pominiecia elementéw niezbgdnych do wykonania umowy.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczent w zadnej walucie obcej.

10. Kryteria oceny ofert:

10.1 Cena oferty brutto — waga kryterium 100 pkt.
10.2  Sposdb przyznawania punktow:
Cena najnizsza spo$rod ofert
niepodlegajacych odrzuceniu(brutto)
C = e oo x100 = max 100 pkt.
Cena oferty sprawdzanej (brutto)
Gdzie:
C- ilo$¢ punktéw oferty badanej w kryterium cena ofertowa
10.3 Za najkorzystniejszag zostanie uznana oferta  (sposrod wszystkich  zlozonych
w postepowaniu ofert niepodlegajacych odrzuceniu). ktéra otrzyma najwieksza taczng liczbg
punktéw w kryteriach oceny ofert.
10.4 Obliczenia beda dokonane z doktadnoscia do dwoch miejse po przecinku.



11. Tryb oglaszania wynikéw:

11.1

11.2

11.3

114

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme) albo imig
1 nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano
oraz uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kryteriach oceny ofert.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia wplynely oferty o takiej samej cenie bedgce
jednoczesnie ofertami o najnizszej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcey  sktadajac oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych pierwotnie ofertach.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyli
si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych
bez przeprowadzania ponownej oceny.

Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte jezeli:

11.4.1 jej tres¢ nie odpowiada tredei IWZ, z zastrzezeniem pkt 8.7.

11.4.2 jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

11.4.3 Wykonawca nie zlozyt  wyjasnien lub uzupetnien w  wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie,

11.4.4 oferta ztozona zostata faksem lub droga mailowa,

11.4.5 zostala zlozona przez Wykonawce, ktéry w okresie ostatnich 24-miesigcy przed
dniem sktadania ofert realizowal zaméwienie dla Zamawiajacego W sposob nienalezyty,
W szczego6lnodei nie wykonal zaméwienia w terminje umownym z przyczyn lezacych po jego
stronie, dostarczyt towary o niewlasciwej jakosci, nie wywigzal si¢ w terminie z warunkéw
gwarancji lub rekojmi, wykonanie zaméwienia obarczone bylo wada powodujacg
koniecznos¢ poniesienia przez Zamawiajacego dodatkowych nakladéw finansowych lub

Zamawiajgcy rozwiazal zawartg z nim umowe z jego winy.



12. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie jezeli:

12.1 nie zostala zlozona zadna oferta nie podlegajaca odrzuceniu lub cena najkorzystniejszej
oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg jakg zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

12.2 wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego,

12.3 postepowanie obarczone jest wada niemozliwa do usuniecia,

12.4 w wyniku zlozenia ofert dodatkowych zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie,

12.5 postgpowanie moze zosta¢ uniewaznione bez podania przyczyny. O fakcie uniewaznienia
postanowienia Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcow biorgcych w nim
udzial. Z tytulu uniewaznienia postgpowania Wykonawcom nie przystuguje zadne

roszczenie przeciwko Zamawiajgcemu.

Uwagal!
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé negocjowania warto$ci wynagrodzenia za wykonanie

przedmiotu umowy z Wykonawca, ktorego oferta bedzie najkorzystniejsza w przypadku
gdyby cena jego oferty przewyzszala kwote jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia.

Zatwierdzil

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy — zalacznik 1

2. [Istotne postanowienia umowy - zalgcznik 2
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Zalgcznik nr 1 do IWZ
FORMULARZ OFERTOWY

» Wykonanie, zakopertowanie i dostarczenie ksigzeczek oplat personalizowanych oraz wykonanie i
dostarczenie ksigieczek oplat niepersonalizowanych dla lokali mieszkalnych zlokalizowanych w
budynkach bedacych we wladaniu Zarzadu Komunalnych Zasobéw Lokalowych Sp. z 0.0. na
terenie miasta Poznania oraz wydrukowanie sald i umieszczenie ich w tych samych kopertach wg.
adreséw lokali, nr indeks6éw i nazwisk”

R
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AL TALIOWYE erecvvsnssissssssessssmsneen oo meemme sttt

Skfadamy oferte dla Zarzadu Komunalnych Zasobéw Lokalowych sp. z 0.0. w Poznaniu ul. Matejki 57
na wykonanie, zakopertowanie i dostarczenie ksigzeczek oplat personalizowanych oraz wykonanie i
dostarczenie ksigzeczek oplat niepersonalizowanych dla lokali mieszkalnych zlokalizowanych w
budynkach bedacych we wiadaniu Zarzagdu Komunalnych Zasobéw Lokalowych Sp. z 0.0. na terenie
miasta Poznania oraz wydrukowanie sald i umieszczenie ich w tych samych kopertach wg. adres6w

lokali, nr indekséw i nazwisk.
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ksigzeczek oplat
niepersonalizowanych dla
lokali mieszkalnych

Razem:




1. Oswiadczamy, ze zapoznali$my sie z warunkami przystapienia do zamoéwienia okreslonymi
w Istotnych ~ Warunkach ~ Zamoéwienia oraz  uzyskaliSmy niezbedne  informacje

do przygotowania oferty.

2.  Os$wiadczamy, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania

zamoOwienia i realizacji przyszlego swiadczenia umownego.

3. Zapoznaliémy si¢ z Istotnymi Warunkami Zamoéwienia oraz istotnymi postanowieniami
umowy i nie wnosimy w stosunku do nich zadnych uwag, a w przypadku wyboru naszej oferty
podpiszemy Umowe zgodnie z tymi postanowieniami Umowy.

4.  Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta w terminie wskazanym w punkcie 7 IWZ.

5.  Nastepujace elementy zamdowienia zamierzamy powierzy¢ Podwykonawcom:

) T T

) T

DATA:

Podpisano

(uprawniony przedstawiciel wykonawcy)

-10-



