ZARZAD KOMUNALNYCH
ZASOBOW LOKALOWYCH SP. Z 0.0.
ul. Matejki 57

tel. +48 61 415 88 00 fax +48 61 415 88 09

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy:

ZARZAD KOMUNALNYCH ZASOBOW LOKALOWYCH sp. z o.o0.
ul. Matejki 57, 60 - 770 Poznan.

tel. +48 61 415 88 00 fax +48 61 415 88 09

e-mail: obsluga.klienta@zkzl.poznan.pl, www.zkzl.poznan.pl

Tryb zamdwienia:
Do niniejszego zamoéwienia nie stosuje si¢ przepisow Ustawy Prawo zaméwien publicznych

Podstawa prawna: art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.

(tekst jednolity Dz.U. z 2018 r. poz. 1986).

Opis przedmiotu zaméwienia

3.1 Przedmiotem niniejszego zamowienia jest wykonanie uslugi polegajacej na wykonaniu,
zakopertowaniu i dostarczeniu 11824 sztuk ksigzeczek optat personalizowanych oraz 300 sztuk
ksigzeczek oplat niepersonalizowanych dla lokali mieszkalnych w budynkach na terenie miasta
Poznania zasobu nieruchomosci begdacego we wiladaniu Zarzadu Komunalnych Zasobéw
Lokalowych Sp. z 0.0;
3.1.1 Typ ksiazeczki- ok. 1/3 formatu A4,
3.1.2 Okladka przdd- zewnetrzna strona: papier offset 150g, personalizacja jednostronna
(nr POK, zmienne dane Najemcy- indeks (dane z bazy), imi¢ i nazwisko (dane z bazy), adres
pfatnika), w pelnym kolorze wedlug wzoru firmowego ZKZL Sp. z 0.0. z opisem: lewa strona-
informacje ogdélne ZKZL Sp. zo.o., strona www, dane adresowe Punktu Obstugi Klienta
(nazwa z numerem, adres, telefon, adres email) oraz Pogotowia Technicznego (telefon);

Okfadka przéd- wewngtrzna strona: informacja dotyczaca udostepnienia lokalu w celu

przeprowadzenia odczytu licznikow:

»1. Uzytkownik lokalu obowigzany jest do udostgpniania lokalu w terminach okreslonych
przez wynajmujagcego w celu przeprowadzenia ponownej legalizacji, oplombowania
konserwacji i wymiany urzadzen pomiarowych oraz podzielnikéw kosztéw, jak rowniez
celu dokonania odezytéw kontrolnych lokalowych urzadzen pomiarowych.



2. Odczyty na dzien 30.06.2019 r. z wodomierzy lokalowych (z doktadnoscig do 2 miejsc po
przecinku) oraz z cieplomierzy lokalowych (z dokladnos$cia do 4 miejsc po przecinku) nalezy
przekaza¢ osobiscie (do POK Ilub BOK) lub w formie elektronicznej na adres:
odczyty(@zkzl.poznan.pl w terminie do dnia 15.07.2019 r.

3. W przypadku braku dostarczenia w/w odczytow, koszty dostawy mediow zostang

rozliczone w oparciu o obowigzujacy w tym zakresie Regulamin.”

3.1.3 Pierwsza wkiadka ,.O$wiadczenie najemcy/uzytkownika —wg projektu ZKZL Sp. zo.o.
dane najemcy (dane z bazy), adres (dane z bazy), indeks z Granitu (dane z bazy), adres
mailowy (miejsce wykropkowane), telefon najemcy/uzytkownika (miejsce wykropkowane),
tabelka zawierajaca dane osob zamieszkujacych w lokalu (liczbg porzadkowa do 7 wierszy,
imi¢, nazwisko, data urodzenia, stosunek do Najemcy (stopien pokrewienstwa)) z dodatkowa
kolumna PESEL; pouczenie o koniecznosci informowania Zarzadcy o zmianie ilosci osob
zamieszkujagcych w lokalu; Poznan dnia (miejsce wykropkowane); podpis Najemcy (miejsce
wykropkowane)

3.1.4 Druga wkiadka- ,Karta odczytu urzadzen pomiarowych”- dwa odcinki, z lewej strony
dla najemcy/uzytkownika waski, drugi szeroki — dane najemcy/uzytkownika (dane z bazy),
adres najemcy/uzytkownika (dane z bazy), indeks z Granitu (dane z bazy); odczyt urzadzen
pomiarowych na dzien 30.06.2019r (pogrubiona czcionka), informacja o koniecznosci
dostarczenia karty z odczytami wskazan urzadzen pomiarowych do wskazanego w ksigzeczce
Punktu Obstugi Klienta w terminie do 15 lipca 2019r. (pogrubiona czcionka); tabele w
podziale na wodomierze (cztery wiersze) i cieptomierze (jeden wiersz), z liczbg porzadkowa,
polozeniem, nr licznika, kolorem (opis dot. wodomierzy- niebieski- ZW, czerwony- CW),
odczytem; pod odczytami data i podpis Najemcy (miejsce puste wykropkowane); tyl drugiej
wktladki- informacja: .,regulamin rozliczania mediéw znajduje si¢ na stronie internetowe;j:

www.zkzl.poznan.pl”

3.1.5 Blankiety: papier offset 90g, personalizowane w zakresie nazwa wlasciciela rachunku
nr rachunku bankowego, nazwa i adres lokalu platnika, tytul, miesigc i rok platnosci, puste
miejsce na kwotg wplaty liczbowo i stownie, dwa odcinki w tym jeden waski, druki na 12
miesiecy, kolor biato-czerwony, napisy czame;

3.1.6 Dodatkowy blankiet- personalizowany czg¢sciowo, bez opisu miesigca i roku;

3.1.7. Okfadka tylna, offset 150g - strona wewnetrzna informacja o danych osobowych
zgodnie z przepisami RODO, strona zewnetrza okladki tylnej- kolorowa z mapkami z

POKami wg. wzoru ZKZL Sp. z 0.0.,

Zapis na wewnegtrzng strong¢ okladki tylnej: ,,Zarzad Komunalnych Zasobow Lokalowych Sp. z

o.0. informuje, ze:

1) dane osobowe podane w formularzach przetwarzane beda przez Zarzad Komunalnych Zasobow
Lokalowych sp. z o0.0. (dalej Spotka) w celu niezbednym do wykonania umowy, ktorej jest
Pani/Pan strona* / realizacji prawnie uzasadnionych intereséw Spotki w zakresie prawidlowego
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naliczenia naleznosci za korzystanie z lokali oraz pomieszczen, co do ktérych Spélce
przystuguje tytut prawny,

2) podstawe prawng przetwarzania podanych danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b) oraz lit. f)
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych),

3) wymienione dane przechowywane beda przez okres niezbedny dla dochodzenia prawnie
uzasadnionych roszczen Spolki powstalych w nastgpstwie umownego badz bezumownego
korzystania z lokali, pomieszczefi oraz nieruchomosci gruntowych, co do ktérych Spétce
przystuguje tytut prawny,

4) administratorem powyzszych danych bedzie Zarzad Komunalnych Zasobéw Lokalowych sp. z
0.0. Z siedzibg przy ul. Matejki 57, 60-770 Poznan,

5) administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktérym kontakt jest mozliwy
elektronicznie pod adresem e-mail: iod@zkzl.poznan.pl,

6) przystuguje Pani/Panu prawo:
- zgdania od administratora dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania; do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;
do przenoszenia danych; do wniesienia skargi do organu nadzorczego; zadania informacji o
zrodiach pozyskania moich danych osobowych; cofnigcia zgody na przetwarzanie danych
osobowych.”
3.1.8 Koperta z okienkiem (DL, okno prawe) z nadrukiem danych ZKZL Sp. zo.o.,

zakopertowanie tak aby dane korespondencyjne platnika byly w okienku; ksigzeczki
poukladane wg. adresow;
3.1.9 Ostateczny wzor ksigzeczki oplat zostanie uzgodniony z Wykonawca;
3.1.10 Dostawa do 5 Punktéw Obstugi Klienta na terenie Poznania w cenie.

3.2 Szczegélowe warunki $wiadczenia ustugi stanowigcej przedmiot zamoéwienia okreslone
zostaty w Istotnych Postanowieniach Umowy stanowigcych zalacznik nr 2 do niniejszych
IWZ.

3.3 Wykonawcy nie przyshuguje prawo do roszczen z tytutu blednego skalkulowania ceny
lub pominigcia elementéw niezbgdnych do wykonania przedmiotu zamdwienia.

4. Termin wykonania zamoéwienia:

14 dni od dnia zawarcia umowy

5. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawey:

5.1 Wypelniony i podpisany formularz ofertowy - zalgcznik nr 1 do IWZ.

5.2 Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o dzialalnosci
gospodarczej jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji (wystawiony
nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert).

5.3  Pelnomocnictwo w przypadku, gdy oferta jest sktadana w imieniu Wykonawcy przez osobe,
ktorej umocowanie nie wynika z innych dokumentéw zataczonych do oferty.

5.4 Oswiadczenia, wnioski i zawiadomienia z wylaczeniem oferty Zamawiajaceg

jak 1 Wykonawcoéw powinny mie¢ form¢ pisemna, z tym zastrzezeniem, ze dopuszczal
, 3

ol
rb ’
C——kr«-cﬁ,_;L



55

5.6

si¢ takze mozliwos¢ sktadania oswiadczen, wnioskoéw i zawiadomien za posrednictwem
faksu oraz droga elektroniczna pod warunkiem, iz dokumenty wymagajace podpisu beda
miaty posta¢ skanu.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 5.3
za posrednictwem faksu lub drogi elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej
potwierdza fakt ich otrzymania.

Korespondencja kierowana do Zamawiajgcego winna by¢ opatrzona numerem sprawy:

DE .202.9 2013

8.7

Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:
— Agnieszka Drobnik, tel. 61 4158638
— Magdalena Miodawska, tel. 61 4158856

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 5.2 moga byé przedstawione w formie oryginatu

lub kserokopii poswiadczone] za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe(y) uprawniong(e)

do reprezentowania Wykonawcy.

6. Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia wadium.

7. Termin zwigzania oferts.

Sktadajacy ofert¢ pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz

z uplywem terminu sktadania ofert.

8. Opis sposobu przygotowania oferty:

8.1

8.2

8.3

Oferta musi by¢ przygotowana w formie pisemnej, w jezyku polskim,
w | egzemplarzu, czytelna. Zaleca si¢, aby oferta byla podpisana na kazdej z zapisanych
stron przez osobg uprawniong do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie
z aktem rejestracyjnym 1 wymogami ustawowymi. W przypadku reprezentacji firmy przez
osobe, ktorej uprawnienia nie wynikaja z dokumentow rejestrowych, do oferty musi byc
zalagczone upowaznienie dla takiej osoby.
Wszelkie kserokopie musza by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem i podpisane przez
osobg uprawniong do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym zgodnie z aktem
rejestracyjnym 1 wymogami ustawowymi. Pos$wiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem
winno by¢ sporzadzone w sposob umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz
z imienng pieczatka osoby poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodnos$¢ z oryginatem).
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej trwale kopercie z dopiskiem:

~Wykonanie, zakopertowanie ksigzeczek oplat —

nie otwieraé przed .96 :12,.2018 r. godz. 10,
w siedzibie zamawiajacego. Oferty zlozone po terminie begdg niezwlocznie zwrdécone

Wykonawcom bez ich otwierania.



8.4  Oferty przeslane faksem lub drogg mailowa zostana odrzucone i nie beda rozpatrywane
W postgpowaniu.

8.5 Wykonawca przed uptywem terminu skiadania ofert moze oferte zmienié lub wycofaé.

8.6 W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdéw wyjasnien
lub uzupetnien dotyczacych tresci zlozonych ofert.

8.7 Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

8.7.1 oczywiste omylki pisarskie,
8.7.2 oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
8.7.3 inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z Istotnymi warunkami zamdwienia
nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty.
9. Sposdb obliczenia ceny:

9.1 Cena podana w formularzu ofertowym stanowiacym zalgcznik nr 1 do niniejszych IWZ
stanowi tgczng ceng oferty brutto i musi uwzgledniaé wszystkie koszty i skfadniki zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamdéwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

9.2 Oferowana cena za wykonanie przedmiotu zamdéwienia stanowi¢ bedzie wynagrodzenie za
wszystkie prace przewidziane do wykonania

9.3 Cena okreslona przez Wykonawce w ofercie nie bedzie podlegata zmianie w toku realizacji
przedmiotu zamdwienia.

9.4 Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego IWZ oraz obejmowaé wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia i innych czynnosci niezbednych do wykonania
przedmiotu zamowienia.

9.5 Ceny podane w formularzu: ofertowym nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku, przy czym Zamawiajgcy przyjmuje arytmetyczny sposob zaokraglenia cen,
a wigc ceng, ktorej trzecie miejsce po przecinku jest mniejsze niz 5 zaokragla sie w dof,
a cen¢ ktorej trzecie miejsce po przecinku jest rdwne lub wigksze niz 5 zaokragla
si¢ do petnego grosza w gore, np.: 0,624 zl zaokraglamy do 0,62 zi; 0,625 zt zaokraglamy
do 0,63 zl.

9.6 Wyklucza si¢ mozliwos¢ roszczen Wykonawcey z tytulu blednego skalkulowania ceny
lub pominigcia elementéw niezbednych do wykonania umowy.

9.7 Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w zadnej walucie obcej.

10. Kryteria oceny ofert:
10.1 _Cena oferty brutto — waga kryterium 100 pkt.
10.2  Sposob przyznawania punktow:

[ W
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Cena najnizsza sposrdd ofert
niepodlegajacych odrzuceniu(brutto)
C = e x100 = max 100 pkt.

Cena oferty sprawdzanej (brutto)

Gdzie:

C- ilos¢ punktéw oferty badanej w kryterium cena ofertowa

10.3 Za najkorzystniejszag zostanie uznana oferta (spos$rod  wszystkich  zlozonych

w _postepowaniu ofert niepodlegajacych odrzuceniu). ktéra otrzyma najwieksza taczng liczbe

punktéw w kryteriach oceny ofert.

10.4 Obliczenia bedg dokonane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

11. Tryb oglaszania wynikow:

11.1

11.2

11.3

114

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajagc nazwe (firme) albo imig
i nazwisko, siedzibg albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano
oraz uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kryteriach oceny ofert.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia wplynety oferty o takiej samej cenie bedace
Jjednoczesnie ofertami o najnizszej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli
oferty do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych pierwotnie ofertach.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza uchyli
si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych
bez przeprowadzania ponownej oceny.

Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte jezeli:

11.4.1 jej tres¢ nie odpowiada tresci IWZ, z zastrzezeniem pkt 8.7.

11.4.2 jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

11.4.3 Wykonawca nie =zlozyt wyjasnien lub uzupelnien w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie,

11.4.4 oferta zlozona zostala faksem lub droga mailowa,

11.4.5 zostala zlozona przez Wykonawce, ktéry w okresie ostatnich 24-miesiecy przed
dniem skladania ofert realizowal zamdwienie dla Zamawiajacego w sposdb nienalezyty,
w szczegblnosci nie wykonal zaméwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po jego
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12.

stronie, dostarczyt towary o niewlasciwej jakosci, nie wywigzal sie w terminie z warunkéw
gwarancji lub rekojmi, wykonanie zamoéwienia obarczone bylo wadg powodujgca
koniecznos¢ poniesienia przez Zamawiajacego dodatkowych nakladéw finansowych lub
Zamawiajacy rozwigzal zawartg z nim umowe z jego winy.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postgpowanie jezeli:

12.1 nie zostala zlozona zadna oferta nie podlegajaca odrzuceniu lub cena najkorzystniejszej
oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote jakg zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

12.2 wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego,

12.3 postgpowanie obarczone jest wadg niemozliwg do usuniecia,

12.4 w wyniku zlozenia ofert dodatkowych zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,

12.5 postgpowanie moze zosta¢ uniewaznione bez podania przyczyny. O fakcie uniewaznienia
postanowienia Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcoéw biorgcych w nim
udzial. Z tytulu uniewaznienia postgpowania Wykonawcom nie przystuguje Zadne

roszczenie przeciwko Zamawiajacemu.

Uwaga!
Zamawiajacy dopuszeza mozliwo$¢ negocjowania wartosci wynagrodzenia za wykonanie

przedmiotu umowy z Wykonawca, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza w przypadku
gdyby cena jego oferty przewyiszala kwote jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia.

Zatwierdzit

1! _.,...",._;__)m’.a;.'q ......... \}V

(podpis)

Zalaczniki:

1.
2.

Formularz ofertowy — zalgeznik 1
Istotne postanowienia H@ﬂ&ﬁk@ﬂ%ﬂﬂk 2
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Zalacznik nr 1 do IWZ

FORMULARZ OFERTOWY

»Wykonanie, zakopertowanie i dostarczenie ksiazeczek oplat dla lokali mieszkalnych w budynkach

na terenie miasta Poznania zasobu nieruchomosci bedacego we wladaniu Zarzagdu Komunalnych

Zasobéw Lokalowych sp. z 0.0.”

NAZWA WYKONAWCY: ...veviriiiiririirieiieriririitetrsssssesteiesseseesessesseseesessessessesessesessansersesssssesessessessersessans
AdIES WYKONAWCY: ...eoviiiiiriieriieiirierieseestetessteste e ssesseesbesssaenessseassssseessssssassssassesssesssssssssssassessens
Numer belelommr: wiscosmanmsnennsims s s e A T T T e s
1. VE1 1715 20 2 41O e A SOOI W SOOI A SN T S S

AALCSMATIOWTL ivrmimsvmmomsirmiivssessiivsn o o Sy vV o S S S AS S oA s

Sktadamy ofert¢ dla Zarzadu Komunalnych Zasobéw Lokalowych sp. z o0.0. w Poznaniu
ul. Matejki 57 na wykonywanie, zakopertowanie, dostarczenie ksiazeczek oplat dla lokali
mieszkalnych w budynkach na terenie miasta Poznania zasobu nieruchomosci bedacego we wiadaniu

Zarzadu Komunalnych Zasobow Lokalowych sp. z 0.0.

. Kwota netto (PLN) Kwota brutto (PLN)
Zadanie ; ; . 3
za wykonanie zadania za wykonanie zadania
wskazanego w kolumnie 1 wskazanego w kolumnie 1
1 2 3

Wykonanie, zakopertowanie,
dostarczenie ksigzeczek optat dla
lokali mieszkalnych w budynkach
na terenie miasta Poznania zasobu

nieruchomosci bedacego we
wiadaniu Zarzadu Komunalnych

Zasobow Lokalowych sp. z 0.0.

Suma

1. Os$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z warunkami przystgpienia do zamowienia okreslonymi

w Istotnych ~ Warunkach Zamowienia oraz uzyskaliSmy niezbedne informacje

do przygotowania oferty.

2. Oswiadczamy, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania

zamoOwienia i realizacji przyszltego $wiadczenia umownego.




3. ZapoznaliSmy sie z Istotnymi Warunkami Zamowienia oraz istotnymi postanowieniami
umowy I nie wnosimy w stosunku do nich zadnych uwag, a w przypadku wyboru naszej oferty
podpiszemy Umowg zgodnie z tymi postanowieniami Umowy.

4. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta w terminie wskazanym w punkcie 7 TWZ.

5. Nastgpujgce elementy zamdwienia zamierzamy powierzy¢ Podwykonawcom:

DATA:

Podpisano

(uprawniony przedstawiciel wykonawcy)






