ZARZAD KOMUNALNYCH
ZASOBOW LOKALOWYCH SP. Z 0.0.
ul. Matejki 57

tel. (0-61) 869 48 00 fax: 8§69 48 09

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy:

ZARZAD KOMUNALNYCH ZASOBOW LOKALOWYCH sp. z o.0.
ul. Matejki 57, 60 - 770 Poznan.

Tel. 61 869 48 00 fax. 61 869 48 09

e-mail: obsluga.klienta@zkzl.poznan.pl, www.zkzl.poznan.pl

Tryb zamoéwienia:

Do niniejszego zamoéwienia nie stosuje si¢ przepisow Ustawy Prawo zamowien
publicznych

Podstawa prawna: art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.

(tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579).

Opis przedmiotu zamdéwienia

3.1  Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie ustugi polegajacej na wykonaniu,
zakopertowaniu 12.000 sztuk ksigzeczek optat dla lokali mieszkalnych w budynkach na
terenie miasta Poznania zasobu nieruchomos$ci bedgcego we wiadaniu Zarzadu

Komunalnych Zasobdéw Lokalowych Sp. z o0.0.

3.1.1 Typ ksigzeczki oplat : offset 90g. ok. 1/3 formatu A4, standaryzowana;

3.1.2 Pierwsza strona ,, Oswiadczenie najemcy/uzytkownika - standardowe, dane
najemcy (dane z bazy), adres (dane z bazy), indeks z Granitu (dane z bazy),
telefon najemcy/uzytkownika (miejsce puste wykropkowane), w tabelce
dodatkowa kolumna o nazwie PESEL;

3.1.3 Druga strona ,, Informacja dotyczgca udostgpnienia . lokalu w celu
przeprowadzenia odczytu licznikow;

3.1.4 Trzecia, czwarta, pigta i szosta strona ,.Karta odczytu wskazan wodomierzy” —
dwa odcinki, z lewej strony dla najemcy/uzytkownika waski, drugi szeroki —
dane najemcy/uzytkownika (dane z bazy), adres najemcy/uzytkownika (dane

z bazy), indeks z Granitu (dane z bazy);



3.1.5 Dalsza czg$¢ personalizowana w  zakresie nazwa wiasciciela rachunku,
nr rachunku bankowego, nazwa i adres lokalu platnika, tytul, miesige i rok
platnosci, puste miegjsce na kwote wplaty — liczbowo 1 stownie, dwa odcinki
w lym ieden waski, na 12 miesigey, z lewej strony, kolor bialo-ezerwony, napisy
crame;

3.1.6 Dodatkowy blankiet bez opisu miesigea i roku;

3.1.7 Okladka ksigzeczki oplal — pierwsza strona papier offset 130g, blyszczgey
w pelnym kolorze wediug wzoru firmowego ZKZL Sp. z 0.0. z opisem;

3.1.8 Pierwsza strona oktadki - personalizacja : POK nr ....... , Indeks (danc z bazy),
imi¢ 1 nazwisko (dane z bazy), adres piatnika (danc z bazy), wewnetrzna strona -
dane adresowe Punktow Obstug: Klienta, ostatnia strona pusta, zewneirzna
strona okladki grafika wedhug wzory;

3.1.9 Koperta z okienkiem z nadrukiem danych Punktu Obslugi Klienta, ktoérego adres
dotyczy, zakopertowanic tak aby dane Kkorespondencyjne platnika byly
w okienku;

3.1.10 Czeséé zamodwienia — 300 szt, Ksigzeczki niepersonalizowane;

3.1.11 Ostateczny wzdr kslazeczki oplat zostanie uzgodniony;

3.1.12 Dostawa do 5 Punktéw Obslugi Klienta na terenie Poznania w cenie.

3.2 SzezegoOlowe warunki $wiadezenia ustugi stanowigeej przedmiot zamowienia okreslone
zostaly w  Istotnych postanowieniach umowy stanowigeych zalacznik nr 2
do niniejszych IWZ,

3.3 Wykonawcey nie przystuguie prawoe do roszezen z tytutu blednego skalkulowania ceny

lub pomini¢cia elementdw niezbednych do wykonania przedmictu zamowienia.

4, Termin wykonania zamdéwienia:

W terminie {4 dni od dnia podpisania umowy.

5. Informacja o oSwiadezeniach i dokumentach, jakic maja dostarczy¢ Wykonawey:
5.1 Wypelniony 1 podpisany formularz ofertowy - zalgeznik nr 1 do IWZ.
5.2 Peilnomocnictwo w przypadku, gdy oferta jest sktadana w imieniu Wykonawcy przez osobe,
ktore) umocowanie nie wynika z innych dokumentow zalaczonych do oferty.
5.3 Odwiadczenia, wnioski 1 zawiadomienia z wylaczeniem oferty Zamawiajgcego jak
i Wykonawedw powinny mie¢ forme pisemna, z tym zastrzezeniem, ze dopuszcza si¢ lakze

mozliwosé skladania o$wiadczen, wnioskéw i zawiadomien za podrednictwem faksu oraz

-



droga elektroniczng pod warunkiem, iz dokumenty wymagajace podpisu bgda mialy postaé

skanu.

5.4 Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 5.3 za

posrednictwem faksu lub drogi elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej potwierdza

fakt ich otrzymania.

5.5 Korespondencja kierowana do Zamawiajgcego winna by¢ opatrzona numerem sprawy:

DE-341-19/2017

5.6 Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:

- Renata Student, tel. 61 8694 856
- Ewelina Potok, tel. 61 8694 947

6. Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia wadium.

7. Termin zwigzania oferty.

Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna

si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

8. Opis sposobu przygotowania oferty:

8.1

8.2

8.3

Oferta musi by¢ przygotowana w formie pisemnej, w jezyku polskim,
w 1 egzemplarzu, czytelna. Zaleca sie, aby oferta byta podpisana na kazdej z zapisanych
stron przez osob¢ uprawniong do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym,
zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymogami ustawowymi. W przypadku reprezentacji
firmy przez osobg, ktorej uprawnienia nie wynikaja z dokumentoéw rejestrowych,
do oferty musi by¢ zatgczone upowaznienie dla takiej osoby.
Wszelkie kserokopie musza byé potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem i podpisane
przez osobg¢ uprawniong do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym zgodnie
z aktem rejestracyjnym 1 wymogami ustawowymi. Pos$wiadczenie za zgodnosé
z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposob umozliwiajgcy identyfikacje
podpisu (np. wraz z imienng pieczgtkg osoby poswiadczajgcej kopie dokumentu
za zgodno$¢ z oryginatem).
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej trwale kopercie z dopiskiem:
»Wykonanie, zakopertowanie  ksigzeczek oplat” — nie otwiera¢ przed
ILW ........ r. godz. 10" w siedzibie zamawiajacego. Oferty zlozone po

terminie beda niezwlocznie zwrdécone Wykonawcom bez ich otwierania.



8.4

8.5

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej ilosci ofert spowoduje
wykluczenie wykonawcy.

Zaleca si¢ aby oferta wraz ze wszystkimi zalgcznikami byta trwale spi¢ta.

9. Termin i miejsce skladania i otwarcia ofert:

s |

9.2

9.3
9.4

9.5

Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 02?"{/[‘020\’0/ r. godz. 10.00 w siedzibie Zamawiajgcego

przy ul. Matejki 57 w Punkcie Obstugi Klienta pokéj nr 1. Oferty ztozone po terminie

beda niezwlocznie zwrocone Wykonawcom bez ich otwierania.

Oferty przestane faksem lub drogg mailowg zostang odrzucone i nie beda rozpatrywane

W postgpowaniu.

Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze oferte zmienic¢ lub wycofaé.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdw wyjasnien lub

uzupetnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

9.5.1 oczywiste omylki pisarskie,

9.5.2 oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

9.5.3 inne omytki polegajgce na niezgodnos$ci oferty z Istotnymi warunkami

zamowienia nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

10. Sposéb obliczenia ceny.

10.1

10.2

10.3

10.4

Cena podana w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszych IWZ
stanowi tgczng ceng oferty brutto i musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i1 sktadniki
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia oraz warunkami stawianymi przez
Zamawiajacego

Cena okreslona przez Wykonawcg w ofercie nie bedzie podlegata zmianie w toku
realizacji przedmiotu zamowienia.

Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego IWZ oraz obejmowaé
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonaweca z tytulu nalezyte] oraz zgodne]
z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamoOwienia i innych czynnosci
niezb¢dnych do wykonania przedmiotu zamowienia.

Ceny podane w formularzu: ofertowym nalezy poda¢ z doktadnosciag do dwdch miejsc
po przecinku, przy czym Zamawiajacy przyjmuje arytmetyczny sposéb zaokraglenia

cen, a wigc ceng, ktorej trzecie miejsce po przecinku jest mniejsze niz 5 zaokragla sig



w dol, a ceng ktorej trzecie miejsce po przecinku jest rowne lub wigksze niz 5 zaokragla
si¢ do pelnego grosza w gorg, np.: 0,624 zt zaokrgglamy do 0,62 zI; 0,625 z
zaokraglamy do 0,63 zt.

10.5 Wyklucza si¢ mozliwo$é roszezen Wykonawcey z tytutu blednego skalkulowania ceny
lub pominigcia elementéw niezbednych do wykonania umowy.

10.6 Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w zadnej walucie obcej.

11. Kryteria oceny ofert:

Przy ocenie oferty w zakresie zamdwienia, Zamawiajgcy bedzie stosowat kryterium:

Nazwa kryterium Waga (%)
Cena 100

Oferta nieodrzucona zawierajgca najnizsza ceng uzyska maksymalnie 100 pkt.

Oferta nieodrzucona zawierajaca najwyzsza ilo$¢ punktow zostanie uznana za oferte
najkorzystniejszg. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wigce] ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteridéw oceny ofert, Zamawiajgcy
sposrdd tych ofert wybierze ofert¢ z najnizsza ceng.

Ocena ofert dla zamdéwienia w zakresie kryterium cena zostaniec dokonana wedhug
nastepujacych zasad:

Cena najniiszej zaproponowanej oferty
Liczba punktOw = =mmeem e e x 100
Cena badanej oferty

W zakresie kryterium cena oferta moze uzyska¢ max. 100 punktdw.

Zamoéwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory uzyska najwyzszg liczbe punktow,
z uwzglednieniem dwoch miejsc po przecinku.

12. Tryb oglaszania wynikow:

12.1 Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe
(firme) albo imi¢ i nazwisko, siedzibg albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy,

ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy) albo imiona



12.2

12.3

i2.4

i nazwiska, siedziby albo micjsca zamieszkania i adresy Wykonawcodw, kidrzy zlozyli

oferty, a takze punkiacje przyznang ofertom w kryteriach oceny ofert.

Jezeli w postepowaniu o udziclenie zamowienia wplyngly oferty o takicj samej cenie

bedgee jednoczesdnie ofertami o najnizszej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawceow,

Ktdrzy #ozyli oferty do zlozenia w terminic okreslonym przez Zamawiaiacego ofert

dodatkowych. Wykonawcey skiadajac oferty dodatkowe nie mogg zaolerowad cen

wyzszych niz zaoferowane w ztozonych pierwotnie ofertach.

Jezeli Wykonawea, kiorego oferta zostata wybrana jeko najkorzystniejsza uchyli si¢ od

zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzysiniejszg sposrod pozostalych

bez przeprowadzania ponownej oceny.

Zamawiaiacy moze odrzucié¢ oferte jezeli:

12.4.1
12.4.2

12.4.3

12.4.4
12.4.5

jej tresé nie odpowiada tresei IWZ, z zastrzezeniem pkt 9.5,

jej zlozenie stanowi czyn nicuczeiwe] konkurencji w rozumicniu przepisow

0 zwalczaniu nicuczeiwe] konkurencii,

Wykonawca nie ztozyt wyjasnied lub uzupelnien w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie,

oferta zlozona zostala faksem lub drogg mailowy,

zostala zlozona przez Wykonawee, ktory w okresie ostatnich 24-miesigey przed
dniem skladania ofert realizowal zamowienie dla Zamawiajacego w sposob
nienalezyty, w szezegdlnosel nie wykonal zamoéwienia w terminie umownym
7 przyczyn lezgeych po jego stronie, dostarczy! towary o niewlasciwe] jakosci,
nic wywigzal si¢ w terminie z warunkow gwarancji lub rgkojmi, wykonanie
zamoOwienia obarczone bylo wadg powodujges konieczno$é poniesienia przez
Zamawiajacego  dodatkowych  naktaddw  finansowych lub  Zamawiajacy

rozwigzal zawarta z nim umowe z jego winy.

R



13. Zamawiajgcy moze uniewaznié postepowanie jezeli:

131

13.2

13:3
13.4
13.5

Uwaga!

nic zostala zlozona zadna oferta nie podlegajgca odrzuceniu lub cena
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote jakg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

wystgpifa istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego,

postgpowanie obarczone jest wadg niemozliwg do usunigcia,

w wyniku ztozenia ofert dodatkowych zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
postgpowanie moze zostaé uniewaznione bez podania przyczyny. O fakcie
uniewaznienia postanowienia Zamawiajgcy poinformuje wszystkich Wykonawcdw
biorgcych w nim udzial. Z tytulu uniewaznienia postgpowania Wykonawcom nie

przystuguje Zadne roszczenie przeciwko Zamawiajgcemu.

Zamawiajacy dopuszeza mozliwo$¢é negocjowania wartosci wynagrodzenia za wykonanie
przedmiotu umowy z Wykonawceg, ktorego oferta bedzie najkorzystniejsza w przypadku
gdyby cena jego oferty przewyiszala kwote¢ jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamdwienia.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy — zalgcznik 1
2. Istotne postanowicnia umowy - zalgcznik 2

o KIEJOWNIK

Dziahﬂ?ksploatacﬁ

— -
Renat :kaudent




Zalgeznik nr 1 do IWZ

FORMULARZ OFERTOWY

Wykonanie, zakopertowanie ksigzeezek oplat dla lokali mieszkalnych w budynkach na terenie
miasta Poznania zasobu nieruchomosei bedacego we wladanin Zarzgdu Komunalnych

Zasobow Lokalowych Sp. z o.0.

INAZWA W YK OMAWCY T Lot e e ettt ekt a e et a e et
AATES WYKOMAWEYT Lo e
NUIMICT LCIETONUL Lottt ettt ettt
INUITICE TR ooatt ettt sttt e et n ettt s o044 o1t e o1t e 42t £ et e et et e e e eaes e e
AATES MATIOWY T oo ettt ettt et

Sktadamy oferte dla Zarzadu Komunainych Zasobdéw Lokalowych sp. 7z 0.0 w Poznaniu
ul. Mateiki 37 na wykonywanic ustugi.

Kwota netto (PLN) Kwota bruito [PLNj
Zadanie za wykonanie zadania za wykonanie zadania
wskazanege w kolumnie [ wskazanego w kolumnie 1
[ 2 3

Zakopertowanie  ksigzeczek  oplat dla lokali
mivszkalnyeh  w budynkach na  terenic  miasta
Pornania  zasobu nieruchomodct  bedacego  we
wiadaniu Zarzadu Komunalnych  Zasobow

Lokalowyceh Sp. 7 0.0.

Suma

1. Os$wiadczamy, ze zapoznali$my si¢ z warunkami przystgpienia do zamowienia okreslonymi
w Istotnych  Warunkach Zamowienia  oraz  uzyskaliémy niezbedne informacje do

przygotowania oferty.

2. Oéwiadezamy, Z¢ w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowicnia 1 realizac)i preyszlego $wiadezenia umownego.
3. Zapoznaliémy sie 7z Istotnymi Warunkami Zamowienia oraz istotnym:i postanowieniami

umowy i nie wnosimy w stosunku do nich zadnych uwag, a w przypadku wyboru nasze] oferty
podpiszemy umowe zgodnie 7 lymi postanowieniami umowy.

4, Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg w terminie wskazanym w punkcie 7 IWZ.,



5. Nastepujgce elementy zamdwienia zamierzamy powierzy¢ Podwykonawcom:

a)
b)

c)

6.  Integralng czgé¢ oferty stanowig nastgpujace dokumenty:

DATA:

Podpisano
(uprawniony przedstawiciel wykonawcy)






