Swiadczenie ustugi wynajmu urzadzenia kopertujgcego wraz z serwisem

J , ZARZAD KOMUNALNYCH
P - {, m— ZASOBOW LOKALOWYCH sp. z 0.0.
é \_ Li ul. Matejki 57

7 tel. 61 869 48 00
Zarzad Komunalnych Zasobow Lokalowych fax: 61 869 48 09

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy:
ZARZAD KOMUNALNYCH ZASOBOW LOKALOWYCH sp. z 0.0.
ul. Matejki 57, 60 - 770 Poznan.
tel. 869 48 00 fax. 869 48 09
e-mail: obsluga.klienta@zkzl.poznan.pl

www.zkzl.poznan.pl

Tryb zamdwienia: do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepisdw Ustawy Prawo zamowieh
publicznych Podstawa prawna: art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia
2004r. (tekst jednolity Dz.U. z 2017r. poz. 1579 ze zmian.).

2. Opis przedmiotu zamodwienia
Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustugi wynajmu urzadzenia kopertujgcego wraz z
serwisem dla potrzeb Zarzadu Komunalnych Zasobéw Lokalowych sp. z 0.0., ul. Matejki 57, 60-770
Poznan. Okres obowigzywania dwiadczenia ustug bedzie wynosit 24 miesiace.

Przedmiot zamdwienia zostat opisany wg nastepujacych kodéw Wspdlnego Stownika Zaméwien

CPV: 30.13.11.00-7

2.1. Zakres zamoéwienia
2.1.1. Zapewnienie przez Wykonawce ustugi wynajmu urzadzenia kopertujacego wraz z serwisem.
2.1.2. Wykonawca w ramach ustugi bedzie dostarczat odpowiednie koperty do urzadzenia

kopertujacego.

2.2. Warunki zamodwienia
2.2.1. W ramach zamdwienia Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu:
a) Dostawe jednego urzadzenia kopertujgcego spetniajgcego minimalne wymagania tj.:
a. Mozliwos¢ wykonania zakopertowania minimum 10.000 kopert w miesiacu;
b. Szybkosc¢ kopertowania 1 kartki A4 do 1 koperty typu DL — minimum 40 zakopertowan
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c. Mozliwosé zakopertowania w miesigcu do 40.000 sztuk kopert;

b) Ustuge serwisu urzadzenia — Wykonawca zapewni sprawnos¢ dziatania urzadzenia w ciggu
trwania umowy;

c) Dostawe dedykowanych kopert do urzadzenia kopertujgcego — koperty z nadrukiem
firmowym wg. uzgodnionego projektu w ilosci tacznej maksymalnie 192.000 sztuk przez caty
okres trwania umowy;

d) Szkolenie dla uzytkownikdéw urzadzenia — 10 osdéb w pierwszym tygodniu po dostawie
urzadzenia;

e) Termin dostawy urzadzenia kopertujgcego — 7 dni od podpisania umowy.

2.2.2. Urzadzenie musi by¢ w momencie dostawy musi by¢ w petni sprawne technicznie, kompletne i

czyste.

3. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

4, Wymagane oswiadczenia i dokumenty:

4.1. Wypetniony i podpisany formularz ofertowy - zat. nr 1 do IWZ.

4.2. Petnomocnictwo, w przypadku, gdy oferta jest sktadana w imieniu Wykonawcy przez osobe, ktérej

umocowanie nie wynika z innych dokumentéw zataczonych do oferty.

5. Zamawiajgacy wymaga, aby porozumiewanie (wnoszenie o$wiadczenri woli, dokumentdw, pism oraz
informacji a wtym Srodkéw ochrony prawnej) pomiedzy Wykonawca a Zamawiajagcym byto
z zachowaniem formy pisemnej.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdacé od Wykonawcdw wyjasnien lub uzupetnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.
6.1. Zamawiajgcy moze poprawic w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze istotnymi warunkami zamowienia
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.
7. Korespondencja kierowana do Zamawiajgcego powinna by¢ opatrzona numerem sprawy nadanym
dla prowadzonego zamowienia:

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:
Justyna Bittner-Dobak (w sprawach proceduralnych) tel. 61 869 48 05
Michat Fojt (w sprawach merytorycznych) tel. 61 869 67 31

Kontaktowanie si¢ pomigdzy ww. osobg a wykonawcami odbywa sie w formie telefonicznej, pisemnej
lub za pomoca dokumentdw przestang poczta elektroniczng na adres biuro.obslugi@zkzl.poznan.pl
oraz do wiadomosci micfoj@zkzl.poznan.pl
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8. Opis sposobu przygotowania oferty:

8.1. Oferta musi by¢ przygotowana w formie pisemnej, w jezyku polskim, w 1 egzemplarzu, czytelna.
Zaleca sig, aby oferta byla podpisana na kazdej zzapisanych stron przez osobe uprawniona
do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymogami
ustawowymi. w przypadku reprezentacji firmy przez osobe, ktérej uprawnienia nie wynikajg
z dokumentow rejestrowych, do oferty musi byé zatgczone upowaznienie dla takiej osoby.

8.2. Wszelkie kserokopie muszg by¢ potwierdzone za zgodnosé z oryginatem i podpisane przez osobe
uprawniong do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym zgodnie z aktem rejestracyjnym
i wymogami ustawowymi. Poswiadczenie zazgodnos¢ zoryginatem winno byé sporzadzone
w sposob  umozliwiajgcy identyfikacje podpisu (np. wraz zimienng pieczatka osoby
poswiadczajgcej kopie dokumentu za zgodnosc z oryginatem)

8.3. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej trwale kopercie z dopiskiem: ,Swiadczenie ustugi wynajmu
urzgdzenia kopertujgcego wraz z serwisem — nie otwiera¢ przed /ﬁ-‘ ..... 2017 r. godzina 12:00”.

8.4. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje wykluczenie
Wykonawcy.

: 8.5. Zaleca sig, aby oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami byta trwale spieta.

i 9. Termin i miejsce sktadania i otwarcia ofert:

9.1. Oferty nalezy ztozy¢ do dnia /{S\xM 2017 r. godz. 12.00 w siedzibie Zamawiajgcego przy
ul. Matejki 57 w Biurze Obstugi Klienta pokdj nr 1.

t 9.2. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienié lub wycofaé oferte.

| 9.3. Zamawiajgcy niezwtocznie zwréci oferteg, ktéra zostata ztozona po terminie.

10. Sposoh obliczenia ceny.

il 10.1. W formularzu oferty (zatacznik nr 1 do IWZ) nalezy przedstawié cene netto i brutto przedmiotu

zamowienia.

' 10.2. Cena fgczna za wykonanie przedmiotu zaméwienia wskazana w formularzu oferty (zatgcznik nr 1
do IWZ) powinna uwzglednia¢ 24 miesieczny okres uzytkowania urzadzenia przy zatozeniu dostaw
kopert w ilosci 8.000 sztuk miesiecznie.

10.3. Cena musi uwzgledniaé¢ wszystkie wymagania niniejszych IWZ oraz obejmowaé wszelkie koszty,

jakie poniesie Wykonaweca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji
przedmiotu zamoéwienia. Cena musi zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamowienia Rozliczenia migdzy zamawiajacym i wykonawca beda prowadzone w polskich ztotych.
10.4. Cene nalezy poda¢ w PLN cyfrowo i stownie z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug VAT.
10.5. Ceny podane w formularzu ofertowym nalezy podaé z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,
przy czym Zamawiajgcy przyjmuje arytmetyczny sposdb zaokraglenia cen, a wigc cene, ktérej
trzecie miejsce po przecinku jest mniejsze niz 5 zaokragla sie w dét, a cene, ktérej trzecie miejsce
po przecinku jest réwne lub wigksze niz 5 zaokragla sie do petnego grosza, np.: 0,624 zt

zaokraglamy do 0,62 zt., jest 0,625 zt. zaokraglamy do 0,63 zt.
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11. Kryteria oceny ofert
11.1. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrédd ofert niepodiegajacych edrzuceniu,

11.2. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat ponizszym kryterium:

. .. Oznaczenie

Lp. Opis kryteriow ceny Punkty .
kryterium

1 Miesigczna optata abonamentowa brutto 80 OA

5 Koszt zakupu kop'é?‘fm\‘/mfypu DLz nadrukiem ;‘ed%kolorowym 10 KK
{czarny) obstugiwane]j przez kopertownice — hrutto za 1000 sztuk

3 Czas reakcji serwisu na zgtoszenie awarii 10 RS

11.2.1.  wkryterium ,Miesieczna optata abonamentowa brutto - OA” ocena zostanie dokonana

wedtug nastepujacego wzoru:

04 = £ 480 plt.

CBB
gdzie:

OB - najniisza zaoferowana cena britle werdd riofonych ofert

CBB - cena brutte oferty badanej

11.2.2. W kryterium ,Koszt zakupu 1 koperty typu DL z nadrukiem obstugiwanej przez kopertownice -

KK" ocena zostanie dokonana wediug nastepujgcego wzoru:
KKN

KK =X 10 pit.

KKEB

gdzie:
KKN - najnizsza zaoferowana oplata brutto wirdd zlozonych ofert
KEKEB - oplata brutto oferty hadane]

11.2.3. W kryterium ,Czas reakcji serwisu na zgioszenie awarii - RS” ocena zostanie dokonana wedtug

nastepujgcego wzoru:

RS =210 plt.
" RSB

RSN - najkrotszy deldarowany czas reakefi wardd zlozonych ofert

RSB - deklarowany czas reakeji oferty hadanej

11.2.4. Punkty uzyskane przez oferte zostang zsumowane wg wzoru:

Su =04 + KK + RS

gdzie:
Su = suma punkldw wg przyjetych kryteriow
11.3. Oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw wg powyzszych kryteridw zostanie uznana
za najkorzystniejsza.
11.4. Zamawiajacy przy wyliczaniu punktéw za poszczegdlne kryteria ograniczy sie do dwdch miejsc

pc przecinku,
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12. Tryb ogtaszania wynikow.

12.1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme) albo imig i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawecy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie
jej wyboru, oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsce zamieszkania i adresy
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kryterium oceny ofert.

12.2. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia wptynety oferty o takiej samej cenie, bedacej
jednoczesnie ofertami o najnizszej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te
oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawey,
sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

12.3. Jezeli wykonawca ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy. Zamawiajacy
wybierze oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych, bez przeprowadzania ponownej oceny.

13. Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte jezeli:

13.1. jej tres¢ nie odpowiada tresci IWZ, z zastrzezeniem pkt. 6.1,

13.2. jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

13.3. wykonawca nie ztozyt wyjasnien lub uzupetnierh w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie,

13.4. oferta zostata przestana faxem,

13.5. zostata ztozona przez Wykonawce, ktéry w okresie ostatnich 24-miesiecy przed dniem sktadania
ofert realizowat zamoéwienie dlaZamawiajgcego w sposéb nienalezyty, w szczegdlnodci
nie wykonat zamdwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po jego stronie, dostarczyt
towary o niewtasciwe]j jakodci, nie wywiazat sie w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi,
wykonanie zamowienia obarczone byto wada powodujacg koniecznodé poniesienia przez
zamawiajgcego dodatkowych naktaddw finansowych lub zamawiajacy rozwigzat zawarta z nim

umowe z jego winy.

14. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie jezeli:

14.1. nie zostata zfozona zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu lub cena najkorzystniejszej oferty
lub oferta znajnizszg ceng przewyzsza kwote jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamédwienia,

14.2. wystapifa istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego,

14.3. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada,

14.4. w wyniku ztozenia ofert dodatkowych zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,

14.5. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia moze zosta¢ uniewaznione bez podania przyczyny o fakcie
uniewaznienia postepowania. Zamawiajgcy poinformuje wszystkich Wykonawcdéw biorgcych
w nim udziat. z tytutu uniewaznienia postgpowania Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia

przeciwko Zamawiajgcemu.
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UWAGA - Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé negocjacji wysokosci wynagrodzenia za wykonanie

przedmiotu umowy z Wykonawecg, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza w przypadku gdyby jego

oferta przewyzszata jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na finansowanie zamowienia.

Zataczniki:

(podpis)

1. Formularz ofertowy — zat. nr1doIWZ,

DYREKiUs 14

Przemys

KIEROWNIK
Dziatu Informatyki

%whal Fojt
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Swiadczenie ustugi wynajmu urzadzenia kopertujgcego wraz z serwisem

Zatacznik nr 1 do IWZ

FORMULARZ OFERTOWY

Swiadczenie ustugi wynajmu urzadzenia kopertujacego wraz z serwisem

NBZWE WYKONBWEY .ottt et ettt ee e et e ettt e et e e aate e e enseenaeesnteesteeaseseeneeernrens
SIEAZIDA WYKONBWEY ..ttt et te s et e e etee s et e e et et e e reeesteeareeaansaeareeeeen

1T 711 - ——————————————————————————————————————————————

Sktada oferte dla Zarzadu Komunalnych Zasobéw Lokalowych Sp. z 0.0. w Poznaniu ul. Matejki 57
na ,Swiadczenie ustugi wynajmu urzadzenia kopertujacego wraz z serwisem”

Oferowany model urzadzenia kopertujgcego:

(w zataczeniu karta katalogowa oferowanego urzadzenia).

1. Wpynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy wynosi:

Brutto ..o a2t

[brUttoStOWRIEt s a2 s 100)

=1 o . .|

(NEtto SIOWNIE .. e s sesssssssssssessssorensess ZF woneef 100)

w tym:
e Cena brutto za wynajem 1 urzadzenia kopertujgcego WYNOSi .......ccoveveevcenn. 2t brutto

(STOWNIE! 1ottt e e s s seasnssress s s snesnsssenees ZE).

¢ Koszt zakupu 1 koperty typu DL z nadrukiem wg projektu (1 kolor) (brutto dla 1 koperty):

........................... zt brutto, (SIOWHIE) swmimsmmsmiiimssimmammmmmssesarmseessssesmsmssmesastasessans s
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Oswiadczam, ze czas usuniecia usterki/lub zastgpienia wadliwego urzadzenia innym o nie gorszych

parametrach od momentu zgtoszenia wynosi maksymalnie ................. godzin.

Oswiadczamy, 2ze zapoznaliSmy sie zwarunkami przystapienia dozaméwienia okredlonymi
w Istotnych Warunkach Zamoéwienia oraz uzyskalismy niezbedne informacje do przygotowania
oferty.

Oswiadczamy, ze w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia
i realizacji przysztego Swiadczenia umownego.

ZapoznaliSmy sie ze Istotnymi Warunkami Zamowienia oraz wzorem umowy i nie wnosimy
w stosunku do nich zadnych uwag, a w przypadku wyboru naszej oferty podpiszemy umowe zgodnie
z tym projektem umowy.

Oswiadczamy, ze uwazamy sig za zwigzanych niniejsza oferta przez 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

Informujemy, iz informacje sktadajace sie na oferte, zawarte na stronach
od ........... do i, stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji ijako takie niemogg by¢ udostepniane innym uczestnikom niniejszego
postepowania. Strony te zostaly umieszczone w osobnej kopercie z oznakowaniem ,TAINE”. {Jezeli nie ma
informacji utajnionych Wykonawca w miejsce kropek wpisuje sie znak ,,—").

Integralng czescig oferty sg :

Wszystkie zatgczniki do oferty wymagane w specyfikacji jako niezbedne (nr 1-......cc..c.... ),
U ot s e v T SO s R R S e b P TS
.
B [ ——
Podpis

(uprawniony przedstawiciel Wykonawcy)




