ZARZAD KOMUNALNYCH
ZASOBOW LOKALOWYCH SP. Z 0.0.
ul. Matejki 57

tel. (0-61) 869 48 00fax: 869 48 09

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy:
ZARZAD KOMUNALNYCH ZASOBOW LOKALOWYCH sp. z o.0.
ul. Matejki 57, 60 - 770 Poznan.
Tel. 869 48 00 fax. 869 48 09
e-mail: obsluga.klienta@zkzl.poznan.pl

www.zkzl.poznan.pl

2. Tryb zamoéwienia: Do niniejszego zamoéwienia nie stosuje si¢ przepisow Ustawy Prawo
zamowien publicznych
Podstawa prawna: art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.

(tekst jednolity Dz.U. z 2015r. poz. 2164 oraz Dz.U. z 2016r. poz. 1020), zwana dalej ustawa.

3. Opis przedmiotu zamowienia:
Wydrukowanie 14 200 sztuk listu dedykowanego wraz z jego falcowaniem, pakowaniem do
koperty i zaklejeniem listu dedykowanego oraz dostarczeniem do siedziby Zamawiajacego.

3.1 Przedmiotem zamoOwienia jest wydrukowanie listu dedykowanego, ktorego tres¢ wraz z
rozmieszczeniem graficznym zostanie przekazana Wykonawcy oraz falcowanie, pakowanie
do koperty i zaklejenie listu dedykowanego.

3.2 Opis wymagan dla przedmiotu zamowienia:

3.2.1 Wydruk listu dedykowanego:

Specyfikacja techniczna:

— ilos¢ 14 200 sztuk listu dedykowanego
— format A4, 4+4 druk offset
— papier offset minimum 80 gram

3.2.2 Falcowanie, pakowanie do koperty i zaklejenie listu dedykowanego:
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Specyfikacja techniczna:

ilos¢ 14 200 sztuk kopert

- koperta biata DL + nadruk 4+0 na kopercie DL, samozamykajaca koperta,

otwierana po dtugim boku, bez okna

- zaklada sig, ze nadruk 4+0 na kopercie DL przewidziany jest w lewym gornym
rogu koperty i zawiera¢ bedzie logo Spolki Zarzad Komunalnych Zasobow

Lokalowych Sp. z 0.0. lub logo Urzgdu Miasta Poznania

- Zamawiajacy zobowiazuje si¢ dostarczy¢ Wykonawcey wiasciwy logotyp na druk
na koperty DL
3.2.3 Wykonawca zobowiazuje si¢ do dostarczenia przedmiotu zamowienia, o ktorym
mowa w punktach 3.2.1 1 3.2.2 do siedziby Zamawiajacego.
3.2.4 Szczegdlowa specyfikacje 1 oczekiwania Zamawiajagcego co do wydrukowania
14 200 sztuk listu dedykowanego wraz z jego falcowaniem, pakowaniem do koperty
i zaklejeniem listu dedykowanego oraz dostarczeniem do siedziby Zamawiajacego,
stanowigcej przedmiot zamdwienia okresla zatacznik nr 3 do IWZ.
3.3 Wykonanie uslugi odbgdzie si¢ z zachowaniem terminow zapisanych w umowie.
3.4 Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen z tytutu blednego skalkulowania ceny Iub
pominigcia elementow niezbednych do wykonania przedmiotu zamowienia.
3.5 Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamowienia.
3.6 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.
3.7 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych w stosunku
do wymagan zawartych w niniejszych Istotnych Warunkach Zamoéwienia (IWZ).

3.8 Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

4. Termin wykonania zamo6wienia:
Zamawiajacy przewiduje, ze przystapienie przez Wykonawce do uslugi polegajacej na
wydrukowaniu 14 200 sztuk listu dedykowanego wraz z jego falcowaniem, pakowaniem do
koperty i zaklejeniem listu dedykowanego oraz dostarczeniem do siedziby Zamawiajgcego
stanowigcej przedmiot zamowienia nastapi nie wezesniej niz 12.07.2017r.
Zmiana terminu przystapienia do wykonywania ustugi stanowiacej przedmiot zamowienia moze

nastapi¢ jedynie z przyczyn innych niz zawinione przez Wykonawcg.




Najpézniej w terminie 3 dni od dnia dostarczenia Wykonawcey przez Zamawiajacego
opracowanego listu dedykowanego, Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania

przedmiotu zamowienia.

5. Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy:

5.1 Wypelniony i podpisany formularz ofertowy - zatacznik nr 1 do IWZ.

5.2 Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub z centralnej ewidencji informacji
o dzialalnosci gospodarczej lub w przypadku podmiotéw zagranicznych odpis z innego
rejestru handlowego przettumaczonego na jezyk polski jezeli odrgbne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub ewidencii.

5.3 Pelnomocnictwo w przypadku, gdy oferta jest skladana w imieniu Wykonawcy przez
osobe, ktorej umocowanie nie wynika z dokumentéw okreslonych w punkcie 5.2.

5.4 Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 5.2 moga by¢ przedstawione w formie oryginatu
lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez osobg(y) uprawniona(e)

do reprezentowania Wykonawcy.

6. Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania

si¢ z Wykonawcami:

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski i zawiadomienia Zamawiajacego jak 1 Wykonawcow powinny
mie¢ forme pisemna, z tym zastrzezeniem, ze dopuszcza si¢ takze mozliwos¢ skiadania
o$wiadczen, wnioskow i zawiadomien za posrednictwem faksu oraz drogg elektroniczna pod
warunkiem, iz dokumenty wymagajace podpisu beda mialy posta¢ skanu. Oswiadczenia,
wnioski i zawiadomienia przekazywane za pomoca faksu lub droga elektroniczng uwaza si¢ za
zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uplywem terminu, a ich forma

pisemna wplynela do siedziby adresata najp6zniej S dni roboczych po uplywie terminu.

Korespondencja kierowana do Zamawiajacego powinna byC¢ opatrzona numerem sprawy
nadanym dla prowadzonego zamowienia.
Numer sprawy BOK-0611-1/2017
Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:
Magdalena Goscinska —tel. 61-8-694-841
Adrian Kaczmarek — tel. 61-8-694-728
Dariusz Leszczynski — tel. 61-8-694-801,
Godziny pracy Zamawiajacego : poniedziatek od 9% do 17%; wtorek — piatek od 7% do 15%
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7. Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia wadium.

8. Termin zwigzania oferta.
Skladajacy oferte pozostaje nig zwiazany przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz

z uplywem terminu skladania ofert.

9. Opis sposobu przygotowania oferty:

9.1 Oferta musi by¢ przygotowana w formie pisemnej, w jezyku polskim, w 1 egzemplarzu,
czytelna. Zaleca sig, aby oferta byla podpisana na kazdej z zapisanych stron przez osobg
uprawniong do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem
rejestracyjnym i wymogami ustawowymi. W przypadku reprezentacji firmy przez osobe,
ktorej uprawnienia nie wynikaja z dokumentéw rejestrowych, do oferty musi by¢ zataczone
upowaznienie dla takiej osoby.

9.2 Wszelkie kserokopie muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem i podpisane przez
osob¢ uprawniong do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym zgodnie z aktem
rejestracyjnym i wymogami ustawowymi. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem
winno byé¢ sporzadzone w sposéb umozliwiajacy identyfikacj¢ podpisu (np. wraz z
imienng pieczatka osoby poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodnos$¢ z oryginatem).

9.3 Poprawki dokonane w ofercie musza by¢ datowane i parafowane przez osobg uprawniong
do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym zgodnie z aktem rejestracyjnym i
wymogami ustawowymi.

9.4 W przypadku podmiotéw wystepujacych wspdlnie oferta oraz wszystkie zalaczniki winny
by¢ podpisane przez wszystkich wspélnikow lub przez jednego ze wspolnikow
upowaznionego na pismie. Upowaznienie powinno by¢ dolaczone do oferty,
o ile nie wynika z innych dokumentéw zataczonych przez Wykonawcg.

9.5 Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej trwale kopercie z dopiskiem:

»Wydrukowanie 14200 sztuk listu dedykowanego wraz z jego falcowaniem,
pakowaniem do koperty i zaklejeniem listu dedykowanego oraz dostarczeniem do
siedziby Zamawiajacego” — nie otwieraé przed .2.-?306 ?,U/ﬁ' ...r. godz. 10M%,

9.6 Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

9.6.1 Jej tres¢ nie odpowiada tresci IWZ, z tym zastrzezeniem, ze Zamawiajacy poprawi w
zlozonej ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe z

uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyiki



polegajace na niezgodnosci oferty z IWZ, ktore nie powoduja istotnych zmian tresci
oferty,

9.6.2 Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o nieuczciwej konkurencii,

0.6.3 Zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

9.6.4 Zawiera bledy w obliczeniu ceny,

9.6.5 Wykonawca w terminie 3 dni nie zgodzil si¢ na poprawienie omylki polegajacej na
niezgodnosci oferty z IWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty.

9.7 Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg. Zlozenie wigkszej liczby ofert spowoduje
wykluczenie Wykonawcy.

0.8 Zaleca sig, aby oferta wraz ze wszystkimi zalacznikami byla trwale spigta.

9.9 Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci IWZ.
Pytania wykonawcoéw moga by¢ przekazane w sposob okreslony w pkt 6 niniejszej IWZ.
Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na pismie wszystkim zainteresowanym, nie pézniej niz na
2 dni przed uplywem terminu skladania ofert pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie
tresci IWZ wplynal do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa
polowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Ponadto Zamawiajacy zamiesci pytania
i odpowiedzi na wlasnej stronie internetowej: www.zkzl.poznan.pl

9.10 Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.
W przypadku poprawienia innej omylki polegajace na niezgodnosci oferty z IWZ, ktora
nic powoduje istotnych zmian tresci oferty, Zamawiajacy wezwie Wykonawce
do wyrazenia zgody na poprawienie omylki w terminie 3 dni od dnia dorgczenia
zawiadomienia. Wykonawca winien wyrazi¢ zgodg lub sprzeciwi¢ si¢ na pismie.
Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie wyrazi zgody na
poprawienie tej omylki jego oferta zostanie odrzucona.

211 Zamawiajacy informuje, iz oferty skladane w prowadzonym postgpowaniu s3

jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonaweca, nie pézniej niz w terminie skladania ofert
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, zastrzegl, Ze nie moga by¢ one
udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice

przedsigbiorstwa.
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9.12 Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien zlozy¢ na formularzu ofertowym.
Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly
przez Wykonawce zlozone w oddzielnej wewngtrznej kopercie z oznakowaniem ,.tajemnica
przedsigbiorstwa", lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostalych, jawnych elementow

oferty.

10. Termin i miejsce skladania i otwarcia ofert: _
10.10ferty nalezy zlozy¢ do dnia.?.f??..-;%‘..............201%. godz. 10:15 w siedzibie
Zamawiajacego przy ul. Matejki 57 w Biurze Obshugi Klienta pokéj nr 1.
Oferty ztozone po terminie begdg niezwlocznie zwrécone Wykonawcom bez ich
otwierania.
10.20ferty przestane faksem lub droga mailowa zostana odrzucone i nie beda rozpatrywane
W postgpowaniu.
10.3Wykonawca przed uptywem terminu skiadania ofert moze ofert¢ zmieni¢ lub wycofac.
10.4W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien lub
uzupelnien dotyczacych tresci zlozonych ofert.
10.5Zamawiajacy poprawia w ofercie:
— oczywiste omylki pisarskie,
— oczywiste omylki rachunkowe z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
— inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Istotnymi Warunkami

Zamowienia nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

11. Sposob obliczenia ceny.
11.1Cena podana w formularzu ofertowym stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszych

IWZ stanowi laczna ceng oferty brutto i musi uwzglgdnia¢ wszystkie koszty i

skladniki zwiazane z wykonaniem przedmiotu zamowienia oraz warunkami
stawianymi przez Zamawiajacego, wtymm.in.. podatek VAT wg stawki
obowiazujacej na dzien terminu otwarcia ofert oraz innych opfat i podatkow, a takze
ewentualnych rabatow i upustow.

11.2 Cene oferty brutto nalezy poda¢ w polskich zlotych.

11.3 Ceny podane w formularzu: ofertowym, nalezy poda¢ z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku, przy czym Zamawiajacy przyjmuje arytmetyczny sposob
zaokraglenia cen, a wigc ceng, ktorej trzecie miejsce po przecinku jest mniejsze

niz 5 zaokragla si¢ w dol, a ceng ktorej trzecie miejsce po przecinku jest rowne
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lub wigksze niz 5 zaokragla si¢ do pelnego grosza w gore, np.: 0,624 zi zaokraglamy
do 0,62 zI; 0,625 zt zaokraglamy do 0,63 zi.
11.4 Wyklucza sie mozliwos¢ roszczen Wykonawcey z tytutu blednego skalkulowania ceny

lub pominigcia elementéw niezbednych do wykonania umowy.
12.  Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w zadnej walucie obcej.

13.  Kryteria oceny ofert:

Przy ocenie oferty uwzgledniane bgda nastgpujace kryterium:

Cena brutto oferty - 100%
Punkty przyznane w kryterium ,Cena brutto oferty” zostana wyliczone wedlug

nastepujacego wzoru:

C= e x 100 x 100% (waga kryterium)

gdzie:
C - liczba uzyskanych punktéw w kryterium ceny brutto oferty
C min— najnizsza zaoferowana cena brutto oferty,

C,— zaoferowana cena brutto oferty rozpatrywane;j

14. Tryb oglaszania wynikow:

14.1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imig
i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano
oraz uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje

przyznana ofertom w kryteriach oceny ofert. Ponadto Zamawiajacy zamiesci informacje

o wyborze najkorzystniejszej oferty na wiasnej stronie internetowej: www.zkzl.poznan.pl.
14.2. Jezeli w postepowaniu o udzieleniu zamoéwienia wplynely oferty o takiej samej cenie,
bedace jednoczesnie ofertami o najnizszej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy zlozyli te oferty do zlozenia, w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, ofert
dodatkowych. Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowac

cen wyzszych niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.
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14.3.

14.4,

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych, bez przeprowadzania
ponownej oceny.

Zamawiajacy moze uniewaznic postgpowanie jezeli:

14.4.1. Nie zostala zlozona zadna oferta nie podlegajaca odrzuceniu lub cena
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote jaka
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

14.4.2. Wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego,

14.4.3. Postepowanie obarczone Jest wada niemozliwg do usuniecia,

14.4.4. W wyniku zlozenia ofert dodatkowych zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,

14.4.5. Postgpowanie moze zostaé uniewaznione bez podania przyczyny. O fakcie
uniewaznienia postgpowania Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcow
bioracych w nim udzial. Z tytutu uniewaznienia postgpowania Wykonawcom nie

przystuguje zadne roszczenie w stosunku do Zamawiajacego.

15. Istotne postanowienia umowy, ktora zostanie podpisana z wybranym wykonawea (w tym

wysoko$¢ kar umownych oraz przewidywane zmiany umowy) stanowig zalgcznik nr 2

do IWZ.
Zatwierdzil
PROKURENT
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Formularz ofertowy — zalgceznik 1

Istotne postanowienia umowy - zalgeznik 2

Szczegolowe oczekiwania dotyczace ,,Wydrukowania 14 200 sztuk listu dedykowanego wraz z Jego falcowaniem, pakowaniem
do koperty i zaklejeniem listu dedykowanego oraz dostarczeniem do siedziby Zamawiajacego™ — zalgeznik nr 3
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