Sukcesywna dostawa materialow eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych

ZARZAD KOMUNALNYCH
ZASOBOW LOKALOWYCH sp. z o.0.
ul. Matejki 57

tel. (0-61) 869 48 00

fax: 869 48 09

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy:
ZARZAD KOMUNALNYCH ZASOBOW LOKALOWYCH sp. z 0.0.
ul. Matejki 57, 60 - 770 Poznan.
Tel. 869 48 00 fax. 869 48 09
e-mail: obsluga. klienta@zkzl.poznan.pl
www.zkzl.poznan.pl

Tryb zaméwienia: Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw Ustawy Prawo
zamowien publicznych ( Dz. U. z 2013 r.. poz. 907 z pdzn. zm.) — art.4 pkt.8 Ustawy.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

2.1. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materialéw eksploatacyjnych do drukarek i
urzgdzen wielofunkeyjnych do siedziby Zamawiajgcego.
Zestawienie ilosciowe materialéw eksploatacyjnych stanowi zatacznik nr 2 do IWZ.

2.1.1 Przedmiot zamowienia zostal opisany wg nastepujacych kodow Wspdlnego Stownika
Zamoéwien CPV:30.12.51.10-5,30.19.21.13-6

2.1.2  Przedmiot zamowienia realizowany bgdzie sukcesywnie po uprzednim zlozeniu zaméwienia
przez Zamawiajagcego w formie elektronicznej. Zamoéwienie realizowane bedzie
kazdorazowo w terminie 5 dni roboczych od dnia zlozenia zaméwienia.

2.1.3 Zamowienie obejmuje dostawg fabrycznie nowych, oryginalnych materialéw
eksploatacyjnych do urzadzen wielofunkcyjnych. Materiaty eksploatacyjne opisane w
zalaczniku nr 2 do IWZ nie mogg by¢ refilowane ani regenerowane

2.1.4  Termin przydatnosci do uzycia oferowanego przedmiotu zaméwienia nie moze by¢ krotszy
niz 12 miesigcy, liczac od dnia dostarczenia go do siedziby Zamawiajgcego

2.1.5 Wykonawca zobowigzany jest do odbioru zuzytych materialéw eksploatacyjnych
przekazanych przez Zamawiajgcego na wlasny koszt oraz zagospodarowanie ich (utylizacji
lub recyklingu) w sposéb zgodny z obowiazujgcymi przepisami prawa. Odbidr zuzytych
materialéw kazdorazowo zostanie potwierdzony protokotem odbioru, podpisanym przez
0soby uprawnione.

2.2. Istotne postanowienia umowy stanowig zalgcznik nr 3 do IWZ.

2.3. Termin wykonania zaméwienia —do 31.12.2016r.

2.4. Termin zwigzania oferta — 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz

z uplywem terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
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4, Wymagane oswiadczenia i dokumenty:

4.1. Wypelniony i podpisany formularz ofertowy - zal. nr 1 do IWZ.

4.2. Aktualny odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacii o dzialalnosei
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony
nie wezedniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert.

4.3. Pelnomocnictwo, w przypadku, gdy oferta jest skfadana w imieniu Wykonawey przez osobe,
ktérej umocowanie nie wynika z innych dokumentéw zakgczonych do oferty.

5. Zamawiajacy wymaga, aby porozumiewanie (wnoszenie o$wiadczen woli, dokumentéw, pism

oraz informacji a w tym $rodkéw ochrony prawnej) pomigdzy Wykonawcg a Zamawiajacym
bylo z zachowaniem formy pisemnej.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien lub
uzupetnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
6.1 Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie:
a) oczywiste omylki pisarskie,
b) oczywiste omylki rachunkowe, =z uwzglednieniem  konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
¢) inne omylki polegajace na niezgodnodci oferty ze istotnymi warunkami zamowienia
niepowodujgce istotnych zmian w tredei oferty .

7. Korespondencia kierowana do Zamawiajacego powinna by¢ opatrzona numerem sprawy
nadanym dla prowadzonego zamowienia:
Numer sprawy DOA-4{:15/2016
Osobami uprawnionymi do porozumiewania sig z Wykonawcami sg:
Justyna Bittner- Dobak (w sprawach proceduralnych) tel. 61 869 48 05
Bartosz Gorny (w sprawach merytorycznych) tel. 61 869 48 06

Kontaktowame s1f; pomn;dzy ww osoba a wykonawcamthdbywa

sn; W, form:e telefomczne;,:f
plsemnej lub 73 POmocs ¢ dokumentow przeslanych fakse oo

na nr 061 869.48 09,

8. Opis sposobu przygotowania oferty:

8.1, Oferta musi by¢ przygotowana w formie pisemnej, w je¢zyku polskim, w 1 egzemplarzu,
czytelna. Zaleca sie, aby oferta byla podpisana na kazdej z zapisanych stron przez osobe
uprawniong do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem
rejestracyjnym i wymogami ustawowymi. W przypadku reprezentacji firmy przez osobe,
ktérej uprawnienia nie wynikajg z dokumentéw rejestrowych, do oferty musi by¢ zatgezone
upowaznienie dla takiej osoby.

8.2. Wszelkie kserokopie muszg byé potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem i podpisane przez
osobe uprawniong do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym zgodnie z aktem
rejestracyjnym i wymogami ustawowymi. Pos§wiadczenie za zgodnoé¢ z oryginalem winno
by¢ sporzadzone w sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng
pieczatka osoby poswiadczajgcej kopie dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem),

8.3. Oferte nalezy zlozyé w zamknietej trwale kopercie z dopiskiem: ,Sukcesywna dostawa
materialow eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych”.
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8.4 Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje
wykluczenie Wykonawcy.
8.5. Zaleca sig, aby oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami byta trwale spieta.

9. Termin i miejsce skladania i otwarcia ofert:

9.1  Oferty nalezy ztozy¢ do dnia /{{0 %.... 2016r. godz. 12.00 w siedzibie Zamawiajgcego
przy ul. Matejki 57 w Biurze Obstugi Klienta pokéj nr 1.

9.2 Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.

9.3  Zamawiajacy niezwlocznie zwroci oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

10. Sposéb obliczenia ceny.

10.1 W formularzu oferty (zalgeznik nr 1 do IWZ) nalezy przedstawi¢ cene netto
i brutto przedmiotu zamowienia.

10.2  Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszych IWZ oraz obejmowaé wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi
przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia. Cena musi zawieraé¢ wszystkie koszty
zwigzane z realizacja przedmiotu zamoéwienia Rozliczenia miedzy zamawiajacym i
wykonawcg beda prowadzone w polskich ztotych.

10.3  Ceng nalezy poda¢ w PLN cyfrowo i stownie z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug
VAT.

10.4  Ceny podane w formularzu ofertowym nalezy podaé z doktadnoécia do dwéch miejsc po
przecinku, przy czym Zamawiajacy przyjmuje arytmetyczny sposob zaokraglenia cen, a
wige ceng, ktorej trzecie miejsce po przecinku jest mniejsze niz 5 zaokragla sie w dot, a
ceng, ktorej trzecie miejsce po przecinku jest rowne lub wigksze niz 5 zaokragla sie do
pelnego grosza, np.: 0,624 zt zaokraglamy do 0,62 zi., jest 0,625 zt. zaokraglamy do 0,63 z1.

11. Kryteria oceny ofert:
11.1 Zamawiajgcy bedzie sig¢ kierowat nastepujacym kryterium oceny ofert:
Cena oferty brutto — 100%

11.2 Sposéb przyznawania punktow:

Cena najnizsza (brutto)
C= oo e x 100 pkt x 100%
Cena oferty sprawdzanej (brutto)

Gdzie:
C- ilo$¢ punktéw oferty badanej w kryterium cena ofertowa
11.3  Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta (sposréd wszystkich ztozonych w postepowaniu
ofert niepodlegajagcych odrzuceniu), ktéra otrzyma najwiekszg liczbe punktow we
wszystkich kryteriach oceny ofert .
11.4  Obliczenia bgdg dokonane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

12. Tryb oglaszania wynikow.

12.1  Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy zlozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i
nazwisko, siedzibg albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano
oraz uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy) albo imiona i hazwiska, siedziby albo
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miejsce zamieszkania i adresy Wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kryterium oceny ofert.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia wpltyngly oferty o takiej samej cenie,
bedacej jednocze$nie ofertami o najnizszej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy zlozyli te oferty do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Jezeli wykonawca ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy.
Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejszg sposrod pozostatych, bez przeprowadzania
ponownej oceny

13. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte jezeli:

13.1
13.2

13.3

13.4
13.5

jej treé¢ nie odpowiada tresci IWZ, z zastrzezeniem pkt. 6.1,

jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

wykonawca nie ztozyl wyjasnien lub uzupetniefi w wyznaczonym przez Zamawiajacego
terminie,

oferta zostata przestana faxem,

zostala zlozona przez Wykonawce, ktory w okresie ostatnich 24-miesigcy przed dniem
skladania ofert realizowal zamoéwienie dla Zamawiajacego W sposob nienalezyty,
w szczegblnosci nie wykonal zamdwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po
jego stronie, dostarczy! towary o niewlasciwej jakosci, nie wywigzal si¢ w terminie z
warunkéw gwarancji lub rekojmi, wykonanie zaméwienia obarczone bylo wadg
powodujaca konieczno$¢ poniesienia przez zamawiajacego dodatkowych nakladow
finansowych lub zamawiajacy rozwiazal zawartg z nim umowg z jego winy.

14. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie jezeli:

14.1 nie zostala zlozona zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu lub cena najkorzystniejsze;
oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwotg jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

14.2 wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego,

14.3 postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada,

14.4 w wyniku ztozenia ofert dodatkowych zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie.

14.5 Postgpowanie o udzielenie zamowienia moze zosta¢ uniewaznione bez podania przyczyny.
O fakcie uniewaznienia postegpowania, Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcow
biorgcych w nim udziat. Z tytulu uniewaznienia postgpowania Wykonawcom nie
przystugujg zadne roszczenia przeciwko Zamawiajgcemu.

Zatwier
(podpi
Zataczniki:

1. Formularz ofertowy — zal. nr 1 do IWZ,

2. Zestawienie ilosciowe materiatéw eksploatacyjnych — zal. nr 2 do IWZ
3. Istotne postanowienia umowy — zal. nr 2 do IWZ.
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Zalgcznik nr 1 do IWZ

FORMULARZ OFERTOWY
»Sukcesywna dostawa materialow eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen
wielofunkeyjnych”
INEZWA W IKOTIEWEN srssssnss sissmessinsaiasss s ismisiin srantamms nosssansssesssss se ssenssssmson sameserastsssasnsss
Siedziba VWYKONEWOR s o s DI sy s siss s ass s msimssasiass
DR R0 55 s v A P R S SR T somnsamemmans s
AQIES UBKOTESPONACTION wossvumssunssssmssmnmvssms s s T T Ao

Skiada oferte dla Zarzadu Komunalnych Zasoboéw Lokalowych Sp. z 0.0. w Poznaniu ul. Matejki57
na ,Sukcesywna dostawa materialéw eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen
wielofunkeyjnych”

1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy wynosi:

B0 vones s sl zh (stownie:.......oooooiiiii zt ..../100)
brutto ...................... zb (slownie:.......oooooii zt ..../100)
W tym
- " Wartosé
Model drukarki | rodzaj tonera ilo§¢ Viamioe Wartorsc — netto
netto za szt. ogolem !
ogolem
HP CJ 3700 cyan 3
magneta 3
yellow 2
black 6
HP CJ 4525 cyan 1
magneta 1
yellow 1
black 2
LJ Pro 200 cyan 1
magneta 1
yellow 1
black 3
LJ Pro 400 black 3
HP LJ 4015 black 16
HP LJ 4250 black 4
HP LJ 600 black 1
HP 2430 black 1
HP 3005 black 1
HP 1102w black 2
Eaczna warto$¢é: 1
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Oswiadczamy, ze zapoznaliémy sig z warunkami przystapienia do zaméwienia okredlonymi w
Istotnych Warunkach Zaméwienia oraz uzyskalismy niezbedne informacje do przygotowania
oferty.

O¢wiadczamy, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia i realizacji przysztego $wiadezenia umownego.

Zapoznalismy sie ze Istotnymi Warunkami Zamdwienia oraz wzorem umowy i nie wnosimy w
stosunku do nich zadnych uwag, a w przypadku wyboru naszej oferty podpiszemy umows
zgodnie z tym projektem umowy.

O$wiadezany, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

Informujemy, iz informacje skladajace sig na oferte, zawarte na stronach od ........... do e,
stanowia tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu
nicuczeiwej konkurencji i jako takie nie moga by¢ udostgpniane innym uczestnikom
niniejszego postgpowania. Strony te zostaly umieszezone w osobnej kopercie z oznakowaniem
LTAJNE”. (Jezeli nie ma informacji utajnionych Wykonawca w miejsce kropek wpisuje sig
znak ,,—").

Integralng czgdceig oferty sg :

Wszystkie zalaczniki do oferty wymagane w specyfikacji jako niezbgdne (nr T-.......ooo.o. )
1 OO O PO OO VO PP YO T POPTRT PP PR PRSRPRPOPS
2 T PP P OO OOTON PRSPPI PR OPRPRIRPORPORS
DATA fo e
Podpis

(uprawniony priedstawiciel Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 2

Zestawienie ilosciowe materialow eksploatacyjnych

Model drukarki | rodzaj tonera ilosé
HP CJ 3700 cyan 3
magneta 3
yellow 2
black 6
HP CJ 4525 cyan 1
magneta 1
yellow 1
black 2
LJ Pro 200 cyan 1
magneta 1
yellow 1
black 3
LJ Pro 400 black 5
HP LJ 4015 black 16
HP LJ 4250 black <
HP LJ 600 black 1
HP 2430 black 1
HP 3005 black 1
HP 1102w black 2







