ZARZAD KOMUNALNYCH
ZASOBOW LOKALOWYCH sp. z o.0.
ul. Matejki 57

tel. (0-61) 869 48 00

fax: 869 48 09

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy:
ZARZAD KOMUNALNYCH ZASOBOW LOKALOWYCH Sp. Z 0.0.
ul. Matejki 57, 60 - 770 Poznan.
Tel. 869 48 00 fax. 869 48 09
e-mail: obsluga.klienta@zkzl.poznan.pl
www.zkzl.poznan.pl

Tryb zaméwienia: Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepisdOw Ustawy
Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdZn. zm.).

2. Opis przedmiotu zaméwienia:
2.1. Opis przedmiotu zamdwienia:

1) Przedmiotem zamodwienia jest Cykliczne przeprowadzenie szKolen
okresowych BHP i ppoz w roku 2016 dla pracodawcéw, osob
kierujacych pracownikami, pracownikow inzynieryjno-technicznych,
pracownikow administracyjno-biurowych Zarzadu Komunalnych
Zasobéw Lokalowych sp. z o.0. Przewidywalna ilo$¢ pracownikow do
przeszkolenia 50 0s6b, w tym 15 0s6b kierujacych pracownikami oraz kadry
inzynieryjno-technicznej i 35 o0s6b zatrudnionych na stanowiskach
administracyjno-biurowych. Przedmiot zamowienia zostal opisany wg
nastepujacych kodéw Wspolnego Stownika Zamowien CPV: 80.50.00.00-9,
80.51.00.00-2

2) Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie i kwalifikacje niezbedne do
wykonania zamowienia oraz zajmowac si¢ w granicach przedmiotu swego
przedsigbiorstwa dziatalnoscig polegajaca na $wiadczeniu uslug, ktérych
dotyczy niniejsze zamowienie, czyli :

- uprawnienia do przeprowadzania szkolen.

- spelnia¢ wymagania zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i
Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie
bezpieczenstwa i higieny pracy.

- posiada¢ umiejetnos¢ zrealizowania programu przedmiotowych szkolen za
pomocg wielu $rodkéw dydaktycznych, technik i metod szkolenia oraz
nawigzywania kontaktu ze stuchaczami.

- posiada¢ wiasng profesjonalng baze szkoleniowa z salg wykladowa
wyposazong w S$rodki multimedialne wykorzystywane podczas prowadzenia

zajec.
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— zapewni¢ stuchaczom stuchaczom materialy metodyczne z zakresu
prowadzonych szkolen.
- posiada¢ dogodny dojazd do miejsca przeprowadzanych szkolen
zlokalizowanego na terenie miasta Poznania

3) Wykonawca zobowigzany jest do $cistego przestrzegania poufnosci
wszelkich uzyskanych w toku wykonywania umowy informacji stanowigcych
tajemnice¢ stuzbowa, techniczno-produkcyjna lub bankowa.

2.2. Istotne postanowienia umowy stanowig zalacznik nr 3 do IWZ.

2.3. Termin wykonania zamowienia — Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania
przedmiotu umowy po przestaniu informacji o koniecznosci szkolenia danej
grupy pracownikow, w okresie od lutego do grudnia 2016r.

2.4. Termin zwiazania oferta — 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢
wraz z uplywem terminu skladania ofert.

3. Zamawiajjcy nie wymaga whniesienia wadium.

4. Wymagane o$wiadczenia i dokumenty:

4.1. Wypelniony i podpisany formularz ofertowy - zal. nr 1 do IWZ.

4.2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
0o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

4.3. Oswiadczenie, ze Wykonawca posiada doswiadczenie i kwalifikacje niezb¢dne do
wykonania dla Zamawiajacego przedmiotowego dzieta, oraz zajmuje si¢ w granicach
przedmiotu swego przedsigbiorstwa dziatalnoscig polegajaca na $wiadczeniu ustug,
ktérych dotyczy niniejsze zamowienie — zal. nr 2 do IWZ.

4.4. Pelnomocnictwo, w przypadku, gdy oferta jest sktadana w imieniu Wykonawcy
przez osobg, ktorej umocowanie nie wynika z innych dokumentéw zataczonych
do oferty.

5. Zamawiajacy wymaga, aby porozumiewanie (wnoszenie o$wiadczen woli,
dokumentéw, pism oraz informacji a w tym $rodkéw ochrony prawnej) pomiedzy
Wykonawcg a Zamawiajacym bylo z zachowaniem formy pisemne;j.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
lub uzupetnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie:
a) oczywiste omylki pisarskie,
b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem  konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,
c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze istotnymi warunkami
zamoOwienia niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty .

8. Korespondencja kierowana do Zamawiajacego powinna by¢ opatrzona numerem sprawy
nadanym dla prowadzonego zamowienia:
D-



Numer sprawy DOA-....... 12016

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sa:
Tomasz Palczynski (w sprawach merytorycznych) tel. 61 6596712
Justyna Bittner- Dobak (w sprawach proceduralnych) tel. 61 8 694 805

Kontaktowanie si¢ pomiedzy ww. osobg a wykonawcami odbywa si¢ w formie
telefonicznej, pisemnej lub za pomoca dokumentéw przestanych faksem
na nr 618-694-809.

9. Opis sposobu przygotowania oferty:

9.1. Oferta musi by¢ przygotowana w formie pisemnej, w jezyku polskim,
w 1 egzemplarzu, czytelna. Zaleca si¢, aby oferta byla podpisana na kazdej
z zapisanych stron przez osobe uprawniong do reprezentowania firmy
w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymogami
ustawowymi.

W przypadku reprezentacji firmy przez osobg, ktorej uprawnienia nie wynikaja
z dokumentow rejestrowych, do oferty musi by¢ zataczone upowaznienie dla
takiej osoby.

9.2. Wszelkie kserokopie muszg by¢ potwierdzone za zgodno$é z oryginatem
i podpisane przez osobg¢ uprawniong do reprezentowania firmy w obrocie
gospodarczym zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymogami ustawowymi.
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem winno by¢é sporzadzone
W sposdb umozliwiajacy identyfikacj¢ podpisu (np. wraz z imienng
pieczatka osoby poswiadczajacej kopi¢ dokumentu za zgodnos¢
z oryginatem).

9.3.  Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej trwale kopercie z dopiskiem:

»Cykliczne przeprowadzenie szkolen okresowych BHP i ppoz w roku
2016 dla pracodawcow, osob kierujacych pracownikami, pracownikéw
inzynieryjno-technicznych, pracownikéw administracyjno-biurowych
Zarzadu Komunalnych Zasobéw Lokalowych sp. z 0.0..”

9.4. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert
spowoduje wykluczenie Wykonawcy.

9.5. Zaleca sig, aby oferta wraz ze wszystkimi zalacznikami byla trwale spigta.

10. Termin i miejsce skladania i otwarcia ofert:

10.1. Oferty nalezy zlozy¢ do dnia ................ 2016r. godz. 12.00 w siedzibie
Zamawiajacego przy ul. Matejki 57 w Biurze Obstugi Klienta pokdj nr 1.
Oferty zlozone po terminie beda niezwlocznie zwrdécone Wykonawcom bez
otwierania.

10.2. Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub
wycofaé oferte.

10.3. Zamawiajacy niezwlocznie zwroci oferte, ktora zostala ztozona po terminie.

11. Sposob obliczenia ceny.
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11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

W formularzu oferty (zatacznik nr 1 do IWZ) nalezy przedstawi¢ cen¢ netto
i brutto przedmiotu zaméwienia.

Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszych IWZ oraz
obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz
zgodnej z obowiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia. Cena
musi zawieraé¢ wszystkie Kkoszty zwiazane z realizacja przedmiotu
zamowienia

Rozliczenia migdzy zamawiajacym i wykonawcg beda prowadzone w polskich
ztotych.

Cen¢ nalezy poda¢ w PLN cyfrowo i stownie z uwzglednieniem podatku
od towarow i ustug VAT.

Ceny podane w formularzu ofertowym nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku, przy czym Zamawiajacy przyjmuje arytmetyczny sposob
zaokraglenia cen, a wigc ceng, ktdrej trzecie miejsce po przecinku jest mniejsze
niz 5 zaokragla si¢ w dot, a ceng, ktdrej trzecie miejsce po przecinku jest rowne
lub wigksze niz 5 zaokragla si¢ do petnego grosza, np.: 0,624 zl zaokraglamy
do 0,62 zt., jest 0,625 zt. zaokraglamy do 0,63 zt.

12. Kryteria oceny ofert:

12.1.

Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacym kryterium oceny ofert:
Cena oferty brutto — 100%

12.1.1. Sposdb przyznawania punktow:

Gdzie:

12.2.

Cena oferty brutto - 100%

Cena najnizsza (brutto)
C=--- x 100 pkt x 100%
Cena oferty sprawdzanej (brutto)

C- ilo$¢ punktow oferty badanej w kryterium cena ofertowa

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta (sposrod wszystkich ztozonych
w postgpowaniu ofert niepodlegajacych odrzuceniu), ktora otrzyma najwieksza
liczbe punktow we wszystkich kryteriach oceny ofert .

12.3. Obliczenia beda dokonane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

13. Tryb oglaszania wynikow.

13.1.

13.2.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty,
podajac nazwe (firmg¢) albo imi¢ 1 nazwisko, siedzib¢ albo miejsce
zamieszkania 1 adres Wykonawcy, ktorego oferte¢ wybrano oraz uzasadnienie
jej wyboru, oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsce
zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kryterium oceny ofert.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia wptynety oferty o takiej same;j
cenie, bedacej jednoczesnie ofertami o najnizszej cenie, Zamawiajacy wezwie
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Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do zlozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty
dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

13.3. Jezeli wykonawca ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia
umowy. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych,
bez przeprowadzania ponownej oceny

14. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte jezeli:

a) Jej tres¢ nie odpowiada tresci IWZ z zastrzezeniem pkt. 7.1,

b) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

c¢) wykonawca nie zlozyl wyjasnien lub uzupelnien w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie,

d) oferta zostala przestana faxem,

e) zostala zlozona przez Wykonawce, ktory w okresie ostatnich 24-miesigcy przed
dniem skladania ofert realizowal zamodwienie dla Zamawiajacego w sposob
nienalezyty, w szczegdlnosci nie wykonal zamdéwienia w terminie umownym
z przyczyn lezacych po jego stronie, dostarczyl towary o niewtasciwej jakosci, nie
wywigzal si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi, wykonanie
zamOwienia obarczone bylo wada powodujaca konieczno$é poniesienia przez
zamawiajacego dodatkowych nakladéow finansowych lub zamawiajacy rozwigzat
zawartg z nim umowg z jego winy.

15. Zamawiajacy moze uniewaznié¢ postepowanie jezeli:

a) nie zostala zlozona zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu lub cena
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg jaka
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

b) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego,

c) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wada,

d) w wyniku zlozenia ofert dodatkowych zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie.

171 ﬂ - Zatwierdzit

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy — zal. nr 1 do IWZ,

2. Oswiadczenie dot. posiadanych kwalifikacji zal. nr 2 do IWZ
3. Istotne postanowienia umowy — zal. nr 2 do IWZ.
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Zalacznik nr 1 do IWZ
FORMULARZ OFERTOWY

Cykliczne przeprowadzenie szkolen okresowych BHP i ppoz w roku 2016
NAZWA WYKONAWCY ...ttt ettt et
Siedziba WYKONAWCY .....viiiviiiiiiiic ettt ettt et ve e eaeas
INT EEL/EAX ettt ettt ettt et e b ee sttt e enteeenbeeeneean
Adres do KOreSpONAENCH1 ....cveiiiieiiiiiiii ettt

Sktada oferte dla Zarzadu Komunalnych Zasobéw Lokalowych Sp. z o0.0. w Poznaniu
ul. Matejki 57 na ,,Cykliczne przeprowadzenie szkolen okresowych BHP i ppoz w roku
2016 dla pracodawcow, oséb kierujacych pracownikami, pracownikow inZynieryjno-
technicznych, pracownikow administracyjno-biurowych Zarzadu Komunalnych
Zasobow Lokalowych sp. z 0.0.”

1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy wynosi:

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z warunkami przystapienia do zamodwienia
okreslonymi w Istotnych Warunkach Zamowienia oraz uzyskaliSmy niezbe¢dne
informacje do przygotowania oferty.

3. Oswiadczamy, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamoOwienia i realizacji przysziego $wiadczenia umownego.

4. ZapoznaliSmy si¢ ze Istotnymi Warunkami Zamdwienia oraz wzorem umowy i nie
wnosimy w stosunku do nich zadnych uwag, a w przypadku wyboru naszej oferty
podpiszemy umowg zgodnie z tym projektem umowy.

5. Os$wiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przez 30 dni od uptywu
terminu sktadania ofert.

6. Informujemy, iz informacje sktadajace si¢ na ofert¢, zawarte na stronach od ...........
do e, stanowia tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdw ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogg by¢ udostepniane innym
uczestnikom niniejszego postepowania. Strony te zostaly umieszczone w o0sobnej
kopercie z oznakowaniem ,, TAINE”. (Jezeli nie ma informacji utajnionych
Wykonawca w miejsce kropek wpisuje si¢ znak ,,—).

7. Integralng czgscig oferty s :

Wszystkie zalaczniki do oferty wymagane w specyfikacji jako niezbedne

Podpis
(uprawniony przedstawiciel Wykonawcy)
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Zalacznik nr 2 do IWZ

OSWIADCZENIE

Siedziba Wykonawcy
Nr tel./fax

Oswiadczam/my, ze posiadam/my doswiadczenie i kwalifikacje niezbedne do

wykonania dla Zamawiajacego przedmiotowego dzieta, oraz zajmuje/emy sie

w granicach przedmiotu swego przedsiebiorstwa dziatalnos$cig polegajaca na
swiadczeniu ustug, ktérych dotyczy niniejsze zamowienie

DATA :

Podpis
(uprawniony przedstawiciel Wykonawcy)






