Swiadczenie ustug w zakresie thumaczen pisemnych oraz ustnych

ZARZAD KOMUNALNYCH
ZASOBOW LOKALOWYCH sp. z o.0.
ul. Matejki 57

tel. (61) 869 48 00

fax: (61)869 48 09

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA
1) Zamawiajacy
ZARZAD KOMUNALNYCH ZASOBOW LOKALOWYCH sp. z 0.0.
ul. Matejki 57, 61-770 Poznan
tel. (61) 869 48 00, fax: (61) 869 48 09

e-mail; obsluga.klientat@zkzl.poznan.pl

http://www.zkzl.poznan.pl

NIP: 2090002942

2) Tryb zamoéwienia
Do niniejszego zamowienia nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2014 r. Prawo

zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 i z 2016 r. poz. 1020).

3) Opis przedmiotu zaméwienia [CPV: 79.53.00.00-8, 79.54.00.00-1]

3.1.  Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie przez Wykonawcg na rzecz Zamawiajacego
uslugi w zakresie tlumaczen pisemnych zwyklych i tlumaczen pisemnych
uwierzytelnionych przez tlumacza przysigglego, w trybie normalnym i przyspieszonym
oraz tlumaczen ustnych zwigzanych z dzialalnoscia spélki, w tym zwigzanych
z projektem finansowania budownictwa komunalnego przy udziale S$rodkow
Europejskiego Banku Inwestycyjnego.

3.2. Przez $wiadczenie ustugi w zakresic tlumaczen pisemnych zwyklych Zamawiajacy
rozumie ustugi polegajace na:

1) dokonywaniu pisemnych ttumaczen zwyktych, z jezyka polskiego na jezyk angielski
iz jezyka angielskiego na jezyk polski, dokumentéw przekazanych przez
Zamawiajacego w formie papierowej lub elektronicznej (doc., docx., PDF.);

2) zachowaniu jednolitosci i spdjnosci zastosowanego stownictwa, specjalistycznej
terminologii i frazeologii oraz zgodnoéci ich zastosowania ze stosowanymi

w polskim systemie prawa;




3)

4)

5)

Swiadczenie ustug w zakresie thumaczen pisemnych oraz ustnych

zachowaniu zgodnosci formatu tlumaczenia z tekstem zrédlowym - format
dokumentéw ma by¢ wzorowany na formacie dokumentu zrédlowego (rodzaj
czeionki, marginesy, akapity);

thumaczeniu dokumentow:

a) w trybie normalnym tj. w terminie do 3 dni roboczych od dnia przekazania

dokumentow;,

b) wtrybie przyspieszonym tj. w terminie 1 dnia od dnia przekazania dokumentdw;
dla celow rozliczeniowych przyjmuje si¢, ze 1 strona dokumentu to 1500 znakéw

(lacznie ze spacjami), tekstu przekazanego do ttumaczenia (Zrédlowego).

Zamawiajacy przewiduje, 1z ilo$¢ stron w ramach powyzszej ustugi w 2017 roku wyniesie

350 stron, w tym 30 w trybie przyspieszonym. Podana ilo$¢ stron ma jedynie charakter

szacunkowy i stuzy do okreslenia maksymalnej wartosci umowy.

Przez $wiadczenie ustugi w zakresie thumaczen pisemnych uwierzytelnionych przez

thumacza przysieglego Zamawiajgcy rozumie ustugi polegajace na:
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4)

3)

dokonywaniu pisemnych tlumaczen uwierzytelnionych przez tlumacza przysigglego

z jezyka polskiego na jezyk angielski 1 z jezyka angielskiego na jezyk polski

dokumentéw pizekazanych przez Zamawiajacego w formie papierowe] lub

elektronicznej (doc., docx., PDE.);

zachowaniu jednolitosci 1 spdinosci zastosowanego stownictwa, specjalistycznej

terminologii 1 frazeologii oraz zgodno$¢ ich zastosowania ze stosowanymi w polskim

systemie prawa;

zachowaniu zgodnodci formatu tlumaczenia z tekstem 2Zrodiowym - format

dokumentéw ma byé wzorowany na formacie dokumentu Zréodtowego (rodzaj

czcionki, marginesy, akapity);

ttumaczeniu dokumentow:

a) w trybie normalnym tj. w terminie do 3 dni roboczych od dnia przekazania
dokumentow;

b) wtrybie przyspieszonym tj. w terminie 1 dnia od dnia przekazania dokumentéw;

dla celéw rozliczeniowych przyjmuje sig, ze 1 strona dokumentu to 1125 znakéw

(lacznie ze spacjami), tekstu przekazanego do thumaczenia (zrédlowego);

tlumaczeniu przez tlumacza przysieglego tj. osobg posiadajacg uprawnienia,

o ktorych mowa w art. 5 Ustawy z 25 listopada 2004 o zawodzie thumacza

przysigglego (DZ. U. 2016.1222 j.t.), ktéra zostala wpisana na liste thumaczy

przysigglych prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci.
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Swiadczenie ustug w zakresie thumaczen pisemnych oraz ustnych

Zamawiajacy przewiduje, iz ilo$¢ stron w ramach powyzszej ustugi w 2017 roku wyniesie
150 stron, w tym 20 w trybie przyspieszonym. Podana ilo$¢ stron ma jedynie charakter
szacunkowy 1 stuzy do okreslenia maksymalnej wartosci umowy.

3.4. Przez $wiadczenie ustugi w zakresie tlumaczed ustnych zamawiajacy rozumie ustugi
polegajace na:

1) realizacji thumaczen ustnych z jezyka polskiego na jezyk angielski i z jezyka
angielskiego na jezyk polski, podczas spotkan w siedzibie zamawiajacego, lub w
innym miejscu na terenie Miasta Poznania, wskazanym przez Zamawiajacego;

2) rozpoczeciu realizacji ustugi nastgpuje w czasie nie krétszym niz 3 dni od momentu
przekazania zamowienia do Wykonawcy;

3) dla celéw rozliczeniowych przyjmuje si¢ 1 godzing zegarowa, jako jednostk¢ zakupu
ushug ttumaczenia ustnego.

Zamawiajacy przewiduje, iz ilo$¢ stron w ramach powyzszej ustugi w 2017 roku wyniesie
50 godzin. Podana ilo$¢ godzin ma charakter jedynie szacunkowy i stuzy do okreslenia
maksymalnej wartosci umowy.

3.5. Wykonawcy nie przysluguje prawo do roszczen z tytutu blednego skalkulowania ceny lub
pominiecia elementéw niezbednych do wykonania przedmiotu zamoéwienia.

3.6. Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

3.7. Istotne postanowienia umowy stanowig zalacznik nr 3 do IWZ,

4) Termin wykonania zaméwienia

Od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2017 r.

5) Wymagane oSwiadczenia i dokumenty

5.1.  Wypelniony i podpisany formularz ofertowy — zalgeznik nr 1 do IWZ.

5.2.  Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji
(wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert).

5.3.  Oswiadczenie o spetianiu warunku w zakresie dysponowania w czasie trwania umowy, co
najmniej jedna osoba wpisang na liste thumaczy przysiegtych prowadzona przez Ministra
Sprawiedliwoéci, zgodnie z § 6 Ustawy z 25 listopada 2004 o zawodzie tlumacza
przysiegtego (DZ. U. 2016.1222 j.t.) — zalacznik nr 2 do IWZ

5.4.  Pelnomocnictwo w przypadku, gdy oferta jest sktadana w imieniu Wykonawcy przez osobg,

ktérej umocowanie nie wynika z innych dokumentéw zataczonych do oferty.
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5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

Swiadczenie uslug w zakresie thumaczen pisemnych oraz ustnych

Oswiadczenia, wnioski, zawiladomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawca
przekazuja z zachowaniem formy pisemnej, za posrednictwem faksu lub droga elektroniczna
w formie skanu.

Oswiadczenia, wnioski izawiadomienia przekazywane za pomocg faksu lub droga
elekironiczng uwaza sie za zlozone w terminie, jezeli ich tresé dotarta do adresata przed
uplywem wskazanego terminu, a ich forma pisemna wplyneta do siedziby adresata
najpézniej 5 dni roboczych po uptywie terminu.

Jezell Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 5.2.,
5.3. za posrednictwem faksu lub drogi elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej
potwierdza fakt ich otrzymania.

Korespondencja kierowana do Zamawiajacego winna by¢ opatrzona numerem sprawy

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

a) Magdalena Flak (w sprawach merytorycznych) tel. (61) 86 94 909,
b) Marta Koziowska ( w sprawach proceduralnych) tel. (61) 86 94 908.

6) Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia wadium.

7y Termin zwiazania oferta

7.1.
7.2.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu do sktadania ofert.

8) Opis sposobu przygotowania oferty

8.1.

8.2.

Oferta musi by¢ przygotowana w formie pisemnej, w jezyku polskim, w 1 egzemplarzu,
czytelna. Zaleca sie, aby oferta byla podpisana na kazdej z zapisanych stron przez osobe
uprawniong do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem
rejestracyjnym i wymogami ustawowymi. W przypadku reprezentacii firmy przez osobe,
ktorej uprawnienia nie wynikaja z dokumentdw rejestrowych, do oferty musi byé zatgczone
upowaznienie dia takiej osoby.

Wszelkie kserokopie musza byé potwierdzone za zgodno$é z oryginalem i podpisane
przez osobe uprawniona do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym zgodnie
z aktem rejestracyjnym 1 wymogami ustawowymi. Poswiadczenie za zgodnosé

z oryginatem powinno by¢ sporzgdzone w sposdb umozliwiajacy identyfikacje
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Swiadczenie ustug w zakresie tlumaczen pisemnych oraz ustnych

podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby poswiadczajacej kopi¢ dokumentu
za zgodnos$¢ z oryginalem).

8.3.  Poprawki dokonane w ofercie musza by¢ datowane i parafowane przez osobg uprawniong do
reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym zgodnie z aktem rejestracyjnym i
wymogami ustawowymi.

8.4. W przypadku podmiotéw wystepujacych wspolnie oferta oraz wszystkie zataczniki winny
by¢ podpisane przez wszystkich wspdlnikow lub przez jednego ze wspolnikow
upowaznionego na pismie. Upowaznienie powinno by¢ dolaczone do oferty,
o ile nie wynika z innych dokumentéw zataczonych przez Wykonawcg.

8.5.  Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej trwale kopercie z dopiskiem:

,Oferta na $wiadczenie uslug w zakresie tlumaczen pisemnych oraz ustnych, nie
otwieraé przed /[Q)O{ ..... 2017 r., godz. 13:00»

8.6. Wykonawca moze zlozyé tylko jedna oferte. Zlozenie wigkszej liczby ofert spowoduje
wykluczenie Wykonawcy.

8.7.  Zaleca sig, aby oferta wraz ze wszystkimi zalacznikami byta trwale spigta.

8.8. Zamawiajacy informuje, iz oferty skladane w postgpowaniu o zaméwienie publiczne

s3 jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstva w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca, nie pézniej niz w terminie skladania ofert,
zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane.

8.9. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly
przez Wykonawce zlozone w oddzielnej wewngtrznej kopercie z oznakowaniem
tajemnica przedsigbiorstwa", lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostalych, jawnych

elementow oferty.

9) Termin i miejsce skladania i otwarcia ofert

9.1.  Oferty nalezy ztozy¢ do dnia /{%O( ..... 2017 r., godz. 13.00 w siedzibie Zamawiajacego
przy ul. Matejki 57 w Punkcie Obstugi Klienta, pokdj nr 1 (parter). Oferty zlozone
po terminie beda niezwlocznie zwrocone Wykonawcom bez ich otwierania.

9.2.  Oferty przestane faksem zostang odrzucone i nie beda rozpatrywane w postgpowaniu.

9.3.  Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

94. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
lub uzupelien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

9.5. Zamawiajgcy moze poprawic¢ w ofercie:
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Swiadczenie uslug w zakresie tlumaczen pisemnych oraz ustnych

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencii rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Istotnymi Warunkami Zamoéwienia

niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

10) Sposdb obliczenia ceny

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

Cena okreslona przez Wykonawce w ofercie nie bedzie podlegata zmianie w toku realizacji
przedmiotu zamowienia.
W ofercie nalezy poda¢ ceny jednostkowe netto za tlumaczenia pisemne jednej strony
dokumentu/jednej godziny tlumaczenia ustnego, zgodnie z przedmiotem zamédwienia
(kol.1). Ceny za ustuge netto (kol.3) nalezy wyliczy¢ jako iloczyn ceny jednostkowe] netto
za jedna strong/godzine $wiadczemia ustug stanowigeych przedmiot zamoéwienia (kol.l)
i szacunkows iloé¢ stron/godzin w okresie wykonania zaméwienia (kol.2). Cena za ustuge
brutto (kol.5) stanowi sume ceny za ustuge netto (kol.3) i wartosci podatku VAT (kol.4).
Laczng cene oferty brutto stanowi suma cen za ustuge brutfo (kol.5) za poszczegdlne ustugi
(tj. poz.l+poz.Il+poz.lll+poz.IV+poz. V). Ceng netto za jedng strong/godzing swiadczenia
ushugi stanowiacej przedmiot zamodwienia, ceng za ustuge netto oraz ceng za ustugg brutto
nalezy podaé w polskich zlotych.

UWAGA:
Wskazana ilo$¢ stron oraz godzin $wiadezenia ustug stanowigeych przedmiot zaméwienia
w okresie trwania umowy jest wielkosdcig szacunkowsa, a jednoczesnie maksymalng
1stanowl element niezbedny, ktérego celem jest poréwnanic ofert 1wybdr oferty
najkorzysiniejszej. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania wskazane]
ifosci w pelnym zakresie.
Cena musi zawieraé wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego wykonania przedmiotu
zamoOwienta z uwzglednieniem podatku od towardw 1 ustug VAT oraz innych oplat
i podatkdw, a takze ewentualnych upustow i rabatdéw zastosowanych przez Wykonawcee.
Caltkowita cena wykonania zamdwienia powinna by¢ podana w polskich zlotych i wyrazona
liczbowo oraz stownie z dokladnoscia do dwdch miejsc po przecinku, przy czym
Zamawiajacy przyjmuje arytmetyczny sposob zaokraglenia cen, a wiec cene, ktdrej {rzecie
miejsce po przecinku jest mniejsze niz 5 zaokragla sic w déd, a cene, ktorej trzecie miejsce
po przecinku jest réwne lub wigksze niz 5 zaokragla si¢ do pelnego grosza, np.: jest 0,624 z1

zaokraglamy do 0,62 zl., jest 0,625 zl. zaokraglamy do 0,63 zi.
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Swiadczenie ustug w zakresie tlumaczen pisemnych oraz ustnych

10.5. Wyklucza si¢ mozliwo$¢ roszczen Wykonawey z tytulu blednego skalkulowania ceny
lub pominigcia elementéw niezbednych do wykonania przedmiotu zaméwienia.

10.6. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w zadnej walucie obcej.

10.7. Catkowita oferowana cena stanowié¢ bedzie wynagrodzenie Wykonawcy za realizacjg

przedmiotu zamowienia.

11) Kryteria oceny ofert
11.1 Zamawiajacy przy ocenie oferty bedzie uwzglednial nastgpujace kryteria okreslone

maksymalnymi wartoéciami punktowymi:

Laczna cena brutto oferty — 70%

Za najnizszg zaoferowang taczna ceng brutto oferty przyznaje sig¢ 70%.

Za zaoferowanie stawki wyzszej przyznaje si¢ punkty wedtug nastgpujacego wyliczenia:

najnizsza zaoferowana cena brutto oferty

---------------------------------------------------------------------- x 100 x 0,7 = max. 70 %
zaoferowana cena brutto oferty rozpatrywanej

Cena za usluge brutto - thumaczenia pisemne w trybie normalnym — 30% (poz.I, kol.5
tabeli z formularza ofertowego)

Za najnizsza zaoferowang ceng za ustuge brutto przyznaje si¢ 30%.

Za zaoferowanie stawki wyzszej przyznaje si¢ punkty Wed tug nastgpujacego wyliczenia:
najnizsza zaoferowana cena za ustuge thumaczenia pisemnego

w trybie normalnym
---------------------------------------------------------------------------------------------- x 100 x 0,30 = max. 30 %

zaoferowana cena brutto oferty rozpatrywane;j

11.3  Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta (sposréd wszystkich ztozonych w postgpowaniu
ofert niepodlegajacych odrzuceniu), ktdra otrzyma najwigksza liczbg¢ punktéw w kryterium
oceny ofert.

11.4. Obliczenia beda dokonane z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.




Swiadczenie uslug w zakresie tlumaczen pisemnych oraz usinych

12) Tryb oglaszania wynikow

12.1.  Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcdow,
ktdrzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie
i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcey, ktdrego oferte wybrano
oraz uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy) albo imiona inazwiska, siedziby
albo miejsce zamieszkania 1 adresy Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kryterium oceny ofert. Ponadto Zamawiajacy zamiesel informacj¢ o
wyborze najkorzystniejsze] oferty na wiasnej stronie internetowej: www.zkzl.poznan.pl.

12.2.  Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia wplynely oferty o takie) samej cenie,
bedace jednoczesnie ofertami o najnizszej cenie Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowad cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

12.3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze ofertg najkorzystniejsza sposrod pozostalych bez przeprowadzenia

ponownej oceny.

13) Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte jezeli:

a) jej tres$¢ nie odpowiada tresci IWZ z zastrzezeniem pkt. 9.5.,

b) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w  rozumieniu przepisdéw
o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencii,

c) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

d) Wykonawca nie zlozyl wyjasnien lub wzupelnien w wyznaczonym przez Zamawiajacego
terminie,

¢) oferta ztozona zostata faksem Iub drogg mailowa

f) zostala ztozona przez Wykonawce, kidry w okresie ostatnich 24-miesigey przed dniem
sktadania ofert realizowal zaméwienie dla Zamawiajgcego w sposdb nienalezyty,
w szczegdlnosel nie wykonal zamdwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych
po jego stronie, dostarczyl towary o niewlasciwej jakosei, nie wywigzal si¢ w terminie
z warunkow gwarancji lub rgkopmi, wykonanie zamodwienia obarczone bylo wadg
powodujaca konieczno$é poniesienia przez Zamawiajacego dodatkowych naldadow

finansowych lub Zamawiajgcy rozwigzatl zawartq z nim umowg z jego winy.
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Swiadczenie ustug w zakresie thumaczen pisemnych oraz ustnych

14) Zamawiajacy moze uniewaznié postepowanie jezeli:

a) nie zostala zlozona zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu lub cena najkorzystniejsze;j
oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

b) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, Zze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego,

¢) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada,

d) w wyniku zlozenia ofert dodatkowych zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie.

e) postgpowanie moze zostaé uniewaznione bez podania przyczyny.

O fakcie uniewaznienia postepowania Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcow
bioracych w nim udzial. Z tytutu uniewaznienia postgpowania Wykonawcom nie przyshuguje zadne

roszczenie w stosunku do Zamawiajacego.

UWAGA:

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ negocjowania wysokosci wynagrodzenia za wykonanie
przedmiotu umowy z Wykonawca, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza, w przypadku gdy cena
jego oferty przewyzsza kwote jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamowienia.

Zatwierdzit

ARZADU

¥ (podpis) KURENT
Stasica %/
/K% Zew

Zataczniki:
I Formularz ofertowy — zal. nr 1 do IWZ

2 Istotne Postanowienia Umowy — zal. nr 2 do IWZ,

Maedalen -llak

spécjalista



