ZARZAD KOMUNALNYCH
ZASOBOW LOKALOWYCH SP. Z 0.0.
ul. Matejki 57

tel. (0-61) 869 48 00 fax: 869 48 09

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy:

ZARZAD KOMUNALNYCH ZASOBOW LOKALOWYCH sp. z o.o.
ul. Matejki 57, 60 - 770 Poznan.

Tel. 869 48 00 fax. 869 48 09

e-mail: obsluga.klienta@zkzl.poznan.pl

www.zkzl.poznan.pl

Tryb zaméwienia: Do niniejszego zamoéwienia nie stosuje si¢ przepiséw Ustawy Prawo
zamoOwien publicznych
Podstawa prawna: art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.

(tekst jednolity Dz.U. z 2013r. poz. 907 ze zmianami).
Opis przedmiotu zamoéwienia: [CPV: ....... 55:.49..99.99 .“...L.( ............... ]

Przedmiotem zamoéwienia jest: Swiadczenie ustugi polegajqcej na przygotowaniu oraz
wydawaniu gorqcej herbaty osobom bezdomnym w budynku stanowiqcym siedzibe Zarzqdu

Komunalnych Zasobdw Lokalowych sp. z o.o.

3.1 Szczegbtowe warunki $wiadczenia ustugi stanowigcej przedmiot zamowienia:
3.1.1 S$wiadczenie ustugi bedzie miato miejsce w dni robocze w godzinach:
w poniedzialki, od godz. 9% do godz. 17%, a od wtorku do piatku, od godz. 7
do godz. 15, z tym zastrzezeniem, iz Zamawiajacy po wczesniejszym
powiadomieniu ~ Wykonawcy moze  zmniejszy¢ zakres  $wiadczenia
przedmiotowej ustugi. Powiadomienie, o ktérym mowa wyzej bedzie skuteczne
jezeli nastapi na przekazany przez Wykonawce numer telefonu nie pdzniej niz

do godz. 16% dnia poprzedzajacego dzien, w ktérym ma nastapi¢ zmniejszenie

zakresu §wiadczenia ustugi. (/\)9/\
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3.1.2

3.1.3

3.1.4

3.15

3.1.6

3.1.7

3.1.8

Swiadczenie ushugi bedzie mialo miejsce w siedzibie Zamawiajacego,
usytuowanej w Poznaniu przy ul.Matejki 57,

Zamawiajacy w ramach przedmiotu zlecenia zapewni Wykonawcy dostep
do wlasnej instalacji elektrycznej. Koszty energii elektrycznej pokrywa
Zamawiajacy. Niedopuszczalne bedzie przygotowywanie herbaty przy pomocy
urzadzenia zasilanego paliwem na ,,wolnym ogniu”,

Ustuga realizowana bedzie przez pracownika Wykonawey z aktualnym
orzeczeniem lekarskim wystawionym dla celéw sanitarno-epidemiologicznych
uprawniajacym do przygotowywania i wydawania zywnosci nie pakowane;.
Realizujac przedmiot zaméwienia Wykonawca przejmuje wszelkie obowigzki
wynikajace z aktualnie obowiazujacych przepiséw powszechnie obowigzujgcego
prawa regulujacych czynnosci zwiazane z prawidlowa realizacja przedmiotu
zamowienia.

Realizacja przedmiotu zamdéwienia bedzie miata miejsce przy uzyciu sprzgtu
gastronomicznego stanowigcego wlasno$¢ Wykonawcey i pozwalajacego
na przygotowanie minimum 20 | herbaty w godzinach wskazanych w pkt 3.1.1.
Przygotowana herbata bedzie przechowywana przez Wykonaweeg w termosach
utrzymujacych temperaturg napoju.

W ramach $wiadczenia ustugi stanowiacej przedmiot zamowienia Wykonawca
dostarczal bedzie herbate, cukier oraz jednorazowe kubki przystosowane
do podawania w nich goracych napojow.

Ilo$¢ godzin pracy osoby przygotowujacej 1 wydajacej herbate oraz ilo$¢ porcji
(1 porcja = 200 ml) herbaty w okresie realizacji przedmiotu zamdwienia
okreslona zostata w formularzu cenowym stanowiagcym zalgcznik nr 2
do niniejszych IWZ.

Wyszczegolnienie w zataczniku nr 2 ilosei sq wielko$ciami maksymalnymi
i stanowia element niezbedny, ktérego celem jest porownanie ofert 1 wybor

oferty  najkorzystniejszej. =~ Zamawiajacy  zastrzega __ sobie  prawo

do niewykorzystania ilosci godzin osoby przygotowujacej i wydajacej herbateg

oraz ilosci porcji herbaty.



3.2 Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen z tytutu blednego skalkulowania ceny
lub pominigcia elementéw niezbednych do wykonania przedmiotu zamoéwienia.

3.3  Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnos$ci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce

podczas wykonywania przedmiotu zamdwienia.

3.4  Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czg$ciowych.

3.5 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych w stosunku
do wymagan zawartych w niniejszych Istotnych Warunkach Zaméwienia (IWZ).

3.6  Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

4. Termin wykonania zamdwienia:
Od 25 stycznia 2016r. do 29 lutego 2016r. W przypadku wystgpienia okolicznosci
powodujacych, iz realizacja przedmiotu Zamowienia zasadna bedzie w terminie
przekraczajacym termin wskazany powyzej Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamodwienia
uzupelniajacego do wartosci  50% zamdwienia podstawowego, przy czym kalkulacja
zamoOwienia uzupelniajacego nastapi w oparciu o oferty ztozone w niniejszym postgpowaniu.
Zmiana terminu przystgpienia do wykonywania uslugi stanowigcej przedmiot zamowienia
moze nastapi¢ jedynie z przyczyn innych niz zawinione przez Wykonawceg.
5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spelnienia
tych warunkow.
5.1 O udzielenie zam6owienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, spelniaja nizej okreslone
warunKki:
L.p. [Warunki wymagane do spelnienia Sposéb oceny
Wykonawca musi wykaza¢, ze spetnia warunek
w zakresie dysponowania przynajmniej jedna osoba z
. aktualnym orzeczeniem lekarskim dla celéw sanitarno- |Przedlozenie dokumentu
< % |
epidemiologicznych dopuszczajacym do okreslonego w pkt 6.4 IWZ
przygotowywania i wydawania zywnosci nie
pakowane;j.




6. Informacja o o§wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawey:

6.1
6.2
6.3

6.4

6.5

Wypehiony i podpisany formularz ofertowy - zalaeznik nr 1 do IWZ.

Wypelniony i podpisany formularz cenowy - zalaeznik nr 2 do IWZ.

Aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralne] ewidencji informacji
o dziatalnogci gospodarczej jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji.

Wykaz osob spetniajacych warunek okreslony w pkt. 5.1.1 wraz z orzeczeniem
lekarskim wydanym na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisow prawa,
wystawionym  dla  celéw  sanitarno-epidemiologicznych i dopuszczajacym
do przygotowywania i wydawania zywnosci nie pakowane;.

Petnomocnictwo w przypadku, gdy oferta jest sktadana w imieniu Wykonawcy przez

osobe, ktérej umocowanie nie wynika z innych dokumentéw zataczonych do oferty.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 6.3 i 6.4 moze by¢ przedstawiony w formie oryginatu

lub kserokopii pos$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe(y) uprawniona(e)

do reprezentowania Wykonawcy.

7. Spos6b porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania

o§wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie 0sob uprawnionych do porozumiewania

si¢ z Wykonawcami:

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski i zawiadomienia Zamawiajacego jak i Wykonawcow

powinny mieé forme pisemna, z tym zastrzezeniem, ze dopuszcza si¢ takze mozliwogé

skladania o$wiadczen, wnioskéw i zawiadomien za posrednictwem faksu oraz droga

elektroniczng pod warunkiem, iz dokumenty wymagajace podpisu bgda mialy postaé skanu.

O$wiadczenia, wnioski i zawiadomienia przekazywane za pomoca faksu lub drogg

elektroniczng uwaza sie za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarla do adresata przed

uplywem terminu, a_ich forma pisemna wplynela do siedziby adresata najpézniej S dni

roboczych po uplywie terminu,

Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:

w sprawach merytorycznych — Pawel Grzeskowiak, tel. 061 869 848,

Godziny pracy Zamawiajacego : poniedziatek od 9% do 17%; wtorek — piatek od 7°% do 15°°



10.

Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia wadium.

Termin zwigzania oferta.
Sktadajacy ofert¢ pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna

si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowania oferty:

10.1 Oferta musi by¢ przygotowana w formie pisemnej, w jezyku polskim, w 1 egzemplarzu,
czytelna. Zaleca sig, aby oferta byta podpisana na kazdej z zapisanych stron przez osobg
uprawniong do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem
rejestracyjnym i wymogami ustawowymi. W przypadku reprezentacji firmy przez osobe,
ktérej uprawnienia nie wynikaja z dokumentdéw rejestrowych, do oferty musi by¢
zataczone upowaznienie dla takiej osoby.

10.2 Wszelkie kserokopie muszg by¢ potwierdzone za zgodno$é z oryginalem i podpisane
przez osobe uprawniong do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym zgodnie
z aktem rejestracyjnym i wymogami ustawowymi. Po$wiadczenie za zgodnos¢
z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposdb umozliwiajacy identyfikacje
podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby poswiadczajacej kopi¢ dokumentu
za zgodno$¢ z oryginalem).

10.3 Poprawki dokonane w ofercie muszg by¢ datowane i parafowane przez osobe
uprawniong do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym zgodnie z aktem
rejestracyjnym i wymogami ustawowymi.

10.4 W przypadku podmiotéw wystepujacych wspdlnie oferta oraz wszystkie zalaczniki
winny by¢ podpisane przez wszystkich wspdlnikdéw lub przez jednego ze wspo6lnikow
upowaznionego na piSmie. Upowaznienie powinno by¢ dotaczone do oferty,
o ile nie wynika z innych dokumentéw zataczonych przez Wykonawce.

10.5 Ofert¢ nalezy ztozy¢ w zamknigtej trwale kopercie z dopiskiem:

»Swiadczenie uslugi polegajacej na przygotowaniu oraz wydawaniu gorgcej
herbaty osobom bezdomnym w budynku stanowigcym siedzib¢ Zarzadu

Komunalnych Zasobow Lokalowych sp. z o0.0 — nie otwiera¢ przed
10.6 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje

wykluczenie wykonawcy. )
10.7 Zaleca si¢ aby oferta wraz ze wszystkimi zalacznikami byta trwale spigta. ~ M

w4 ?Qy ip



11. Termin i miejsce skladania i otwarcia ofert:

11.1

11.2

11.3
114

11.5

Oferty nalezy ztozy¢é do dnia 228 ’92(07% godz. 10.00 w siedzibie

Zamawiajacego przy ul. Matejki 57 w Punkcie Obstugi Klienta pokéj nr 1.

Oferty ztozone po terminie bedg niezwlocznie zwrécone Wykonawcom bez ich

otwierania.

Ofefty przestane faksem lub droga mailowg zostana odrzucone i nie beda rozpatrywane

W postepowaniu.

Wykonawca przed uptywem terminu skladania ofert moze ofertg zmieni¢ lub wycofa¢.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé¢ od wykonawcow wyjasnief lub

uzupelnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

11.5.1 oczywiste omytki pisarskie,

11.5.2 oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

11.5.3 inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Istotnymi warunkami

zamoOwienia nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty.

12. Sposéb obliczenia ceny.

12.1

12.2

Cena podana w formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszych IWZ

stanowi laczng cene oferty brutto i musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i skladniki

zwiazane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez

Zamawiajacego, w tym m.in.:

12.1.1 koszty przygotowania i wydawania goracej herbaty przez pracownika
Wykonawcy przy wykorzystaniu odpowiedniego  sprzetu  Wykonawcy
bez kosztow energii elektrycznej,

12.1.2 koszty dostawy herbaty, cukru oraz jednorazowych kubkéw przeznaczonych
do napojow goracych,

12.1.3 podatek VAT wg stawki obowiazujacej na dzien terminu otwarcia ofert oraz
innych optat i podatkdw, a takze ewentualnych rabatow 1 upustow.

Cene oferty brutto nalezy podaé w polskich ztotych. Ceng oferty brutto nalezy obliczy¢

przy wykorzystaniu tabeli kalkulacji cenowej zawartej w tresci formularza cenowego

stanowigcego zalacznik nr 2 do niniejszych IWZ.



UWAGA:

Wskazane w_formularzu cenowym ilo$ci godzin pracy osoby przygotowujacej

iwydajacej herbate oraz ilo§é¢ porcji herbaty sa ilo§ciami szacunkowymi,

a jednoczesnie maksymalnymi i stanowia element niezbedny, ktérego celem jest

porownanie ofert i wybdr oferty najkorzystniejszej. Zamawiajacy zastrzega sobie

prawo do niewykorzystania wskazanych ilo$ci w pelnym zakresie.

12.3 Cena okreslona przez Wykonawce w ofercie nie bedzie podlegata zmianie w toku
realizacji przedmiotu zamdwienia.

12.4 Ceny podane w formularzach: ofertowym i cenowym, nalezy poda¢ z doktadnoscia
do dwoch miejsc po przecinku, przy czym Zamawiajacy przyjmuje arytmetyczny sposob
zaokraglenia cen, a wigc ceng, ktdrej trzecie miejsce po przecinku jest mniejsze
niz 5 zaokragla si¢ wdot, a ceng ktorej trzecie miejsce po przecinku jest rowne
lub wigksze niz 5 zaokragla sie do pelnego grosza w gore, np.: 0,624 zt zaokraglamy
do 0,62 zt; 0,625 zt zaokraglamy do 0,63 zi.

12.5 Wyklucza si¢ mozliwo$¢ roszczen Wykonawcy z tytulu blednego skalkulowania
ceny lub pominigcia elementéw niezbednych do wykonania przedmiotu

zamoOwienia.
13. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w zadnej walucie obcej.

14. Kryteria oceny ofert:
Przy ocenie oferty uwzgledniane bedg nastgpujace kryteria okreslone maksymalnymi

warto$ciami punktowymi :
Cena brutto oferty - 100%

Punkty przyznane w kryterium ,,Cena brutto oferty” zostang wyliczone wedtug ponizszego wzoru:

gdzie:

C - liczba uzyskanych punktéw w kryterium Cena brutto oferty,
Cinin — najnizsza zaoferowana cena brutto oferty,

Cy — zaoferowana cena brutto oferty rozpatrywanej

P



15. Tryb oglaszania wynikow:

15.1 Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi

15.2

15.3

15.4

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

15.1.1  wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg) albo imig
{ nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy) albo imiona
i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kryteriach oceny
ofert,

15.1.2  wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie
faktyczne.

Ponadto Zamawiajacy zamiedci informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty

na wlasnej stronie internetowej: www.zkzl.poznan.pl

Wykonawca wybrany w postgpowaniu winien stawi¢ sie w siedzibie zamawiajacego

celem podpisania umowy w terminie wskazanym przez Zamawiajacego. O miejscu

i dokladnym terminie zawarcia umowy zamawiajacy powiadomi wybranego

Wykonawce odrgbnym pismem.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza uchyli sig

od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod

pozostalych ofert bez przeprowadzania ponownej oceny.

Zamawiajacy moze odrzucié¢ oferte jezeli:

15.4.1  jej tres¢ nie odpowiada tresci IWZ, z zastrzezeniem pkt 11.5.

15.4.2  jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

15.43  Wykonawca nie zlozyl wyjasnien lub uzupelnien w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie,

15.4.4  oferta zlozona zostata faksem lub droga mailowa,



Zalaczniki:
1.

2.
3.

15.5 Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie jezeli:

15.5.1  nie zostata ztozona zadna oferta nie podlegajaca odrzuceniu lub cena
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwotg jaka
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

15.5.2  wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postgpowania lub wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie
Zamawiajgcego,

15.5.3  postgpowanie obarczone jest wada niemozliwg do usunigcia,

15.5.4  w wyniku zlozenia ofert dodatkowych zostaly ztozone oferty o takiej samej

cenie.

Zatwierdzil

Formularz ofertowy — zalgcznik 1
Formularz cenowy - zalgcznik 2
Wykaz 0séb z orzeczeniem lekarskim wraz z orzeczeniem - - zalgcznik 3




Zatgeznik nr 1 do IWZ

FORMULARZ OFERTOWY

Swiadczenie ustugi polegajacej na przygotowaniu oraz wydawaniu gorqcej herbaty
osobom bezdomnym w budynku stanowiqcym siedzibe

Zarzqdu Komunalnych Zasobéw Lokalowych sp. z o.o.

NAZWA WYKOIAWEY ©.vveveriiiiriieeeeeiit ittt s bttt

AQIES WYKOIAWCY ©1evvvieeesieeise ettt bbb
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INUITIET TEXU 1ottt ettt oottt ettt et e e as e e sb e e st e e bt e e hb e e bbb e sh s e et b e ea b e e hb e e s s e e bbb
AATES INATIOWY ©1vettite ittt bbb a bbb
Skiada oferte dla Zarzadu Komunalnych Zasobéw Lokalowych sp. z o.0. w Poznaniu
ul. Matejki 57 na $wiadczenie uslugi polegajqcej na przygotowaniu oraz wydawaniu gorqcej

herbaty osobom bezdomnym w budynku stanowiqcym siedzibe Zarzqdu Komunalnych Zasobow

Lokalowych sp. z o.0.

CENA OFERTY BRUTTO

(suma pozycji ,Razem A” i ,Razem B” z Formularza cenowego)

[STOWIHE: 1uviiriieiiiiinnniniininiieiiis it sas s e e s e et s st s et s b s st bt s b e s bt s e st s s ]




1. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z warunkami przystapienia do zamdwienia okreslonymi
w Istotnych Warunkach Zamoéwienia oraz uzyskaliSmy niezbgdne informacje do
przygotowania oferty.

2. Oswiadczamy, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamoéwienia i realizacji przysztego swiadczenia umownego.

3. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta w terminie wskazanym w punkcie 9 IWZ.

4. Nastepujace elementy zamdwienia zamierzamy powierzy¢ Podwykonawcom:

5. Integralng czes¢ oferty stanowig nastgpujgce dokumenty:

B) e SR 6 ¥ S RN § T 6§ SRR £ 6 6 B 6 5 b SIS £ ¥ § % GRIENE § 8 6 SIS § 7 S RO 6 b § @ S

DATA:

Podpisano
(uprawniony przedstawiciel wykonawcy)



Zatacznik nr 2 do IWZ

Formularz cenowy

przewidywana wartosé¢ brutto
zakres przedmiotu ilo§¢ godzin cena cena (ilo$¢ godzin z kolumny 3
L.p. e Y jednostkowa | jednostkowa . )
zamowienia §wiadczenia x cena jednostkowa brutto
; netto brutto
uslugi z kolumny §)
1 2 3 4 5 6
przygotowanie oraz -
wydawanie goracej herbaty L e
1 . 208
przez pracownika L
Wykonawcey ;
 RAZEM(A)|
warto$¢ brutto
cena cena e iy
i i ilo§¢ porcji z kolumny 3
L.p. zakres p'rz‘edrfnotu pl:zetnildywz}pa jednostkowa | jednostkowa ( p ] ‘y
zamowienia iloé¢ poreji x cena jednostkowa brutto
netto brutto
z kolumny §)
1 2 3 4 5 6
porcja goracej herbaty o
pojemnos$ci 200 ml podana w
2 kubku jednorazowy
przeznaczonym do napojow
goracym o
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