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ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA
Zamawiajgcy
ZARZAD KOMUNALNYCH ZASOBOW LOKALOWYCH sp. z 0.0.
ul. Matejki 57, 61-770 Poznan
tel. (61) 869 48 00, fax: (61) 869 48 09

e-mail: obsluga.klienta@zkzl.poznan.pl

www.zkzl.poznan.pl

NIP: 2090002942

Tryb zaméwienia
Do niniejszego zamdwienia nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2014 r. Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.).

Opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamowienia jest: Dostawa artykuléw biurowych do siedziby Zamawiajacego
przy ul. Matejki 57 w roku 2016.
Przedmiot zamdwienia zostal opisany wg nastgpujacych kodow CPV: 30.19.00.00-7.
Projekt umowy stanowi zalgcznik nr 2 do IWZ.

Zamawiajacy przewiduje wynagrodzenie ryczattowe.

Termin wykonania zamodowienia

12 miesiecy tj. od 1 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2016 r.

Wymagane o§wiadczenia i dokumenty
Wypelniony i podpisany formularz ofertowy — zalacznik nr 1 do IWZ (wraz z zalgcznikiem
nr 1 do formularza ofertowego — zestawienie tytutlow prasowych).
Aktualny odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji

(wystawiony nie wczedniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert).
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5.3.  Pelnomocnictwo w przypadku, gdy oferta jest skladana w imieniu Wykonawcy przez osobg,
ktérej umocowanie nie wynika z innych dokumentow zataczonych do oferty.

5.4. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca
przekazuja z zachowaniem formy pisemnej, za posrednictwem faksu lub droga
elektroniczna.

5.5. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 5.4,
za poérednictwem faksu lub drogi elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej
potwierdza fakt ich otrzymania.

5.6. Korespondencja kierowana do Zamawiajacego winna by¢ opatrzona numerem sprawy
nadanym dla prowadzonego zamowienia: DKO-341-38/20185.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

a) Przemystaw Mazurek (w sprawach merytorycznych) tel. (61) 869 48 96,
b) Krystyna Promna ( w sprawach proceduralnych) tel. (61) 869 48 92.

6. Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia wadium.

7. Termin zwigzania oferta
7.1.  Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

7.2.  Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu do sktadania ofert.

8. Opis sposobu przygotowania oferty

8.1. Oferta musi byé przygotowana w formie pisemnej, w jezyku polskim, w 1 egzemplarzu,
czytelna. Zaleca sie, aby oferta byla podpisana na kazdej z zapisanych stron przez osobg
uprawniona do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem
rejestracyjnym i wymogami ustawowymi. W przypadku reprezentacji firmy przez osobe,
ktérej uprawnienia nie wynikaja z dokumentéw rejestrowych, do oferty musi by¢ zataczone
upowaznienie dla takiej osoby.

8.2. Wszelkie kserokopie musza by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem i podpisane
przez osobe uprawniong do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym zgodnie
z aktem rejestracyjnym i wymogami ustawowymi. Pos$wiadczenie za zgodnos¢
z oryginalem powinno by¢ sporzadzone w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby poswiadczajacej kopi¢ dokumentu
za zgodno$¢ z oryginalem).

8.3.  Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej trwale kopercie z dopiskiem:
»Oferta na dostawe artykuléow biurowych w roku 2016, nie otwieraé¢ przed 0\2}‘3
2015 r., godz. 13.30”
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Wykonawca moze ztozyé tylko jedna oferte. Ziozenie wigkszej liczby ofert spowoduje
wykluczenie Wykonawcy.

Zaleca sig, aby oferta wraz ze wszystkimi zalgcznikami byla trwale spieta.

9. Termin i miejsce skladania i otwarcja

S

3.2,

9.3,
9.4.
9.5

9.6.

fert
Oferty nalezy ztozy¢ do dnia O ..... }0.!9.-2015 r., godz. 13.00 w siedzibie Zamawiajacego
przy ul. Matejki 57 w Punkcie Obstlugi Klienta, pok6j nr 1 (parter). Oferty zlozone
po terminie bedg niezwlocznie zwrdcone WYKOHEWK? bez ich otwierania.

Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu /... 2015 r., godz. 13.30 w siedzibie

Zamawiajacego, pokdj nr 59 (III pigtro). Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy

poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Oferty przestane faksem zostana odrzucone i nie beda rozpatrywane w postepowaniu.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien

lub uzupetnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

¢) inne omylki polegajace na niezgodno$ci oferty z Istotnymi Warunkami Zamoéwienia

nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty.

10. Sposéb obliczenia ceny

10.1,

10.2.

10.3.

Cena okreslona przez Wykonawceg w ofercie nie bedzie podlegata zmianie w toku realizacji
przedmiotu zamdwienia.

Cena musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego wykonania przedmiotu
zamOwienia z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug VAT oraz innych oplat
1 podatkow, a takze ewentualnych upustéw i rabatéw zastosowanych przez Wykonawce.
Caltkowita cena wykonania zaméwienia powinna by¢ podana w polskich zlotych i wyrazona
liczbowo oraz stownie z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku, przy czym
Zamawiajacy przyjmuje arytmetyczny sposob zaokraglenia cen, a wiec ceng, ktorej trzecie
miejsce po przecinku jest mniejsze niz 5 zaokragla sie¢ w dol, a ceng, ktdrej trzecie miejsce
po przecinku jest rowne lub wigksze niz 5 zaokragla si¢ do pelnego grosza, np.: jest 0,624 zt

zaokraglamy do 0,62 zt., jest 0,625 zt. zaokraglamy do 0,63 zt.
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Wyklucza si¢ mozliwo$é roszezen Wykonawcey z tytutu blednego skalkulowania ceny
lub pominigcia elementéw niezbednych do wykonania przedmiotu zaméwienia.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w zadnej walucie obceej.

Catkowita oferowana cena stanowi¢ bedzie wynagrodzenie Wykonawcy za realizacje

przedmiotu zamowienia.

11, Kryteria oceny ofert

11.1

11.2.

11.4.

Zamawiajacy przy ocenie oferty bedzie uwzglednial nastepujace kryteria okreslone
maksymalnymi wartosciami punktowymi:
Cena brutto oferty — 100%

Sposdb przyznawania punktow:

Cena najnizsza (brutto)
C = e -- - x 100 = max 100 pkt.

Cena oferty sprawdzanej (brutto)
Gdzie:

C - ilo$é punktéw oferty badanej w kryterium cena ofertowa

Za najkorzystniejsza zostanic uznana oferta (sposréd wszystkich ziozonych w postgpowaniu
ofert niepodlegajacych odrzuceniu), ktéra otrzyma najwigksza liczbe punktow w kryterium
oceny ofert.

Obliczenia beda dokonane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

12. Tryb oglaszania wynikow

12.1.

12.2.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonaweow,
ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg) albo imig
i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcey, ktérego oferte wybrano
oraz uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy) albo imiona inazwiska, siedziby

albo miejsce zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktérzy ziozyli oferty, a takze punktacje

- przyznang ofertom w kryterium oceny ofert.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia wplyngly oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktoérzy zlozyli te oferty do zlozenia w terminie
okre$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych, Wykonawcy, skladajac oferty

dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zacferowane w zfozonych ofertach.
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12.3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejszg sposroéd pozostatych bez przeprowadzenia

ponownej oceny.

13. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci IWZ z zastrzezeniem pkt. 9.6.,

b) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

¢) Wykonawca nie ztozyt wyjasnien lub uzupetnien w wyznaczonym przez Zamawiajacego
terminie,

d) oferta zostata przestana faksem,

e) zostata zlozona przez Wykonawce, ktory w okresie ostatnich 24-miesiecy przed dniem
sktadania ofert realizowal zaméwienie dla Zamawiajacego w sposob nienalezyty,
w szczegélnosci nie wykonal zamdwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych
po jego stronie, dostarczy! towary o niewtasciwej jakosci, nie wywigzat si¢ w terminie
z warunkoéw gwarancji lub rgkojmi, wykonanie zamoéwienia obarczone bylo wada
powodujaca konieczno$¢ poniesienia przez Zamawiajacego dodatkowych nakladéw

finansowych lub Zamawiajacy rozwiagzal zawarta z nim umowe z jego winy.

14, Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie jezeli:

a) nie zostala zlozona zadna oferta nie podlegajaca odrzuceniu lub cena najkorzystniejsze;
oferty lub oferta z najnizszq cena przewyzsza kwote jakq Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

b) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego,

c) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada,

d) w wyniku zlozenia ofert dodatkowych zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,

Zatwierdzil;

Zataczniki:

Justynp Bittner-Dobak DYREKTOR PIONY ZARZADU

starkzf specjalista

ds. ;;nmoé::( n publicznych Przenystaw Surdylk
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pieczatka firmowa Wykonawcy
Zalgcznik nr 1 do IWZ

FORMULARZ OFERTOWY

Dostawa artykuléw biurowych do siedziby Zarzadu Komunalnych Zasobow

Lokalowych sp. z 0.0. w Poznaniu przy ul. Matejki 57 w roku 2016.

Noazwa Wykonmwer wessomes s s oo o i s s s e 5 SEaynis s
Siatziba WYKONBWOVE o sme i s v s 8 ks i Eoi i s e S i st il v Grases A S48 s
Numer telefonu: ..., Jfaks: oo

Adres do KOreSPONAENCTi: ...u vttt
Sktada ofert¢ dla Zarzadu Komunalnych Zasobow Lokalowych sp. z 0.0. z siedzibg
w Poznaniu przy ul. Matejki 57 na dostawe artykulow biurowych w roku 2016.

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy strony ustalaja na kwote:

115 101 ZECSHPNIINE: s sonvoonssnss i s s i A s S s s shsay C1OD),
WALEISE VB2 siitiniasirimrior mwarns zh (stownie: .....oooovivvieeiiciiien, ... /100),
brutto: .......ovviiiinnn ZE(Stownie: ... ..... /1100).

1. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z warunkami przystapienia do zamoOwienia
okreslonymi w Istotnych Warunkach Zamowienia oraz uzyskaliémy niezbedne informacje
do przygotowania oferty.

2. Oswiadczamy, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamoOwienia 1 realizacji przysztego $wiadczenia umownego.

3. ZapoznaliSmy si¢ z Istotnymi Warunkami zamoOwienia oraz projektem umowy
1 nie wnosimy w stosunku do nich zadnych uwag, a w przypadku wyboru naszej oferty
podpiszemy umowe zgodnie z tym projektem umowy.

4. Odwiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza ofertg przez 30 dni od uplywu
terminu skfadania ofert.

5. Integralng czgscig oferty sa wszystkie zataczniki do oferty wymagane w specyfikacji

jako niezbedne (nr 1 -.................... ),
L o st i s e i AR ,
21} vousaert e S R R R T e
DATA:
Podpis

(uprawniony przedstawiciel Wykonawcy)






